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Checks and Audits =

KA220
Lisboa, 8 de Setembro de 2025

Equipa de Auditoria de Projetos (AudP)



Agenda

1 Ambito e metodologia
2 Ressalvas e prazos

3 Evidéncias relevantes
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Tipos de controlo

Referéncias normativas



Checks and Audits

1. Ambito e Metodologia da auditoria

Ambito. Verificar a conformidade da implementacdo do projeto de acordo com o Contrato de Subvencdo e
0 Guia do Programa Erasmus+, assegurando que a execucao:
» Decorreu conforme o plano de trabalho aprovado (Anexo | - Description of the action and estimated

budget).

+ Alcancou resultados com o nivel de qualidade esperado.

Metodologia.

* Realizacdo de atividades e WP.

* Validacdo de deliverables e
resultados (Plataforma de
Resultados).
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* Validacdo com base em
evidéncias relevantes.

* Confirmacao da fiabilidade do
Relatorio Final (Art. 20.1 e 25.3 do
Contrato).

« Verificacdo da distribuicdo de
fundos por parceiro.

 Confirmacdo da aplicacao em
custos elegiveis.

* Rastreabilidade integral no
sistema contabilistico.



Checks and Audits

2. Ressalvas e Prazos

Contrato
Article 20.1 Keeping records and supporting documents

Os Beneficiarios devem guardar registos e
documentos que comprovem a implementacgao
adequada do plano de trabalho e a obtencdo dos
resultados descritos no Anexo 1 (o que inclui
documentacdo de cariz financeiro)

Os registos e documentos comprovativos devem ser
disponibilizados para efeitos de controlos ou
auditorias, mediante solicitagao formal da AN.

Todos os fluxos financeiros devem ser rastredveis no
sistema contabilistico da entidade coordenadora.
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Eventuais auditorias:
Até 5 anos
O prazo inicia-se a partir da

data do pagamento de saldo
final.

No contexto de um
controlo ordinario
(controlo documental /
controlo no local)

No caso de serem
identificados riscos
especificos

Em caso de suspeita de
irregularidades



Checks and Audits

3. Evidéncias Relevantes (exemplos)

Gestao do
=| Projeto

* Registo dos fluxos

financeiros do projeto na

contabilidade
« Comprovativos de

transferéncias bancérias

para os parceiros

« Acordos de parceria

assinados e alinhados com

o contrato da AN.

+ Ferramentas de gestdo (ex.

Excel, plataformas

partilhadas, etc.)
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Registo de
Tempo
Trabalhado

Timesheets, por
elemento de staff,
identificando a
entidade parceira, a
data e periodo afeto
ao projeto em
numero de dias, a
descricdo das
tarefas realizadas e
atividade / WP
correspondente

Agenda e atas

Listas de presenca
Questionarios de
avaliagao

Imagens recolhidas
(fotos e videos)
Material distribuido
Titulos de transporte
(caso aplicavel)

AclOes de
Formacao

Programa
Questionarios de
avaliagdao da formacao
Listas de presenca
assinadas pelos
participantes e pela
entidade organizadora
Conteudos
pedagogicos e
materiais de formacao
Certificados emitidos



Checks and Audits

3. Evidéncias Relevantes (exemplos) - cont.

Disseminacgao

6

Convites para eventos
Printscreens com data de anudncios
ou de publicacdes em redes sociais

iD'I Atividades
=

on-line
*  Printscreen das atividades (manter a » Faturas-recibo
data do computador na imagem) + Atestados / declara¢bes

» Fotografia de grupo

* Contratos de

+ Panfletos ou merchandising * Relatérios da plataforma digital onde a subcontratacdo de servicos
» Imagens recolhidas (fotos e videos); atividade foi realizada (incluindo n.° de pontuais ligados ao projeto
» Listas de presenca (se aplicavel); participantes, dura¢ao, hora de entrada (ex. impressdes, traduc¢des)

» Noticias em meios de comunicacao

social
Esta lista ndo é exaustiva nem .
vinculativa, o seu propésito é
ajudar a parceira a reunir .
documentacdo relevante
durante o projeto. Isto .

garantira que tenham

um dossier técnico organizado .
e preparado para responder a

uma auditoria de forma rapida

e eficiente.
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e saida dos participantes, etc.)

Responsavel: Designar um
gestor para a documentacao.
Repositorio: Criar um arquivo
unico (fisico/digital).

Sistema: Organizar por WP
ou atividade.

Periodicidade: Estabelecer
recolha trimestral/semestral
dos documentos dos
parceiros.

Auséncia de provas documentais sélidas (ex.
relatérios sem anexos)

Divergéncia entre outputs previstos no Anexo 1 e 0s
efetivamente produzidos

Fluxos financeiros entre parceiros sem
rastreabilidade

Subcontratacdes sem contrato formal ou sem ligacao
clara ao projeto

Incumprimento dos prazos de arquivo documental: 5
anos



Checks and Audits
4. Tipos de Controlo

Verificagao documental
nas instalagoes da AN

Verificagoes com visita as instalagcées do Beneficiario

/-Anélise das evidéncias
documentais do projeto
nas instalagées da AN;

* Ocorre apos a aceitacao
do relatério final pela
AN.

s e
» Analise das evidéncias

documentais do projeto
em Curso;

* Entrevista aos varios
intervenientes do projeto;

* Apoio e esclarecimento
de duvidas ao
coordenador e/ou
representante legal.

NN A
* Analise das evidéncias

documentais do projeto
finalizado;

* Ocorre apods a aceitagao
do relatério final pela
AN;

* Entrevista ao
coordenador do projeto
elou representante
legal.

/-Anélise das evidéncias

documentais do(s)
projeto(s) selecionado(s);

* Anadlise do sistema de
controlo interno para aferir
a capacidade de gestéo
das subvencgdes;

* Entrevista aos varios
intervenientes do(s)
projeto(s).

rd

No relatério final ndo € necessario apresentar faturas ou comprovativos de despesas. Contudo, o Beneficiario deve
guardar toda a documenta¢ao que comprove que as atividades previstas no Anexo 1 foram realmente realizadas. Em
caso de verificacdo pela Agéncia Nacional, sera avaliada a execucdo das atividades e a entrega dos resultados

(outputs), ndo os custos efetivamente suportados.
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Checks and Audits

5. Referéncias Normativas

Handbook on the

Contrato
lump-sum funding
model KA2 (Grant Agreement)

Guia do Programa
2024
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2022 Erasmus+ Grant agreement
mult-beneficiary

Erasmus+

Guia do Programa
GRANT AGREEMENT/or a:

PROJECT WITH MULTIPLE BENEFICIARIES
the ERASMUS+ PROGRAMME,
Educagfio de Adultos SMALL-SCALE PARTNERSHIP-KA210
AGREEMENT NUMBER: 2022-1-PT01-KA210-ADU-0000 1

Handbook on the lump sum funding model

Key Action 2 — Partnerships for Cooperation

This Agreement (the Agreement’) is concluded between the following parties:

on the one part,

the National Agency (hereinatter referred fo as ‘the NA")

Agéncia Nacional para a Gestiio do Programa Erasmus+ Educagio e Formagdo, with official address in
Praga de Alvalade n.> 11, 1700-037 Lisboa and fiscal number 901146544, duly representad for the purposes
of signature of this Agreement by Director, Ana Cristina Miranda Perdigio, designated by Dispatch n.®
9218/2020, of September 11, with effect from 14 Sepiember 2020, of the Minister of Science, Technology
and Higher Education, Minister of Education and Minister of Employment Solidarity, and Social Security,
published in the Official Didrio da Repiblica n.® 189, Série 2%, from 28 September 2020,

and

on the other part,

the “coordinator”

ENCLA NACION:

8 | erasmus'®) Erasmus+

PORTUGAL soecscio ommncio Enriquecer vidas, alargar horizontes.



Checks and Audits

5. Referéncias Normativas - Artigos contratuais relevantes

9

Artigos em Contrato financeiro

Artigo 20.1 - Keeping records and
supporting documents

Artigo 21 - Reporting

Artigo 25 - Checks, reviews, audits
Annex 2 - Specific rules - ponto 8

Artigo 28 - Grant reduction
Annex 2 - Specific rules - ponto 9

ENTIA NACIO!
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KA220 (Cooperation Partnership)

Guardar os documentos de suporte.
5 anos apos saldo final

Relatérios periddicos e Relatério Final

Desk check, on-the-spot, Systems check, OLAF/ECA
(entidades de auditoria da Unido Europeia)

Reducdo da subven¢dao em caso de ndo implementacdo,
outputs parciais ou de baixa qualidade.
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Questoes

10 | erasmusp) Erasmus+

PORTUGAL roucscsor cam Enriquecer vidas, alargar horizontes.



OBRIGAD@!

Equipa de Auditoria de Projetos
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