22 Reuniao Kick Off Online

Projetos 2026

28 de setembro de 2026
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ALERTA

Esta apresentacao € um documento simplificado para
tornar mais compreensivel a gestao dos projetos

NAO DISPENSA A CONSULTA E LEITURA INTEGRAL DO CONTRATO
FINANCEIRO E GUIA DO PROGRAMA ERASMUS+ 2026

erasmds* AGSE -
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Programa da Sessao

10h30 - Apresentacao da Equipa da Agéncia Nacional

- Gestéo e ciclo de Vida dos Projetos KA121

- Alguns aspetos relevantes do Contrato Financeiro
11h15 - Documentos Contratuais e Europass Learning Agreement
12h00 - Plataformas SABE+ e Mddulo do Beneficiario (BM)

12h30 — Encerramento

+ AGENCIA PARA
A GESTAO DO SISTEMA
EDUCATIVO
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Duracao do Projeto

nnnnn

<GENIUS...

EL_) BRAINSTORMING
e T Duracao dos projetos KA121
a“é@:‘ﬁ‘v"EZINTELLlGENCE 15 meses
CURIOSITY Data de inicio dos projetos:
P;*OFES:'ONAL 1 de junho de 2026
‘DEWQEUJART S ACHIEVEMENT Data final dOS projetOS:
< EMART 31 d to de 2027
e N € agosio de
@pmf
;:.0’5[ Disponivel na BM

Apos assinatura do contrato por
ambas as partes

Importante: O contrato € o documento orientador da implementagao do projeto.
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» Representacao
institucional maxima (ou
delegacao de poderes)

e Assume compromissos
contratuais

* Assina DOH de
candidaturas e relatorios

Responsavel Legal (RL)

Pessoa de contacto (PC)

Elo de ligacdo a Direcao/gestao
da organizacéao

Gestao da SABE+ (ferramenta

de comunicacao com a AN - Art.

36°)

Atualizacdo do Mdédulo do
Beneficiario (BM) - plataforma
de gestao de projetos

Eventualmente, atualizacao do
OID

Submissao de relatério(s) para
AN

Equipa Erasmus+ associada ao projeto
na Organizacao e as suas responsabilidades:

Outros elementos

 Eventualmente, contacto
OLS

» Contacto alternativo
Erasmus+

AVISO: Todas as alteracdes na equipa (ex:RL e/ou PC) devem ser comunicadas imediatamente, através

da SABE+

erasmds*
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Equipas Técnicas da Agéncia Nacional Erasmus+
desde a candidatura ao encerramento do projeto

Equipa de Apoio Juridico Equipa de Avaliacao
 Verificagao da elegibilidade « Avaliagao de candidaturas

« Celebracao do Contrato Financeiro « Comunicacao de resultados

« Avaliacao dos relatorios finais

Equipa Setorial de Gestao de Projeto Equipa de Auditoria
* Reuniao de langamento (Kick-off) « Controlos documentais (Desk checks)
« Emissao do 1° Pagamento « Visitas de controlo (On-the-spot
« Acompanhamento de todo o ciclo de vida checks) durante e apds o projeto
de projeto (até submissao do relatoério durante e apos a implementacao do
final) projetos

erasmds* AGSEFE =
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Gestao do Ciclo de vida dos projetos KA121

Planeamento e
Ferramentas -

Estruturar o projeto: - Selegao e Inclusao

Definir um programa - Definir critérios Preparacio e
Ciclo de Vida de trabalho justos e Execucio
- Compreender as - Cronograma etk el - Capacitar os
regras € 0s prazos - Encontrar - Escolher os participantes para a

entidades de participantes (ver mobilidade

acolhimento ”3;?335 dcs

- Inserir mobilidades <

na BM

Disseminacao do projeto

erasmds*  AGSE i
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Indice de Dossier Virtual do Projeto

« No ambito da boa Gestao Financeira dos Projetos Erasmus + KA1, deve ser
criado um Dossier Virtual de Projeto, cuja manutencao € obrigatoria

« Ferramenta essencial para garantir a transparéncia e rastreabilidade da
execucao do projeto, permitindo a sua verificacdo em qualgquer momento do seu
ciclo de vida

(Sera enviada uma interacao pelo SABE+ com informacao especifica aprofundada)

erasmds* -~ ACGSE
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Més O

1Junho 2026

Inicio das atividades
do projeto.

12 Meses

Ponto de Decisao

Possibilidade de
Adenda Intercalar
(pedido de
prolongamento,
financiamento extra,
ou devolugao de verba
nao executada).

O Ciclo de Vida do Projeto KA12]

15 Meses 24 Meses

31 Agosto 2027 31 Maio 2028

Fim padrdo do Fim do projeto
projeto (sem (com extensao
extensao). maxima).

erasmds*
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4 ) 4

ACREDITACAO KA120 Financiamento KA121

PLANO ERASMUS EXECU(}AO
Define os As atividades de

problemas/necessidades mobilidade financiadas
da organizagao e estipula que devem dar resposta ao

~

os objetivos a atingir, num estipulado no Plano
certo tempo, com metas e Erasmus
indicadores

)

Contribui ativamente
para as
aprendizagens dos
individuos, do
desenvolvimento da
organizagao e sua
internacionalizacao

erasmds*  AGSE s
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Normas de Qualidade nas mobilidades Erasmus+

‘\/, Desde a candidatura até ao fim do projeto

1. Respeito pelos principios fundamentais — Prioridades E+

Normas de
qualidade

2. Boa gestao das atividades de mobilidade

3. Oferecer qualidade e prestar apoio aos participantes

4. Partilhar resultados e conhecimentos sobre o Programa

PORTUGAL EDUCAGAO E FORMAGA
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Tipos de Organizacoes

BENEFICIARIO ORGANIZAGAO PARCEIRA

Organizacao estabelecida em Portugal
que redige e submete a candidatura
e que gere o projeto

Entidade portuguesa que € identificada
como parceira de um consorcio nacional
de mobilidade

ORGANIZACAO DE ACOLHIMENTO ORGANIZACAO DE APOIO

 Entidade que nao tem de ser Nao se pode candidatar
identificada em sede de candidatura » Participacao sujeita a aprovacao do
IES
« Recebe o0s participantes, acorda e » Participacao formalizada na
proporciona um  programa de implementacao de tarefas especificas
aprendizagem ou formacao e emite (e nao essenciais na gestao do
um certificado de participacao Qrojeto)

« E sempre uma prestacao de servico

erasmds* ACSE s
A GESTAO DO SISTEMA
EDUCATIVO
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Preparacao das mobilidades individuais
- Para aprendentes e staff

- Sessoes prévias (online/presenciais)

Preparacao Preparagao Preparagao
Linguistica Pedagodgica Cultural & Logistica

Desbloquear a Alinhar objetivos Garantir segurancga
comunicacao de aprendizagem e integracao

erasmds*  AGSE gz
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Importante na Preparacao Logistica

Antes de qualquer deslocacao, devem ser consultadas as seguintes autoridades:

s&

Portal das Comunidades Portuguesas (mne.gov.pt)

Europa - Conselhos aos Viajantes - Vai viajar? - Portal das Comunidades Portuguesas

(mne.gov.pt)

O govpt

Cartao Europeu de Seguro de Doenca

erasmds* AGSE i
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https://portaldascomunidades.mne.gov.pt/pt/
https://portaldascomunidades.mne.gov.pt/pt/vai-viajar/conselhos-aos-viajantes/europa
https://portaldascomunidades.mne.gov.pt/pt/vai-viajar/conselhos-aos-viajantes/europa
https://portaldascomunidades.mne.gov.pt/pt/vai-viajar/conselhos-aos-viajantes/europa
https://portaldascomunidades.mne.gov.pt/pt/vai-viajar/conselhos-aos-viajantes/europa
https://portaldascomunidades.mne.gov.pt/pt/vai-viajar/conselhos-aos-viajantes/europa
https://portaldascomunidades.mne.gov.pt/pt/vai-viajar/conselhos-aos-viajantes/europa
https://portaldascomunidades.mne.gov.pt/pt/vai-viajar/conselhos-aos-viajantes/europa
https://portaldascomunidades.mne.gov.pt/pt/vai-viajar/conselhos-aos-viajantes/europa
https://www2.gov.pt/servicos/requerer-o-cartao-europeu-de-seguro-de-doenca-da-seguranca-social

Eliminar barreiras: Participantes com Menos Oportunidades

Contexto: Alinhamento com o Artigo 21° da Carta dos Direitos
Fundamentais da EU, para combater praticas discriminatérias

( Barreiras Econémicas ) : Q 0
o op

= INCLUSAO ., (ot

C Barreiras Sociais)

CBarreiras CuIturais) O O Lol S (Deﬂciéncia)
s Gh l

Geog\'éﬂcas )

— Dificuldades Educativas

Nota: Prever apoio financeiro adicional (rubrica de apoio a inclusao) para garantir igualdade de acesso.
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Organizadores de cursos / Entidades de Acolhimento

Procurar e contactar

PLATAFORMA DE RESULTADOS ERASMUS+
.. inspiracdo, procura de escolas

acreditadas e ndo sé

EPALE | Plataforma Eletronica para a
Educacao de Adultos na Europa
Blog, Procura de cursos para staff/Encontro .
i - ' SALTO
de entidades de acolhimento e parceiros &% 3AL 0. Events | SALTO - TCA

- ®
. . Education and Training

Procura de cursos para staff/Encontro de
parceiros

erasmds*  AGSE
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https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects_en#search/project/
https://salto-et.net/events/
https://salto-et.net/events/
https://epale.ec.europa.eu/pt
https://epale.ec.europa.eu/pt

Projetos KA121
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Estrutura

Preambulo

Termos e condig¢oes (incluindo ficha técnica)

Anexo 1 Descricao da acao e orgcamento previsional e lista das entidades participantes
Anexo 2 Informacgdes adicionais relacionadas com a elegibilidade dos custos

Anexo 3 Taxas aplicaveis

Anexo 4 Formulério de adesdo (Nao aplicavel)

Anexo 5 Regras especificas

Anexo 6 Modelo de contrato entre beneficiario e participantes

+ AGENCIA PARA
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Artigo 5°: SUBVENCAO

Subvencao de acao que assume a forma de uma subvencao mista baseada no

orcamento (ou seja, baseada nos custos unitarios, mas que também inclui os
custos reais incorridos).

Custos Unitarios
(Valores preé-definidos. Ver na BM)

o=

Custos Reais

(Despesas efetivamente incorridas e comprovadas)

Subvencao aprovada ou executada

erasmds*

PORTUGAL
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Artigo 5.5: Flexibilidade Orcamental — Posso
Alterar o Orcamento?

i )

o

* Agao: Transferéncias entre categorias
orgamentais.

i )

o

* Agao: Outras alteragdes (mudangas de
ambito, .

* Condigao: Nao altera a descri¢ao

* Condigao: Apenas se previsto no Anexo
fundamental da agdo (Anexo 1). 5.

AJUSTE PERMITIDO. Sem
necessidade de alteragao formal do

g REQUER APROVAGAO. Exige
contrato (Artigo 39.°). ;

alteracao formal ou aprovagao
simplificada pela Agéncia Nacional.)

erasmds®  AGSE i
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Contrato — Termos e Condicoes

ARTIGO 15° - PROTEGAO DE DADOS

Os beneficiarios tém de proceder ao tratamento dos dados pessoais incluidos no
Contrato em conformidade com o direito da UE, internacional e nacional aplicavel em
matéria de protecao de dados [nomeadamente os Regulamentos (UE) 2016/67914 e
2018/172515]...

Os beneficiarios tém de informar os titulares dos dados que os seus dados sao
transferidos para a autoridade que concede a subvencao e facultar-lhes a declaracio de
confidencialidade disponivel em https://ec.europa.eu/erasmus-esc-personal-data.

- INSERIR DECLARAQAO PROTEQAO de DADOS APENAS COMO ANEXO AO
Relatorio Final -

erasmds* AGSE i
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https://ec.europa.eu/erasmus-esc-personal-data.
https://ec.europa.eu/erasmus-esc-personal-data.
https://ec.europa.eu/erasmus-esc-personal-data.
https://ec.europa.eu/erasmus-esc-personal-data.
https://ec.europa.eu/erasmus-esc-personal-data.
https://ec.europa.eu/erasmus-esc-personal-data.
https://ec.europa.eu/erasmus-esc-personal-data.

Contrato — Termos e Condicoes

ARTIGO 17.° — COMUNICAGCAO, DIVULGAGAO E VISIBILIDADE

Salvo acordo em contrario com a autoridade que concede a subvencao, as
atividades de comunicagao dos beneficiarios relacionadas com a acao (incluindo
relacdes com os meios de comunicacao social, conferéncias, seminarios, material
informativo, tais como brochuras, desdobraveis, cartazes, apresentacoes, etc., em
formato eletronico, em suportes tradicionais ou redes sociais, etc.), atividades de
divulgacao e qualquer infraestrutura, equipamento, veiculos, bens ou resultados
importantes financiados pela subvencao tém de reconhecer o apoio da UE e exibir
a bandeira europeia (emblema) e a declaracao de financiamento (traduzida para
as linguas locais, se for o caso):

Cofinanciado pela

WEBSITE AN: |dentidade Visual — AN-Erasmus+ Uniao Europeia

erasmds*  AGSE z
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https://erasmusmais.pt/recursos/identidade-visual/
https://erasmusmais.pt/recursos/identidade-visual/
https://erasmusmais.pt/recursos/identidade-visual/
https://erasmusmais.pt/recursos/identidade-visual/
https://erasmusmais.pt/recursos/identidade-visual/
https://erasmusmais.pt/recursos/identidade-visual/

Contrato — Termos e Condicoes

ARTIGO 21.° - APRESENTAGAO DE RELATORIOS

Além disso, os beneficiarios tém de fornecer relatérios para solicitar os pagamentos, em
conformidade com o calendario e as modalidades descritas na ficha técnica (ver o ponto 4.2):

- em caso de adiantamento adicional (se aplicavel): um relatorio periodico,

- e para o pagamento final: um relatorio final.

» Relatdrio final: submetido até 60 dias apos a data de termo do projeto

« Pagamento final: até 60 dias apds a submissao do relatoério final

erasmds*  AGSE i
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Contrato — Termos e Condicoes

ARTIGO 35.° - FORGCA MAIOR

N\ Ve N 4 _ N\ 4 N\
Imprevisivel Impede o NAO resulta de Inevitavel, apesar
excecional e fora cumprimento de erro ou- . de todas as
do controlo? obrigacoes do negligéncia devidas
' contrato? propria? diligéncias?
- J \ ) - J - J

Se todas as respostas forem SIM,
proceda da seguinte forma:
4 A s N ¢ .
1° Notificacio 3° Envio resultado pela
san AN
Avisar imediata e 2° Analise pela NA -

Envidar os melhores

Impede o cumprimento
esforgos para retomar a

de obrigagbes do

formalmente a AN (

»

(Cf. modelos AN, a execucdo da acdo logo
enviar via SABE+) contrato’? Qe possivel

- J N \ J

»

erasmds+ ACSE =
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ANEXO 1 - Descricdo da acao e orgcamento previsional da acao e lista de entidades
participantes

» Atividades: “Indicative targets” (intervalos)
» Custos excecionais e para inclusao
» Organizacdes de Apoio

* Informacdes relevantes para interpretacido da
subvencao:

v' Visitas preparatorias,
v/ acompanhantes,

v' subvengao maxima para Cursos

Ler com atencao todo o Anexo

Durante o decurso do projeto podera haver alteracdes devidamente justificadas em sede de Relatorio Final.

erasm d S ' AGCSE &t

EDUCATIVO
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ANEXO 2 - Informacdes adicionais relacionadas com a elegibilidade dos custos

Contribuicoes unitarias: Custos reais:

Categorias de despesa por referéncia a um

Despesas com base no seu custo efetivo
montante por unidade fixo

(apoio direto a inclusao de participantes e
custos excecionais)

» Viagens
* Apoio individual » Apoio a inclusao para participantes
« Apoio organizacional « Custos excecionais

* Apoio a inclusao para as organizagdes
* Apoio linguistico

* Propinas

» Visitas preparatorias

erasmds*  AGSE ==
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Contribuicoes
unitarias

erasmds*
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Contribuicoes

Viagens unitarias

Local de origem: local onde esta localizada a organizagao de envio.

Local da atividade: o local onde esta localizada a organizacao de acolhimento. Se for indicado

outro local de origem ou do evento, o beneficiario devera explicar o motivo da diferenca

Meios de transporte sustentaveis: bicicleta, autocarro, automoével partilhado e comboio (se
tiverem sido utilizados na maior parte dos kms entre a viagem de ida e volta).

Transfers: incluidos nesta rubrica.

Calculadora de distancias CE: https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator

erasmds* AGSE
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https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator

_ o Contribuicoes
Apoio Individual unitarias

Verba destinada principalmente as despesas de subsisténcia dos participantes

durante a atividade de mobilidade fora de PT:
* Alojamento

« Alimentacao

Também devera englobar:
* Transportes locais

 Pocket Money

erasmds* ACSFE i
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Apoio Organizacional Contribuicdes
unitarias

Para custos associados a gestao e organizagao da mobilidade:

« Seguros (obrigatoriamente)

* Preparacao dos participantes

« Monitorizagao e apoio ao projeto

« Eventuais outras despesas administrativas

Esta verba pode ser, também, utilizada para cobrir despesas de outras rubricas que ultrapassem os valores

unitarios atribuidos.

Acompanhantes e participantes em visitas preparatérias NAO sio considerados para efeitos de célculo do

apoio organizacional.

erasmds*  AGSE
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- ~ Contribuicdes
Apoio a Inclusao e
unitarias

Para organizacgoes beneficiarias: Custo Unitario (125 EUR)

Custos relacionados com a organizacao de atividades de mobilidade para participantes com
menos oportunidades.

Destina-se a preparacao reforcada e especifica da mobilidade por parte da organizagao para
este publico-alvo .

erasmds‘“ AGSE i
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Apoio Linguistico Contribuigdes

unitarias

Apoio linguistico: Custo Unitario (150 EUR)

Os participantes que tenham utilizado cursos do Apoio Linguistico em Linha
(OLS) serao excluidos deste calculo.

Se o resultado da avaliacdo de conhecimentos da OLS revelar que n&o oferece o
nivel de um participante na lingua exigida, este resultado sera considerado como
justificacao suficiente para reclamar o custo unitario do apoio linguistico, tal como
especificado no Guia do Programa.

PLATAFORMA OLS:
https://academy.europa.eu/local/euacademy/pag
es/course/community-overview.php?title=learn-
language-basics-with-online-language-support
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https://academy.europa.eu/local/euacademy/pages/course/community-overview.php?title=learn-language-basics-with-online-language-support
https://academy.europa.eu/local/euacademy/pages/course/community-overview.php?title=learn-language-basics-with-online-language-support
https://academy.europa.eu/local/euacademy/pages/course/community-overview.php?title=learn-language-basics-with-online-language-support
https://academy.europa.eu/local/euacademy/pages/course/community-overview.php?title=learn-language-basics-with-online-language-support
https://academy.europa.eu/local/euacademy/pages/course/community-overview.php?title=learn-language-basics-with-online-language-support
https://academy.europa.eu/local/euacademy/pages/course/community-overview.php?title=learn-language-basics-with-online-language-support
https://academy.europa.eu/local/euacademy/pages/course/community-overview.php?title=learn-language-basics-with-online-language-support
https://academy.europa.eu/local/euacademy/pages/course/community-overview.php?title=learn-language-basics-with-online-language-support
https://academy.europa.eu/local/euacademy/pages/course/community-overview.php?title=learn-language-basics-with-online-language-support
https://academy.europa.eu/local/euacademy/pages/course/community-overview.php?title=learn-language-basics-with-online-language-support
https://academy.europa.eu/local/euacademy/pages/course/community-overview.php?title=learn-language-basics-with-online-language-support
https://academy.europa.eu/local/euacademy/pages/course/community-overview.php?title=learn-language-basics-with-online-language-support
https://academy.europa.eu/local/euacademy/pages/course/community-overview.php?title=learn-language-basics-with-online-language-support
https://academy.europa.eu/local/euacademy/pages/course/community-overview.php?title=learn-language-basics-with-online-language-support
https://academy.europa.eu/local/euacademy/pages/course/community-overview.php?title=learn-language-basics-with-online-language-support
https://academy.europa.eu/local/euacademy/pages/course/community-overview.php?title=learn-language-basics-with-online-language-support
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_ ) Contribuicoes
Propinas (s6 para Cursos)

Custos que cobrem as taxas de inscricdo em cursos estruturados e formacao

Calculo => 80 EUR/dia de curso/participante

« 2 a 10 dias por pessoalstaff

 Cada pessoa soO pode participar num curso por projeto

« Maximo de 3 pessoas da mesma organizacao de envio (ou 10 pessoas do
mesmo consorcio) podem frequentar, em conjunto, 0 mesmo curso.

« A turma tem de contemplar participantes de varias nacionalidades
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Visitas Preparatorias Contribuicoes
unitarias

Custos por participante

Calculo => 680 EUR para viagem + subsisténcia

Maximo: 3 participantes por visita

Podem ser organizadas visitas preparatorias para preparar melhor a mobilidade dos
participantes com menos oportunidades, para comecar a trabalhar com uma nova

organizacgao parceira ou para preparar atividades de mobilidade mais longas.
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Custos Reais
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Custos

Apoio a inclusao para participantes Reais

Custos diretamente relacionados com participantes com menos oportunidades e

respetivos acompanhantes.

« Reembolso de 100% dos custos elegiveis efetivamente incorridos,
« Faturas sempre em nome da instituicao beneficiaria

Se a pessoa solicitar o reembolso de viagens e apoio individual ao abrigo desta categoria
orcamental, NAO pode ser solicitada qualquer contribuicdo unitaria para essas categorias para a

mesma pessoa.
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Custos

Custos excecionais Reais

« Reembolso dos custos elegiveis efetivamente incorridos, nas percentagens definidas para cada
tipologia de despesa
« Faturas sempre em nome da instituicao beneficiaria

VIAGEM DISPENDIOSA - reembolsado 80% do custo real

Opcao que pode ser ativada quando a contribuicao unitaria nao cobre, pelo menos, 70% dos custos
elegiveis

OUTRAS DESPESAS - reembolsado 100% do custo real
» autorizacOes de residéncia,
» vistos e despesas relacionadas,

* vacinas ou comprovativos médicos e certificagcdes exigidas
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ANEXO 3 — Taxas Aplicaveis

Utilizar o Modulo do beneficiario - BM para a insercao e gestao das mobilidades

do projeto e para acompanhar a execucao financeira do projeto
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ANEXO 5 — Regras Especificas

Organizacoes de Apoio

 Nao podem realizar as tarefas essenciais do projeto (registos nas plataformas da CE, gerir
verbas do projeto, etc.).

« Sujeitas a mesmas normas de qualidade Erasmus+.

Participam se:

For efetuado um pedido para Adenda,

Contempladas e aprovadas em sede de a ser analisado e aprovado pela AN
candidatura do projeto (orgamento e fundamentagao)

Apresentar em periodos especificas a comunicar

Nao é permitida a transferéncia da totalidade da subvencao para as organizagoes de apoio.

Esta prestacao de servigos sera paga através da rubrica de financiamento Apoio Organizacional
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ANEXO 6 - Modelos de contrato a utilizar entre os beneficiarios e os participantes

Mobilidades individuais Mobilidades de grupo

v’ Contrato com participante v' Europass Learning Programme

v’ Europass Mobility Learning

Ag reement (nos casos em que seja
aplicavel) * Recomendado: contrato com o acompanhante

for Group activities

lider do grupo

Documentacao Contratual — AN-Erasmus+ (erasmusmais.pt)

(no site versao 2025, em breve a verséo 20206)

- Sera enviada interacao pelo SABE+ com informacgao especifica e detalhada -
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Contrato com o Participante

Artigo 3 — Subvencao e outros tipo de apoio

OPCAO 1 OPCAO 2 OPCAO 3
transferéncia da verba total provisao direta de servigos regime misto

A instituicao transfere a A instituicao paga diretamente

totalidade do apoio todas as despesas do participante, Combinacgao das

financeiro para o garantindo apoio e cumprimento duas opgoes

participante dos niveis de qualidade/seguranca

A organizacido assume o
pagamento de, por exemplo,

deve ser sempre disponibilizada uma viagens e alojamentos e
verba de dinheiro de bolso, (da disponibiliza o restante do apoio
rubrica Apoio Individual) individual como dinheiro de bolso

ao participante.

Opc¢ao mais recorrente no caso de
aprendentes.
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Acolher também é fazer parte da REDE ERASMUS+

Acolhimento de professores e educadores em formacao inicial

Os professores e educadores em formacao inicial sao financiados através das suas universidades
pelos seus paises ao abrigo do Erasmus+.

Acolhimento de staff em Job shadowing ou missao de ensino

O staff em formacéo continua que vem fazer uma atividade a Portugal € financiado pelos proprios
projetos. Nao existe financiamento nacional.

Acolhimento de grupos de aprendentes

Nao existe financiamento para acolher grupos de aprendentes de outras instituicbes, mas existe a
verba do Apoio a Organizacdo que pode servir para gastos durante o acolhimento: transportes da
instituicdo portuguesa, visitas de estudos dos aprendentes portuguesas durante a visita dos
aprendentes estrangeiros, etc...
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Monitorizacao por parte da AN

A AN enviara diferentes interacoes através de SABE+ relativos a monitorizacao do projeto:
- Documentacao contratual com os participantes

- indice de dossier virtual do projeto

- Orientacbes para trabalhar com Organizacdes de Apoio

- OLS (Online language support)

- Orientacdes para acionar a Forca Maior

A AN organizara diferentes sessoes tematicas de apoio aos Projetos financiados em 2026
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IGeFE

No ambito do Erasmus+, as verbas destinadas aos Agrupamentos de Escolas e Escolas
Nao Agrupadas (AE/ENA) devem seguir o circuito financeiro, obrigatoério, do IGeFE,
agora AGSE, sendo posteriormente requisitadas pelas Escolas.

As Escolas devem atualizar os dados financeiros junto da Agéncia Nacional, mediante
envio da documentacao necessaria quando solicitada.
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PLATAFORMAS DE USO OBRIGATORIO
SABE+

Com excecao de notificacdo especificas da AN, as partes tém de efetuar as comunicacoes
utiizando sempre a plataforma eletronica SABE+ [Sistema de Apoio aos Beneficiarios
Erasmus+ (Educacao e Formacgao)jcom o endereco de acesso:

https://sabe.erasmusmais.pt.

SISTEMA DE APOIO AOS
BENEFICIARIOS ERASMUS
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Todas as interagde
v Pessoas Associadas ao Projeto estdo identificadas na plataforma >

v O contacto com a equipa de acompanhamento sera obrigatoriamente através da plataforma SABE+
(ARTIGO 36.° — COMUNICAGCAO ENTRE AS PARTES )

v Abrir a interacao a partir do codigo de projeto sobre o qual pretendem esclarecimentos

v Nomear o assunto de forma clara ex.: Mobilidade de grupo; Alteracdo da pessoa contato; Relatorio
final...

v Quando se tratar do mesmo assunto utilizar SEMPRE a mesma interacao de forma a manter o
historico de conversacao
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PLATAFORMAS DE USO OBRIGATORIO
Moédulo do Beneficiario (BM — Beneficiary Module)

Ferramenta de gestao de projetos, para projetos aprovados

v Registo e gestado de toda a informacéo relativa as atividades de mobilidade do projeto antes da
partida
v Mediante os dados inseridos, a plataforma calcula a verba a atribuir a cada mobilidade

v Submissao dos relatorios dos participantes e do relatorio final do projeto

Podem aceder a plataforma BM as “Pessoas Associadas” ao Projeto, na fase de candidatura e outras

que sejam adicionadas.

Link https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/
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PLATAFORMAS DE USO OBRIGATORIO
Moédulo do Beneficiario (BM — Beneficiary Module)

Participating organisations

Content menu <
Erasmus+ provides various tools and opportunities to find partners for your mobility activities
EPALE - Electronic Platform for Adult Learning in Europe offers an online partner-finding tool. You can register your organisation on the platform in order to post partner-finding announcements and search through announcements made by other organisations. For more details click here [Z
P rDJ e ':t |“fﬂr|“at| on Training and Cooperation Activities are regularly organised by Erasmus+ Mational Agencies. They include contact seminars, online events and other pariner-finding opportunifies for Erasmus+ applicanis and beneficiaries. You can look for available Training and Cooperation Activities here [2
The Erasmus+ Project Results Platform allows you to search for all accredited organisations and approved projects. For more details click here [2
Participating organisations
Beneficiary (1)

Associated persons

I Q, Search H Bulk Actions H T More Filters H Columns Selector ~

Preparatory visits

oD Other organisation number Legal name (English) Public body Non-profit Country City [reload]
Mobility Activities

Fewer Opportunities

Other organisation (non-beneficiaries) (0)

l Q Search ” T More Filters ” Columns Selector ~ I

Budget

Reports

[s]11] Other organisation number Legal name (English) Supporting organisation Public body Non-profit Country City Approved start date End date [reload]

Import-export

Items per page: | 30 ~
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PLATAFORMAS DE USO OBRIGATORIO
Moédulo do Beneficiario (BM — Beneficiary Module)

Content menu 4

Project information

Participating organisations Associated person

. Associated persons (2) + Create
Associated persons

l Q, Search H Bulk Actions H T More Filters ” Columns Selector ~ l

Preparatory visits

Organisation L First - " Main - Legal Primary oLs Access to project
O tion legal Last Ni Posit Email add Benefi load|
B rganisation legal name . ame  Position mail address e neficiary T e . . [reload]

Mobility Activities
Fewer Opportunities
Budget

Feports

Import-export
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PLATAFORMAS DE USO OBRIGATORIO
Moédulo do Beneficiario (BM — Beneficiary Module)

Content menu £

Project information
Participating organisations

Associated persons

Preparatory visits
P reparatory visits
Preparatory visits (0) + Create

Maobility Activities

l Q, Search H T More Filters H Columns Selector ~ ]

Fewer Opportunities

ID Preparatory visit encoding status Receiving organisation Receiving country Number of persons Total grant Start Date End Date [reload]
B L]-Ijg et ltems per page: | 30 v
Reports
Import-export
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PLATAFORMAS DE USO OBRIGATORIO
Moédulo do Beneficiario (BM — Beneficiary Module)

Mobility activities
Content menu ¢ y

Individual mobility activities Group mobility activities Participant reports Documents

Project information
List of mobility activities (0) £ Request new revalidation

Pa |-t|*:|pat| ng Dﬂ]ﬂﬂ |Sat|ﬂn5 Participant reports submission rate -
l Q Search l l T More Filters ] I Columns Selector ~ ]
1 Mobility Mobility activity Activity Entry First Last Participant's Sending Receiving Start End Participant with Total mobility Participant
HEE UclatEd pemuns activity 1D encoding status type type name name email country country date date fewer opportunities activity grant Report Status ireigad]

Items per page: 30

Freparatory visits

Mobility Activities
Mobility activities
Fewer Opportunities

Individual mobility activities Group mobility activities Participant reports Documents

Budget

List of group mobility activities (0) —
Hepﬂ rtE Participant reports submission rate -

Q, Search Y More Filters

Columns Selector ~ ]

| mpﬂ rt Expﬂrt D Activity type Number of Participants Number of Accompanying Persons Sending country Receiving Country Start Date End Date Group Activity Encoding Status Report Status [reload]

Items per page: | 30 v
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PLATAFORMAS DE USO OBRIGATORIO
Moédulo do Beneficiario (BM — Beneficiary Module)

Content menu ¢

Froject information

Farticipating organisations Mobility activities
Individual mobility activities Group mobility activities Participant reports Documents

Associated Persons Reports management

List of Participant reports (0)

Freparatory visits

l Q, search H T More Filters H Columns Selector ~

Mobility Activities

Entity Mobility 1D End Date Submission date Activity Type First Name Last Name Email address Participant report status

ltems per page: 0 v

Fewer Opportunities
Budget

Reports
Import-export
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Content menu

Project information

Participating organisations

Associated persons

Preparatory visits

Mobility Activities

Fewer Opportunities

Budget

Reports

Import-export
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PLATAFORMAS DE USO OBRIGATORIO
Moédulo do Beneficiario (BM — Beneficiary Module)

Fewer Opportunities

LA\ The National Agencies and the European Commission will use data for budget validation and statisfical purposes. The data should not allow the identificafion of a physical person. See privacy notice [Z for more information on data protection.

Please indicate the number of participants with fewer oppertunities according to each reasen below. For each participant please take inte account the main reason

Reason Number of Participants
Barriers linked to discrimination 0
Barriers linked to education and training systems 0
Cultural differences 0
Disabilities 0
Economic barriers 0
Geographical barriers 0
Health problems 0
Social barriers 0
Total number of participants with a reason declared 0
Total number of participants with fewer opportunities in the project 0

erasmds*

PORTUGAL coucacio e rormacho

AGSE

AGENCIA PARA
A GESTAO DO SISTEMA
EDUCATIVO



61

PLATAFORMAS DE USO OBRIGATORIO
Moédulo do Beneficiario (BM — Beneficiary Module)

Content menu { Budget
B Export PDF Sort by: Default v b
Project information Grant
Hide empty items Awarded Reported % Reported /
Awarded
Participating organisations
Associated persons [] Hide empty items
Preparatory visits Total project

Course fees
Mobility Activities
Preparatory visits

Fewer Opportunities

Inclusion support for participants

EUHQEt Inclusion support for onganisations

Hepn rt-E Drganisational support

Exceptional costs for financial guarantee
Import-export
Exceptional costs for visa and other entry requirements
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PLATAFORMAS DE USO OBRIGATORIO
Moédulo do Beneficiario (BM — Beneficiary Module)

Content menu £

Project information Reports

Access to Erasmus+ Project Results platiorm [2
Participating organisations

Associated persons

Preparatory visits

Mobility Activities

Fewer Opportunities 4 F

Budget NAO CLICAR'
Reporis P ROJ ETO S E RA
Impont-export TERM'NADO
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Equipa Educacao de Adultos
Equipa Ensino e Formacao Professional

Claudia Araujo
Jose Lopes

Luisa Magnano

Maria José Alves
Ana Cunha
Telma Duarte
Eugénia Inacio
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QUESTIONARIO
DE AVALIACAO

A sua opiniao € importante para
a avaliacdo da sessao e para a
Agéncia Nacional Erasmus+
prestar um servico melhor.

Solicitamos a sua resposta
relembrando que este
guestionario € anénimo e
confidencial.

ALTERNATIVA AO QR CODE

AVALIAGAO: https://forms.cloud.microsoft/e/3rihavdrtQ
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Rua lvone Silva, n°6 1°drt
1050-124, Lisboa

Avenida Infante Santo, n.°2
1350-178, Lisboa

www.iesuperior.pt

www.agse.pt
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