2° Reuniao Kickoff
Projetos KA122 2026

Ensino e Formacao Profissional (VET)

Educacao de Adultos (ADU)
28 de setembro de 2026
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Ana Cunha Equipa do Ensino e
Cléudia Aratijo Formacao Profissional
(VET)
Eugeénia Inacio e
José Lopes Educacao de Adultos
Luisa Magnano (ADU)

Maria Alves

Telma Duarte
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ALERTA

Esta apresentacdo € um documento simplificado para
tornar mais compreensivel a gestao dos projetos

NAO DISPENSA A CONSULTA E LEITURA INTEGRAL DO CONTRATO FINANCEIRO
E GUIA DO PROGRAMA ERASMUS+ 2026
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Programa da Sessao

Gestao e Ciclo de Vida dos Projetos KA122
Aspetos relevantes do Contrato Financeiro

Boas Praticas na Selecao de Participantes

EuroApprentices e EPALE

Anexos ao contrato financeiro

Plataformas SABE+ e Mddulo do Beneficiario (BM)
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Duracao do Projeto

AAAAA

. GENIUS:
e K_) ;BRAINSTORMINCSEMAR _ ]
SN = 8 E Duracao dos projetos KA122

SMART =9 SUCCESS
éﬁ?ﬁ‘?f{?EZINTELLIGENCE

CUR'OS'TY Data de inicio dos projetos:

PROFESSIONAL Aquela que consta no Contrato

IMAGINATION = POSITIVITY

Entre 6 e 18 meses

"ARTSS Financeiro (a partir de 1 de junho de
‘%‘.J&:_.Nég g >_ACHIEVEMENT
5%% .,;ﬂ |_ pmﬁé)B:F 2026)
—r e Disponivel na plataforma
bll O 22527 Beneficiary Module (BM
:1&‘ , .
- = Apos assinatura do contrato por ambas
— oS partos
wr

Importante: O contrato € o documento orientador da implementacao do projeto.
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Equipa Erasmus+ associada ao projeto na Organizacao e as suas

Responsavel Legal (RL)

* Representacao institucional
maxima (ou delegacao de
poderes)

* Assume compromissos
contratuais

* Assina DOH de
candidaturas e relatorios

Todas as alteracdes na equipa (ex: RL e/ou PC) devem ser comunicadas imediatamente, através da SABE+

e 0s documentos associados ao OID

responsabilidades:

Pessoa de contacto (PC)

Outros elementos

» Elo de ligacao a Direcao/gestao
da organizacao

» Gestao da SABE+ (ferramenta

de comunicacao com a AN - Art.

36°)

 Atualizacdo do Mdédulo do
Beneficiario (BM) - plataforma
de gestao de projetos

* Eventualmente, atualizacao do
OID

» Submissao de relatorio(s)

 Eventualmente, contacto
OLS (Online Linguistic
Support)

» Contacto alternativo
Erasmus+

erasmds*
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Equipas Técnicas da Agéncia Nacional Erasmus+
desde a candidatura ao encerramento do projeto

Unidade de Avaliacao e Compliance

« Avaliagao de candidaturas
« Comunicacao de resultados
» Avaliacao dos relatorios finais

Unidade de Gestao de Projeto

Reunido de langcamento (Kickoff)

Emissao do 1° Pagamento
Acompanhamento de todo o ciclo de vida
de projeto (até submissao do relatério final)

Setor de Auditoria

« Controlos documentais (Desk check)

« Visitas de controlo (On-the-spot check)
durante e apds o projeto durante e apos a
implementacgao do projetos

erasmds* X5 |ES s

Setor de Apoio Juridico
» Verificacao da elegibilidade
» Celebracao do Contrato Financeiro
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Equipas Técnicas da Agéncia Nacional Erasmus+
desde a candidatura ao encerramento do projeto

Intervencao das Equipas da Agéncia Nacional E+EF desde a fase de candidaturas dos projetos até ao seu fim

quipa de Apoio
Juridico

Verificagao da
Elegibilidade

Celebragao do
Contrato
Financeiro

Equipade
Avaliacao

Equipa Setorial
Gestao de
Projeto

Equipade
Auditoria

Avaliacao das
Candidaturas

Comunicacao
dos resultados de
selecao

relatérios
finais

Avaliacao dos

Emissao do 1°
Pagamento

Reuniao
Lancamento dos
Projetos

Acompanhamento do ciclo de vida
do projeto
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Projetos KA122
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Gestao do Ciclo de vida dos projetos KA122

Planeamento e

Ferramentas - Sl‘eltigag € y
_ _ Definir um programa nciusao Preparacao e
Ciclo de Vida de trabalho Definir critérios Execugéao
ronodrama e equitativos e :
Compreender as Umc : g transparentes Capacitar os
regras e 0s prazos encontrar participantes para
organizagoes de Escolher os a mobilidade
acolhimento participantes
Inserir mobilidades (ver normas de
no BM qualidade)

Disseminacao do projeto
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Indice de Dossier Virtual do Projeto

No ambito da boa Gestao Financeira dos Projetos Erasmus + KA1, deve ser
criado um Dossier Virtual de Projeto, cuja manutencao € obrigatoria;

Ferramenta essencial para garantir a transparéncia e rastreabilidade da
execucao do projeto, permitindo a sua verificacdo em qualquer momento do seu
ciclo de vida.

(Sera enviada uma interacao pelo SABE+ com informacao especifica)

“ erasmds’  jiESz-  ACSE-



Normas de Qualidade nas mobilidades Erasmus+

(\/, Desde o inicio ao encerramento do projeto

1. Respeito pelos principios fundamentais — Prioridades E+

Normas de
qualidade

2. Boa gestao das atividades de mobilidade

3. Oferecer qualidade e prestar apoio aos participantes

4. Partilhar resultados e conhecimentos sobre o Programa

erasmds’ %iE e ACSE
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Tipos de Organizacoes

Organizacao estabelecida em Portugal que redige e submete a candidatura
e que gere o projeto - € a Organizacgao de Envio

 Entidade que nao tem de ser « Participacao sujeita a aprovacgao da

identificada em sede de candidatura Agéncia Nacional se nao constar da
candidatura

» Recebe os participantes, acorda e » Participacao formalizada na
proporciona um programa de implementacao de tarefas especificas
aprendizagem ou formacao e emite (e nao essenciais na gestao do
um certificado de participacao ou projeto)
assina o Europass - E sempre uma prestacio de servigo

*Salvo excecgdes previstas no Guia Erasmus+ 2026, a mesma entidade n&o deve ser identificada, em simultdneo, como organizagéo
de apoio e organizagao de acolhimento, uma vez que estas correspondem a fungdes distintas no ambito do projeto.

Superior
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Organizacao Beneficiaria vs Organizacao de Apoio

Tarefas da responsabilidade da Organizacao Beneficiaria:

» Gestao financeira da subvencao do Projeto;

» Contactos com a Agéncia Nacional;

» Elaboracao de relatérios contratuais;

» Pedidos de alteragdes contratuais;

» Vistos e procedimentos administrativos — tratados exclusivamente junto das autoridades
competentes, consulados ou embaixadas, de forma a garantir a fiabilidade da informacao e
evitar constrangimentos na mobilidade;

» Decisdes que afetem diretamente o conteudo, a qualidade e os resultados das atividades;

« Cumprimento das responsabilidades para com os participantes, seja em que situacao for.

Tarefas da responsabilidade da Organizagcao de Apoio (caso existam):

» Pesquisar e propor (mas nao decidir sobre a escolha de) organizacdoes de acolhimento;

» Pesquisar e propor alojamentos, viagens, transportes locais e visitas culturais;

* Recolher informacdo sobre o sistema educativo nos paises de destino e/ou outras
informacodes relevantes;

* Apoiar em situagoes SOS, no terreno.

erasmds* %’iEsmm ACSE ..
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Organizacoes de Apoio (OA)

ALERTAS

» A nao solicitacao atempada de Inclusao de Organizacao de Apoio, conforme regras
definidas levara ao indeferimento do pedido.

» A consequéncia do indeferimento, pode resultar na redugcao da subvencao,
nomeadamente no corte da rubrica de Apoio a Organizacao relativo as mobilidades
realizadas com o apoio dessa OA.

» O tempo minimo para analise e aprovacao de pedido de Inclusdo de uma OA é de
30 dias.

Documentacao de referéncia: Guia-para-trabalhar-com-Organizacoes-de-Apoio

erasmds* wiE wwe  ROSE .
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https://erasmusmais.pt/wp-admin/admin-ajax.php?juwpfisadmin=false&action=wpfd&task=file.download&wpfd_category_id=89&wpfd_file_id=4412&token=&preview=1
https://erasmusmais.pt/wp-admin/admin-ajax.php?juwpfisadmin=false&action=wpfd&task=file.download&wpfd_category_id=89&wpfd_file_id=4412&token=&preview=1
https://erasmusmais.pt/wp-admin/admin-ajax.php?juwpfisadmin=false&action=wpfd&task=file.download&wpfd_category_id=89&wpfd_file_id=4412&token=&preview=1
https://erasmusmais.pt/wp-admin/admin-ajax.php?juwpfisadmin=false&action=wpfd&task=file.download&wpfd_category_id=89&wpfd_file_id=4412&token=&preview=1
https://erasmusmais.pt/wp-admin/admin-ajax.php?juwpfisadmin=false&action=wpfd&task=file.download&wpfd_category_id=89&wpfd_file_id=4412&token=&preview=1
https://erasmusmais.pt/wp-admin/admin-ajax.php?juwpfisadmin=false&action=wpfd&task=file.download&wpfd_category_id=89&wpfd_file_id=4412&token=&preview=1
https://erasmusmais.pt/wp-admin/admin-ajax.php?juwpfisadmin=false&action=wpfd&task=file.download&wpfd_category_id=89&wpfd_file_id=4412&token=&preview=1
https://erasmusmais.pt/wp-admin/admin-ajax.php?juwpfisadmin=false&action=wpfd&task=file.download&wpfd_category_id=89&wpfd_file_id=4412&token=&preview=1
https://erasmusmais.pt/wp-admin/admin-ajax.php?juwpfisadmin=false&action=wpfd&task=file.download&wpfd_category_id=89&wpfd_file_id=4412&token=&preview=1
https://erasmusmais.pt/wp-admin/admin-ajax.php?juwpfisadmin=false&action=wpfd&task=file.download&wpfd_category_id=89&wpfd_file_id=4412&token=&preview=1
https://erasmusmais.pt/wp-admin/admin-ajax.php?juwpfisadmin=false&action=wpfd&task=file.download&wpfd_category_id=89&wpfd_file_id=4412&token=&preview=1
https://erasmusmais.pt/wp-admin/admin-ajax.php?juwpfisadmin=false&action=wpfd&task=file.download&wpfd_category_id=89&wpfd_file_id=4412&token=&preview=1
https://erasmusmais.pt/wp-admin/admin-ajax.php?juwpfisadmin=false&action=wpfd&task=file.download&wpfd_category_id=89&wpfd_file_id=4412&token=&preview=1
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Candidatura +
participagao
selecdo de
Org.
Acolhimento/
curso (se apl.)
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Gestao das Mobilidades do Projeto

Nao é necessario pedir autorizagcao a Agéncia Nacional:

» Se as entidades de acolhimento das mobilidades forem diferentes do que estava previsto;
» Se as mobilidades se realizarem em paises diferentes do previsto.

Desde que as mobilidades realizadas:

* respeitem as normas de qualidade Erasmus+;
* sejam no ambito das tematicas e dos objetivos/resultados esperados do projeto aprovado;
* respeitem as regras financeiras do contrato (Anexo 3 - taxas aplicaveis / BM);

Prolongamento do projeto - é necessario solicitar uma adenda até um més antes do término
previsto do projeto:

* Projetos KA122 podem ter uma duracao maxima de 18 meses.

erasmds* %’iE =t | AGSE sz
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Selecao de Participantes

A entidade beneficiaria deve definir o procedimento e critérios de selecdo dos participantes e
este deve estar publicado na pagina da Instituicao - devera ser elaborado um Regulamento
Interno Erasmus+;

* O Regulamento deve definir direitos, obrigacdes e responsabilidades, sendo publicitado a todos
os aprendentes e staff;

« O processo de selecdo de aprendentes e membros do staff deve ser integralmente
documentado em todas as suas fases;

* A respetiva documentacdo dele resultante, deve permanecer acessivel para consulta,
salvaguardando os dados pessoais e sensiveis, nos termos do RGPD;

 No caso de candidatos de outra nacionalidade, deverao ser previamente obtidas, junto das
entidades competentes, as informacbes e o0s esclarecimentos necessarios sobre quais o0s
requisitos aplicaveis, para a realizacao da mobilidade no Pais de destino.

erasmds* wiE wwe  AGSE
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Selecao de Participantes

« Recomendacdo. Comunicar os resultados de selecao em simultaneo - classificacdes e
motivos dessa selecdo, exclusao e de reserva, permitindo aos excluidos reclamar e pedir
informacdes sobre o processo.

« Recomendacédo: Para além do Contrato Financeiro e do Europass Learning Agreement, solicitar
aos participantes e aos respetivos encarregados de educagao — sempre no cumprimento da lei
— a assinatura de um documento simples de compromisso entre as partes onde
confirmem que:

o receberam a informacao sobre os resultados;

o compreenderam essa informacao;

o concordam com os resultados e com as respetivas regras de implementacdo, se as mesmas ja
tenham sido adiantadas nesse momento.

« Recomendacdo: Proporcionar a experiéncia Erasmus+ ao maior numero de pessoas
possivel.

w erasmds’  {jIESz-  ACSEm-



Atividades preparatorias das mobilidades

- Para aprendentes e staff
- Sessobes previas (online/presenciais)
- Importancia da preparacao para a cultura laboral do pais de acolhimento

Preparacao Preparacao Preparacao
Linguistica Pedagogica Cultural & Logistica

Desbloquear a Alinhar objetivos Garantir segurancga
comunicagao de aprendizagem e integracao

erasmds* iviE wwe | AGSE .
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Atividades preparatérias

Preparacao linguistica

« organizar atividades internas de formacao linguistica (ex.

« fazer momentos de imersao linguistica informais em grupo

« dar acesso a plataforma OLS - Online Linguistic Support Professional development

g ru pO d e I ng IéS) Overview Courses Webinars Events & Conferences

(ex: tea time semanal, etc...) para “destravar a lingua”

Insights
Education, careers and more
Preparacao pedagodgica Fresh nights nt schoot ecation polcy an practs n Europe
- staff: informar sobre materiais, webinares e artigos no Quick Filters
European School Education Platform (VET) e na EPALE - Type of content insignt hemes
Electronic Platform for Adult Learning in Europe (ADU)

» informar-se sobre o sistema educativo do pais através da

Publications Research

Key Competences

Rede Eurydice

« informar sobre o0s objetivos e resultados previstos do projeto

Preparacao cultural & logistica

* ideias para pesquisas sobre o pais

* preparar uma apresentacao da escola em Lingua Estrangeira
e preparar um guiao para participantes em mobilidades erasmds* % iE o

para o Ensino
Superior
PORTUGAL coucecs omngio
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https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/online-language-support
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/online-language-support
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/online-language-support
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/online-language-support
https://school-education.ec.europa.eu/en
https://school-education.ec.europa.eu/en
https://school-education.ec.europa.eu/en
https://school-education.ec.europa.eu/en
https://epale.ec.europa.eu/en
https://epale.ec.europa.eu/en
https://epale.ec.europa.eu/en
https://epale.ec.europa.eu/en
https://epale.ec.europa.eu/en
https://epale.ec.europa.eu/en
https://epale.ec.europa.eu/en
https://eurydice.eacea.ec.europa.eu/
https://eurydice.eacea.ec.europa.eu/

Importante na Preparacao Logistica

Antes de qualquer deslocacao, devem ser consultadas as seguintes autoridades:

Ss

Portal das Comunidades Portuguesas (mne.gov.pt)

Europa - Conselhos aos Viajantes - Vai viajar? - Portal das Comunidades Portuguesas (mne.gov.pt)

O govpt

Cartao Europeu de Seguro de Doenca

erasmds* X5 |ESzE~  AGSE -
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https://portaldascomunidades.mne.gov.pt/pt/
https://portaldascomunidades.mne.gov.pt/pt/vai-viajar/conselhos-aos-viajantes/europa
https://portaldascomunidades.mne.gov.pt/pt/vai-viajar/conselhos-aos-viajantes/europa
https://portaldascomunidades.mne.gov.pt/pt/vai-viajar/conselhos-aos-viajantes/europa
https://portaldascomunidades.mne.gov.pt/pt/vai-viajar/conselhos-aos-viajantes/europa
https://portaldascomunidades.mne.gov.pt/pt/vai-viajar/conselhos-aos-viajantes/europa
https://portaldascomunidades.mne.gov.pt/pt/vai-viajar/conselhos-aos-viajantes/europa
https://portaldascomunidades.mne.gov.pt/pt/vai-viajar/conselhos-aos-viajantes/europa
https://www2.gov.pt/servicos/requerer-o-cartao-europeu-de-seguro-de-doenca-da-seguranca-social

Participantes com Menos Oportunidades

No ambito do Programa Erasmus+, a “Inclusao e Diversidade” € uma das prioridades horizontais
do Programa Erasmus+ 2021-2027, por isso € recomendavel proporcionar mobilidades a pessoas
com menos oportunidades, que enfrentam obstaculos que as impedem de ter acesso efetivo a
oportunidades de educacao/formacio fora do nosso pais.

O por motivos econdmicos, sociais, culturais, geograficos ou de saude;
O devido a origem migrante;
O por motivos relativos a deficiéncia ou dificuldades educativas;

O ou por quaisquer outros motivos, nomeadamente os que podem dar azo a praticas
discriminatdrias (constantes do artigo 21.° da Carta dos Direitos Fundamentais da Uniao
Europeia).

erasmds* %iE wwe | AGSE .
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Plataformas de Pesquisa

ERASMOBILITY PLATAFORMA DE RESULTADOS ERASMUS+
' A < procura organizacées de acolhimento, -t inspiracdo, procura de entidades com projetos
* oportunidades de estagio Erasmus +

EPALE europass EUROPASS
ofertas de formacéao, organizacées centro nacional (ferramentas europass
de acolhimento... mobility individual e de grupo)

ERASMUS INTERN SOSA0 e |SALTO - TCA
a0, “market place” para o encontro de @ gFducarionandTreining
provedores de estagio e estudantes

ERASMUSINTERN.ory

procura de cursos para staff,
encontrar parceiros

EUROPEAN SCHOOL EDUCATION PLATFORM
European plataforma digital europeia para o Ensino Escolar, incluindo catalogo de

School ~ . . .. ~
Education cursos de .formagao que inclui redfe eTwmnmg para colaboracéo,
Platform desenvolvimento e partilha de projetos virtuais

erasmds* X5 |ESzi- AGSE -
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https://www.europass.pt/plataforma-europass/
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects_en#search/project/
https://epale.ec.europa.eu/
https://erasmobility.eu/
https://erasmusintern.org/
https://school-education.ec.europa.eu/
https://salto-et.net/events/
https://salto-et.net/events/

Projetos KA122
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Transferéncia de subvencao para Agrupamentos Escolas e Escolas nao Agrupadas

SUBVENCOES CONTRATUAIS - AE/ENA
« Cumprimento obrigatorio do circuito financeiro definido pela autoridade que tutela as Instituicdes -

|GeFE (atualmente substituido pela AGSE) - Nota Informativa n.°7/ IGeFE / 2025;

 Requisicao de verbas através da plataforma GesEdu, conforme disposto na Nota referida.
COORDENACAO DO PROJETO - RESPONSABILIDADES

« Solicitar a secretaria/contabilidade apoio para a realizacao dos pedidos de verba;

« Informar atempadamente a Direcao sobre as necessidades financeiras dos projeto em curso.
REGRAS IMPORTANTES

« Nao requisitar a totalidade da 1.2 tranche, salvo execugao prevista até 31 dezembro;
 Requisicdes totais sem justificacdo — instituicdes serao sinalizadas como risco operacional

PLANEAMENTO FINANCEIRO

 Requisitar verbas necessarias, até ao final de cada més;

« Forma de garantir disponibilidade financeira no més seguinte.

erasmds* %iE =t | AGSE sz
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https://www.igefe.mec.pt/Files/DownloadDocument/656?csrt=14037857023937067516
https://www.igefe.mec.pt/Files/DownloadDocument/656?csrt=14037857023937067516
https://www.igefe.mec.pt/Files/DownloadDocument/656?csrt=14037857023937067516
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Estrutura do Contrato Financeiro

Preambulo

Termos e condig¢oes (incluindo ficha técnica)

Anexo 1 Descricao da acao e orgcamento previsional e lista das entidades participantes
Anexo 2 Informacgdes adicionais relacionadas com a elegibilidade dos custos

Anexo 3 Taxas aplicaveis

Anexo 4 Formulério de adesdo (Nao aplicavel)

Anexo 5 Regras especificas

Anexo 6 Modelo de contrato entre beneficiario e participantes

Superior
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Artigo 5°: SUBVENCAO — ANEXO |

Subvencao de acao que assume a forma de uma subvencao mista baseada no

orcamento (ou seja, baseada nos custos unitarios, mas que também inclui os
custos reais incorridos).

Custos Unitarios
(Valores pre-definidos — definidos no texto do Contrato Financeiro e na BM)

o=

Custos Reais

(Despesas efetivamente incorridas e comprovadas)

Subvencao aprovada Atribuida ou Executada

erasmds* 5 |ES -
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Artigo 5.5: Flexibilidade Orcamental — Posso
Alterar o Orcamento?

i D)

o

* Acao: Transferéncias entre categorias
orgamentais.

* Condigao: Nao altera a descri¢ao
fundamental da agéo (Anexo 1).

AJUSTE PERMITIDO. Sem
necessidade de alteragdo formal do

4 2

=

* Acao: Outras alteragdes (mudangas de
ambito, novas atividades).

* Condigao: Apenas se previsto no Anexo

REQUER APROVACAO. Exige
A alteracdo formal ou aprovacéo

contrato (Artigo 39.°). simplificada pela Agéncia Nacional.
. J . y,
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Contrato — Termos e Condicoes

ARTIGO 15° - PROTECAO DE DADOS

Os beneficiarios tém de proceder ao tratamento dos dados pessoais incluidos no Contrato
em conformidade com o direito da UE, internacional e nacional aplicavel em matéria de
protecdo de dados [nomeadamente os Regulamentos (UE) 2016/67914 e 2018/172515].

Os beneficiarios tém de informar os titulares dos dados que os seus dados sao transferidos
para a autoridade que concede a subvencao e facultar-lhes a declaracao de confidencialidade
disponivel em https://ec.europa.eu/erasmus-esc-personal-data.

INSERIR DECLARAGAO PROTEGAO DE DADOS APENAS COMO ANEXO AO RELATORIO FINAL

PORTUGAL Superior
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Contrato — Termos e Condicoes

ARTIGO 17.° — COMUNICACAO, DIVULGAGAO E VISIBILIDADE

Salvo acordo em contrario com a autoridade que concede a subvencio, as atividades de
comunicacao dos beneficiarios relacionadas com a acao (incluindo relacées com os meios de
comunicacao social, conferéncias, seminarios, material informativo, tais como brochuras,
desdobraveis, cartazes, apresentacoes, etc., em formato eletronico, em suportes tradicionais
ou redes sociais, etc.), atividades de divulgacao e qualquer infraestrutura, equipamento,
veiculos, bens ou resultados importantes financiados pela subvencao tém de reconhecer o
apoio da UE e exibir a bandeira europeia (emblema) e a declaracao de financiamento
(traduzida para as linguas locais, se for o caso):

Tl Cofinanciado pela

* *

et Uniao Europeia

*

WEBSITE AN: Identidade Visual — AN-Erasmus+

En
perior
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Contrato — Termos e Condicoes

ARTIGO 21.° — APRESENTAGCAO DE RELATORIOS

(...) os beneficiarios tém de fornecer relatérios para solicitar os pagamentos, em
conformidade com o calendario e as modalidades descritas na ficha técnica (ver o ponto 4.2):

- em caso de haver 2 adiantamentos no contrato, tém de apresentar o relatério periédico —
ver ficha técnica do contrato, onde estara referida a data de apresentacao desse
relatério.

O Os relatérios peridodicos, caso se aplique, tém de incluir uma visao geral da execucao do projeto e a
demonstracdo financeira da execucao de 70% da verba do 1° adiantamento. Apds aprovacao do
relatorio sera efetuado um 2° adiantamento.

- para o pagamento final: relatério final, submetido até 60 dias apos a data de término do
projeto

0 Pagamento final até 60 dias apos a submissao do relatério final.

PORTUGAL Superior
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Contrato — Termos e Condicoes

ARTIGO 35.° - FORCA MAIOR

Por «forca maior» entende-se qualquer situacdo ou acontecimento que:
« impeca uma das partes de cumprir as suas obrigagcées no ambito do Contrato;
» seja imprevisivel e excecional e esteja fora do controlo das partes;

* nao resulte de erro ou negligéncia destas (ou de outras entidades participantes envolvidas na acao), e se
revele inevitavel, apesar de todas as devidas diligéncias efetuadas.

Qualquer situacao que constitua um caso de forca maior tem de ser imediata e formalmente
notificada a Agéncia Nacional (AN), indicando a respetiva natureza, duracdo provavel e efeitos
previsiveis. Caso nao seja comunicada nos termos acima, a mesma podera ser indeferida,
principalmente se essa comunicacao s6 acontecer em sede de relatorio final.

As partes envolvidas (organizacdo de envio, participante e organizacao de acolhimento) tém de tomar
de imediato todas as medidas necessarias para limitar quaisquer danos que resultem de um caso de
forca maior e envidar os seus melhores esforcos para retomar a execucao da acio logo que possivel.

erasmds* & IEQ - ACSE s
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Procedimento de “FORCA MAIOR”

N\ Ve N 4 _ N\ 4 N\
Imprevisivel Impede o NAO resulta de Inevitavel, apesar
excecional e fora . cumprimento de . erro ou . de todas as
do controlo? obrigacdes do negligéncia devidas
contrato? propria? diligéncias?
- J \ - J - J

Se todas as respostas forem SIM,

proceda da seguinte forma:

e N e N
1° Notificacao 0 :
—— _ 20 Analise pela AN 3° Envio resultado pela
Avisar imediata e _ AN
formalmente a AN E+ Impede o cumprimento Retomar a execucéo da
de obrigagOes do ~ iy
(Cf. modelos AN, a contrato? acao se aplicavel e
enviar via SABE+) ' preenchimento do BM
\ J \_ J J

-
g
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Projetos KA122
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Selecao de Participantes

EBA — Formacao profissional, Ida.

PORTUGAL ccucecio nsomngio
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https://www.canva.com/design/DAHNjkVU4Ik/38afOhIbFrv63KcR_ty6og/view?utm_content=DAHNjkVU4Ik&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=recording_view
https://www.canva.com/design/DAHNjkVU4Ik/38afOhIbFrv63KcR_ty6og/view?utm_content=DAHNjkVU4Ik&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=recording_view
https://www.canva.com/design/DAHNjkVU4Ik/38afOhIbFrv63KcR_ty6og/view?utm_content=DAHNjkVU4Ik&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=recording_view
https://www.canva.com/design/DAHNjkVU4Ik/38afOhIbFrv63KcR_ty6og/view?utm_content=DAHNjkVU4Ik&utm_campaign=designshare&utm_medium=link&utm_source=recording_view

Ensino e Formacao Profissional - VET

Be part of it — EuroApprentices
https://www.youtube.com/watch?v=yrs XmyvuTgA

EuroApprentices International Meeting 2025
https://www.youtube.com/watch?v=1\WH3CZUUrYs

Educacao de Adultos - ADU

EPALE: Celebrating 10 Years of Community
https://www.youtube.com/watch?v=BftBmv92wzc

EPALE Community Stories 2026: THE IN-BETWEEN
https://www.youtube.com/watch?v=YWCX1tBQxyE

erasmds*  Xj|ES &
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Projetos KA122
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ANEXO 1 - Descricdo da acdo e orcamento previsional
da acao e lista de entidades participantes

« Atividades: “Indicative targets”
« Custos excecionais e para inclusao
» QOrganizacdes de Apoio

* Informacdes relevantes para interpretacao da
subvencao:

v" Visitas preparatorias,
v" Acompanhantes,

v Subvencao maxima para Cursos

Ler com atencao todo o Anexo

erasmds* S’giE =2 | AGSE mmr
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participantes

ANEXO 1 - Descricdo da acdo e orgcamento previsional da acao e lista de entidades

Activity Type

Short-term learning mobility of VET
learners

Job-shadowing

Courses and training

Group mobility of VET learners
Total

Number of
participants

10

5
5
8
28

Average duration Number of Average duration (in days) for Number of participants with
(in days) accompanying persons accompanying persons fewer opportunities

25,50 4 3.00 2

5.00 0 0.00 0

5,60 0 0,00 0

5,00 2 5,00 4

4110 6 8.00 6

NOTA: Um projeto de curta duragcao pode incluir um maximo de 30 participantes em atividades de mobilidade. As
visitas preparatoérias e a participacao de acompanhantes nao serao contabilizadas para este limite.

40
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da acao e lista de entidades participantes

ANEXO 1 - Descricao da acao e orcamento previsional

Budget

Activity Type Organisational Support Travel Individual support * Linguistic support Course Fees Preparatory visits Inclusion support Exceptional costs  Total grant
a‘::e:"" learning mobility of VET 4 55 g 6223,00 30200,00 0,00 0,00 0,00 250,00 0,00 40 173,00
Job-shadowing 1 750,00 2087,00 &020,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 9857,00
Courses and training 500,00 2530,00 5510,00 0,00 2240,00 0,00 0.00 0,00 10 780,00
Group mobility of VET Isarners 800,00 3090,00 &792,00 0,00 0,00 1360,00 500,00 0,00 14 542,00
Total 6 550,00 13930,00 50522,00 0,00 2240,00 1 360,00 750,00 0,00 75352,00

* Grant for Individual support includes grant for travel days. Within the limits defined in the Programme Guide, the beneficiary may use fewer or more travel days than planned in the
application form without a need for an amendment to the grant agreement.

Maximum grant for courses and training 37 676,00

The total grant for activity type "Courses and training’ cannot exceed the amount indicated above under ‘Maximum grant for courses and training’. Budget category 'Inclusion support
for participants' will not count towards this limit. If the limit is reached, the target number of participants for activity type 'Courses and training’ will not apply.

Activity Type Individual support for Individual support for Green Mon green Exceptional costs for Inclusion support for Inclusion support for
ty Typ participants accompanying persons travel travel travel participants organisations

Short-term lgarning mobility of VET 55 504 5g 3440,00 0,00 §223,00 0,00 0,00 250,00

learners

Job-shadowing 020,00 0,00 0,00 2087,00 0,00 0,00 0.00

Courses and training 5510,00 0,00 0,00 2530,00 0,00 0,00 0.00

Group mobility of VET learners 638400 2408,00 0,00 3080,00 0,00 0,00 500,00

Total 44 674,00 5848,00 0,00 13 930,00 0,00 0,00 750,00

Inclusion support

Description and justification of expenses MNumber of participants for inclusion support Inclusion support for organisations Inclusion support for participants

4 500,00 0.00
1 125,00 0,00
1 125,00 0,00
Total 750,00 0,00

Supporting organisations

The following supporting organisations may participate in the implementation of the project to complete the tasks listed below. Delegation of any additional tasks to these or other
supporting organisations will be subject to approval of the National Agency and a grant agreement amendment.
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ANEXO 2 - Informacdes adicionais
relacionadas com a elegibilidade dos custos

Contribuicoes unitarias:

Categorias de despesa por referéncia a um
montante por unidade fixo

* Viagens

* Apoio individual

« Apoio organizacional

« Apoio a inclusao para as organizagoes
* Apoio linguistico

* Propinas

» Visitas preparatorias

Custos reais:

Reembolso de despesas com base no seu

custo efetivo que exigem comprovativo -
recibos das despesas em nome e NIF do
beneficiario

Apoio a inclusao para participantes

Custos excecionais

erasmds’ X5 IE
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Contribuicoes

Viagens unitarias

Local de origem: localizagao da organizagao de envio.

Local de destino: localizacao da organizacdo de acolhimento. Se for indicado outro local de
origem ou do evento, o beneficiario devera explicar o motivo da diferenca.

* Transfers sao incluidos nesta rubrica.

» Utilizar sempre a Calculadora da Distancia do Beneficiary Module:
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator

 Viagem ecolégica: A contribuicao unitaria de viagem para meios de transporte
sustentaveis - bicicleta, autocarro, automovel partilhado e comboio - é elegivel se tiverem
sido utilizados esses meios na maior parte (+50%) da viagem de ida e volta (em termos de
distancia percorrida).

erasmds’ fg i ES =i  AGSE &

En
PORTUGAL ot


https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator

Contribuicoes
Apoio Individual unitarias

Verba destinada principalmente as despesas de subsisténcia dos participantes durante
a atividade de mobilidade no estrangeiro:

= Alojamento

= Alimentacao

= Visitas culturais e de lazer

Também devera incluir:
= Transportes locais

= “Pocket Money” — dinheiro de bolso para o participante

14

erasmds*

44 PORTUGAL ccucpso tiomn

¢
fv Instituto AG s E AGENCIA PARA
A GESTAD DO SISTEMA
Av g::;:""m EDUCATIVO



Contribuicoes

Apoio Organizacional unitarias

Para custos associados a gestao e organizacao da mobilidade:

s Seguros (obrigatoriamente)

s Preparacao dos participantes

*» Monitorizacao e apoio ao projeto

*» Eventuais despesas administrativas
¢ Divulgacao

% Pagamento a Organizagdes de Apoio

Esta verba pode ser, também, utilizada para cobrir despesas de outras rubricas que

ultrapassem os valores unitarios atribuidos.

> Acompanhantes e participantes em visitas preparatérias NAO s&o considerados para efeitos de

calculo do apoio organizacional. erasm d S* rg i E S e AG s E o
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Contribuicoes
unitarias

Apoio a Inclusao para a Organizacao

Para organizacoes beneficiarias: Custo Unitario (125 EUR)

« Custos relacionados com a organizacao de atividades de mobilidade para participantes com
menos oportunidades.

« Destina-se a preparacao reforgada e especifica da mobilidade por parte da organizacao para
este publico-alvo.

+ P v - Instituto AGENCIA PARA
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Contribuicoes
unitarias

Apoio Linguistico

Para organizagoes beneficiarias: Custo Unitario (150 EUR)

Se o resultado da avaliacdo de conhecimentos da OLS revelar que nao oferece o nivel de um
participante na lingua exigida, este resultado sera considerado como justificacdo suficiente
para reclamar o custo unitario do apoio linguistico, a aplicar em preparacao linguistica
especifica do participante antes da mobilidade (ex. aulas/materiais), tal como especificado no
Guia do Programa.

Os participantes que tenham utilizado cursos do Apoio Linguistico online da plataforma
OLS serao excluidos deste apoio.

Lancuaces | P| ATAFORMA OLS
Online Linguistic Support

erasmds* ﬂg IES - AGSE
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https://academy.europa.eu/local/euacademy/pages/course/community-overview.php?title=learn-language-basics-with-online-language-support

Contribuicoes
unitarias

Apoio Linguistico

NAO atribuido & mobilidade de grupo

E elegivel para participantes nos seguintes tipos de atividades:

« acompanhamento no posto de trabalho (jobshadowing);

* missoes de ensino e formacao;

« acolhimento de professores e educadores em formacao;

 mobilidade para fins de aprendizagem de curta duracao de aprendentes;

« mobilidade para fins de aprendizagem de longa duracao de aprendentes.

erasmds* fg iES e PG SE .
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Contribuicoes
unitarias

Propinas (so para Cursos)

Custos que cobrem as taxas de inscricao em Cursos e Formacao de staff

Calculo => 80 EUR/dia por participante

v' 2 a 10 dias por pessoa

v' Cada pessoa s6 pode participar num curso por projeto

v Maximo de 3 pessoas da mesma organizacido de envio (ou 10 pessoas do mesmo consorcio)
podem frequentar, em conjunto, 0 mesmo curso.

v A turma do curso tem de contemplar participantes de varias nacionalidades, ter um cariz

transnacional que deve ser garantido pelo beneficiario junto da entidade prestadora de servico.

g
erasmds* N sttt ACSE =
para o Ensino A GESTAD DO SISTEMA
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Contribuicoes

Visitas Preparatorias unitarias

Podem ser organizadas visitas preparatorias para preparar melhor a mobilidade dos
participantes, por exemplo, para comegar a trabalhar com uma nova organizagao parceira ou
para preparar atividades de mobilidade mais longas.

« Valor unico de 680 EUR por pessoa, para viagem e subsisténcia (independentemente do
numero de dias)

« Maximo: 3 participantes por visita

NOTA: Se nao foram solicitadas em candidatura, devem colocar a questao/consultar a Agéncia
Nacional.

erasmds* fg iES e PG SE .
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L - .. Custos
Apoio a Inclusao para Participantes

reais

Custos diretamente relacionados com participantes com menos oportunidades e

respetivos acompanhantes.

« Reembolso de 100% dos custos elegiveis efetivamente incorridos;
» Obrigatorio apresentacao de faturas e sempre em nome da instituicao beneficiaria.

Se o participante solicitar o reembolso de viagens e apoio individual ao abrigo desta categoria
orcamental, NAO pode ser solicitada qualquer contribuicdo unitaria para essas categorias para a

mesma pessoa.

erasmds* %iE =2 | AGSE mmr
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Custos Excecionais Custos

reais

Reembolso dos custos elegiveis efetivamente incorridos, nas percentagens definidas para cada
tipologia de despesa
Obrigatorio a apresentacéo de faturas e sempre em nome da instituicdo beneficiaria.

VIAGEM DISPENDIOSA - reembolsado 80% do custo real

 Opcao que pode ser ativada quando a contribuicdo unitaria atribuida a viagem nao cobre, pelo
menos, 70% dos custos da mesma

OUTRAS DESPESAS - reembolsado 100% do custo real
* autorizacOes de residéncia;
» vistos e despesas relacionadas;

* vacinas ou comprovativos médicos e certificagdes exigidas.

erasmds* %iE =t | AGSE sz
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ANEXO 3 — Taxas Aplicaveis ao Apoio Individual

d Utilizar o Médulo do Beneficiario (BM) para a criacido e gestao das mobilidades do
projeto (consoante a duracdo da estada e pais de acolhimento) e para acompanhar a

execucao financeira do mesmo.

O Valores atribuidos sdo assumidos diretamente pela plataforma e devem constar no
Contrato com o Participante como referéncia dos montantes disponiveis para a

mobilidade em questao.

+ P v - Instituto AGENCIA PARA
e ra S m d S f I ES RS O e AG s E oA
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ANEXO 5 - Regras Especificas — Organizacao de Apoio

Uma organizacdo de apoio nao pode realizar _tarefas essenciais do projeto (registos nas
plataformas da CE, gerir verbas do projeto, etc.).

Participacao no projeto sé é elegivel se:

« Aorganizacao tiver sido contemplada e aprovada em sede de candidatura;

« For feito um pedido de adenda contratual (template especifico), com a justificacdo da
sua utilizacao e descricao das atividades a realizar e que inclua o orcamento global da
prestacido de servigo descriminando as mobilidades a que € aplicavel.

Esta prestacdo de servicos devera ser paga através da rubrica de financiamento Apoio
Organizacional

PORTUGAL coucucso tromn
54
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ANEXO 5 - Regras Especificas — Organizacao de Apoio

O A contratacdo dos servicos de uma OA é financiada pela rubrica Apoio Organizacional,
adicionalmente ao o pagamento dos seguros, que também é suportado por esta rubrica.

 No caso de incluir alojamento, alimentacao, transfers, visitas, etc., o custo dos servicos
deve ser imputado as rubricas orcamentais correspondentes, de acordo com o servico
contratado e dentro dos limites definidos nas Guidelines para trabalhar com OA da CE.

O Se a entidade beneficiaria realizar mobilidades com organizacées de apoio que ndo constem
do Anexo |, a verba da rubrica Apoio Organizacional nao sera considerada elegivel para
essas mobilidades.

1 Nao prestamos apoio juridico na resolucao de questoes contratuais entre
beneficiarios e AO, uma vez que os contratos de prestacao e aquisicdo de servicos sao
celebrados diretamente entre as duas partes.

o Ens
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ANEXO 6 — Modelos de contrato a utilizar entre a Organizacao
beneficiaria e o participante

Mobilidades individuais Mobilidades de grupo

v’ Contrato com participante

v’ Europass Mobility Learning
Agreement*

* Versao pré e pés mobilidade

(nos casos em que seja aplicavel)

Sera enviada brevemente interacao pelo SABE+ com informacao especifica e
detalhada sobre os modelos de 2026.
Até ao envio deveréo utilizar os modelos disponiveis em Documentacdo Contratual — AN-Erasmus+

p
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Mobilidades Individuais

Contrato com o participante

v" Modelo preenchido em portugués;

v Assinado pela Organizacao Beneficiaria e pelo Participante;

v" O contrato tem em anexo o Europass Mobility Learning Agreement;

v O contrato contém opcdes no Artigo 3°, quanto as formas de transferéncia de verba a

cada participante, de entre as quais a organizagao selecionara a que se aplicar a cada
mobilidade (respeitar as regras especificas do contrato - Anexo 5, Artigo 9.4):
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Contrato com o Participante

Artigo 3 — Hipoteses de gestao da subvencao devida a cada participante:

OPCAO 1 OPCAO 2
transferéncia da verba total provisao direta de servigcos regime misto

A organizacao transfere a
totalidade do apoio

A organizagao paga todas as
despesas do participante,
financeiro para o

garantindo apoio e cumprimento

participante... dos niveis de qualidade/seguranca o
.. relativo as rubricas A organizagao alssume ?
orcamantaishviagem anaio Atencdo: ainda que o participante pat;qgmento de sl linEr
individual, apoio linguistico. tenha todas as despesas pagas Lt S sl :
’ deve ser-lhe sempre atribuido uma alojamentos e o restante apoio
s [ e e verba de dinheiro de bolso (pocket mdrlt\./lglualte asseEu;’?\c/ljo pelo
e me— money) retirado do apoio individual a participante (pocket Money,
que este tem direito (remanescente viagens locais e alimentacao)
do valor global atribuido pelo BM a _ ]
mobilidade apés pagamento das Opgao mais recorrente no
despesas) caso de aprendentes.
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Aferir a correta execugao dos projetos e o cumprimento das obrigacdes
contratuais (Contrato financeiro - artigo 25.° - Controlos, revisoes,
auditorias e inquéritos).

O BENEFICIARIO DEVE:

Fornecer a AN evidéncias relevantes (em formato eletronico / fisico) que comprovem que as
mobilidades foram efetivamente realizadas, quando, onde, por quem, etc.

Comprovar os custos reais incorridos nos casos aplicaveis (ex. “Apoio a inclusao”, “Custos
excecionais”, “Forca Maior”).

Cumprir os procedimentos contabilisticos em conformidade com a legislagao nacional e as normas
internacionais, para garantir uma gestao financeira correta e transparente.

NOTA: Esta apresentacdo tem como objetivo clarificar algumas obrigatoriedades no que respeita as questdes
administrativas e financeiras. Contudo, o Beneficiario ndo esta dispensado de ler todos os documentos oficiais que
regulam e suportam o financiamento atribuido, que por sua vez, prevalecem sobre o presente documento (Guia do
Programa/Contrato Financeiro).
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e Tipos de controlo (Anexo 5 - Ponto 11 do contrato financeiro)

Verificagoes no local
\

2NN a0 )
/-Anélise detalhada das A /-Anélise das evidéncias N * Analise das evidéncias CAnéIise das evidéncias

Verificagao documental

evidéncias documentais documentais do projeto em documentais do projeto documentais do(s)
do projeto nas curso nas instalagdes do _flnrillllzadﬂo nads projeto(s) selecionado(s);
. - instalagdes do - :
instalagdes da AN Beneficiario Ben efigiériO' « Analise do sistema de
« Ocorre ap6s a aceitagao * Realizada em conjunto ’ controlo interno para aferir
do relatério final pela AN com a Monitorizag&o * Ocorre apés a aceitagao a capacidade de gestao
' Técnica do relatério final pela das subvengoes;
* Entrevista aos varios NA;  Entrevista aos varios
intervenientes do projeto « Entrevista aos varios intervenientes do projeto
» Apoio e esclarecimento de intervenientes do projeto « Ocorre nas instalagbes do
duvidas ao coordenador Beneficiario.

OTSC - On-the-spot check

NOTA: A Agéncia Nacional pode solicitar ao Beneficiario que apresente documentos comprovativos ou
elementos de prova adicionais para além dos constantes do Anexo 2 do Contrato Financeiro.”
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e Organizacao e Conservagcao da Documentacgao

O BEN tem de cooperar de forma diligente e fornecer, quando solicitado, dentro do prazo fixado, todas as
informacdes e dados para além dos resultados concretos e relatérios ja apresentados (incluindo informacdes sobre a
utilizacdo dos recursos). As informacdes e documentos sensiveis serdo tratados em conformidade com o artigo 13.°
do Contrato Financeiro.

. XY
Até quando? @

1. Candidatura e Contrato Financeiro Artigo 20.° do contrato financeiro e Ponto 6 da
4 Ficha Técnica

Que documentacao? (Dossier virtual / fisico)

2. Documentos das Mobilidades
« Contratos individuais de mobilidades, celebrados com os

participantes (modelo do Anexo 6 do contrato financeiro) = Contagem apos o pagamento final;
* Anexo | dos contratos de mobilidade (Learning agreement, etc.)
* Comprovativos de Participagao = Até cinco (5) anos, para subvencdes
ok superiores a 60.000 €
3. Documentos Financeiros (pagamentos efetuados)
+ Comprovativos de transferéncias aos participantes (ex. pocket ou,
money) e as organizagdes de apoio (pagamento de servigos),
quando aplicavel. = Até trés (3) anos, nos caso de
«  Custos reais incorridos, quando aplicavel (faturas e respetivos subvencgdes iguais ou inferiores a
pagamentos) 60.000 €

» Mapa de execugao do projeto (receitas e gastos)
« (..)
4. Documentacgao diversa (Ex: Forga Maior)

erasmds* % [ES = | AGSE s
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0 Alerta de erros frequentes &

Falta de assinaturas e/ou datas

Inconsisténcias de datas entre a documentacao
de suporte e as datas reportadas na plataforma
BM

Inconsisténcia entre as datas inscritas no corpo
do contrato de mobilidade com o participante e as
datas inscritas no anexo ao mesmo contrato (EM-
Learning Agreement)

Falta de clareza na identificacao do perfil dos
participantes (ex. lista de grupo: quem € aluno
gquem € acompanhante)

Data de assinatura de um certificado anterior a
data de término da atividade que se esta a
declarar

Faturas sem n° de contribuinte do Beneficiario

x Faturas nao discriminadas das organizacbes de
apoio
x Falhas de campos obrigatérios (exemplos)
 nome completo e morada da entidade de envio,
» codigo do projeto,
» tipo de atividade,
» consisténcia no registo do nome do participante
x Falhas na designacgao das entidades de acolhimento

que por vezes sao confundidas com as organizacdes
de apoio

x Documentacéo ilegivel (ma digitalizacado, auséncia de
paginas)

x Ficheiros gravados com nomes sem ligagao ao
conteudo do documento (ex. codigo de digitalizagao)

PORTUGAL ccucecio nsomngio
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PLATAFORMAS DE USO OBRIGATORIO
Modulo do Beneficiario (BM — Beneficiary Module)

Ferramenta de gestao de projetos, para projetos aprovados:

v Registo e gestdo de toda a informacéo relativa as atividades de mobilidade do projeto antes
da partida;

v Mediante os dados inseridos, a plataforma calcula a verba a atribuir a cada mobilidade;
v Submissao dos relatérios dos participantes e do relatério final do projeto.

Podem aceder a plataforma BM as “Pessoas Associadas” ao Projeto, na fase de

candidatura e outras que sejam adicionadas. Para alteracao devem solicitar a AN.

Link https://webqgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/
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PLATAFORMAS DE USO OBRIGATORIO
SABE+

Com excecao de notificacdo especificas da AN, as partes tém de efetuar as
comunicacgoes utilizando sempre a plataforma eletronica SABE+ [Sistema de Apoio
aos Beneficiarios Erasmus+ (Educacao e Formacao)lcom o endereco de acesso:

https://sabe.erasmusmais.pt.

SISTEMA DE APOIO AOS
BENEFICIARIOS ERASMUS
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PLATAFORMAS DE USO OBRIGATORIO

SABE+
Todas as interagde
v Pessoas Associadas ao Projeto estdo identificadas na plataforma >

v O contacto com a equipa de acompanhamento sera obrigatoriamente através da plataforma
SABE+ (ARTIGO 36.°—~ COMUNICACAO ENTRE AS PARTES )

v Abrir a interacao a partir do coédigo de projeto sobre o qual pretendem esclarecimentos

v " Nomear o assunto de forma clara ex.: Mobilidade de grupo; Alteracdo da pessoa contato;
Relatoério final. ..

v Quando se tratar do mesmo assunto utilizar SEMPRE a mesma interagcao de forma a manter o
historico de conversacao

erasmds* ﬂg [ES =i | AGSE
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PLATAFORMAS DE USO OBRIGATORIO
SABE+

A AN enviara diferentes interagoes através da plataforma SABE+ relativos a monitorizacao
do projeto:

Documentacao contratual com os participantes

- Indice de Dossier Virtual do Projeto

- Orientacdes para trabalhar com Organizagdes de Apoio
- OLS (Online language support)

- Orientacdes para acionar a Forca Maior

A AN organizara diferentes sessoées tematicas de apoio aos Projetos financiados em 2026

Superior
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ALTERNATIVA AO QR CODE

AVALIACAO

erasmds*
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A sua opiniao é importante para a
avaliacao da sessao e para o |IES,
IP. prestar um melhor servigo.

Solicitamos a sua resposta

relembrando que este questionario
€ anénimo e confidencial.

AGENCIA PARA
A GESTAD DO SISTEMA
EDUCATIVO


https://forms.cloud.microsoft/e/5aTzicQeYq

Rua lvone Silva, n°6 1°drt
1050-124, Lisboa

Avenida Infante Santo, n.°2
1350-178, Lisboa

www.iesuperior.pt

www.agse.pt
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