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Esta apresentacao € um documento simplificado para
tornar mais compreensivel a gestao dos projetos

NAO DISPENSA A CONSULTA E LEITURA INTEGRAL DO CONTRATO
FINANCEIRO E GUIA DO PROGRAMA ERASMUS+ 2026

+ AGENCIA PARA
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Programa da Sessao

14h30 - Apresentagao da Equipa da Agéncia Nacional
- Gestao e Ciclo de Vida dos Projetos KA121
- Aspetos relevantes do Contrato Financeiro
15h30 — Intervalo

15h45 - Boas Praticas

16h00 - Documentacao Contratual

- Notas no Ambito da Auditoria

16h30 — Encerramento

+ AGENCIA PARA
A GESTAO DO SISTEMA
EDUCATIVO
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ApoOs assinatura do contrato por
ambas as partes

Importante: O contrato € o documento orientador da implementagao do projeto.
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Inicio do
projeto

CRONOGRAMA PROJETOS KA121

12
meses

Registo atividades na Plataforma ﬁM

15
meses

1 JUN
2026

ADENDA
INTERCALAR

Fim do projeto
(sem extensao)

31 MAIO
2027

Aos 12 meses existe a possibilidade de pedido de
prolongamento ou financiamento extra + prolongamento
ou excecionalmente devolugéo da verba ndo executada

31 AGO
2027
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Fim do projeto
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31 MAIO
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Plataforma de Gestao dos Projetos - SABE+

» Toda a comunicacao ¢ feita obrigatoriamente pelo SABE+ de acordo com o ARTIGO 36.° —
COMUNICAGCAO ENTRE AS PARTES do Contrato Financeiro.

« AS questdes remetidas por e-mail nao sao objeto de tratamento ou resposta;
« Nas situa¢Bes em que nado seja possivel estabelecer comunicacao através do SABE+,

nomeadamente em consequéncia da alteracdo da pessoa de contacto, devera ser

utilizado o Centro de Contacto para sinalizar essa ocorréncia, permitindo-nos proceder as

diligéncias necessarias para a sua regularizacao.
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https://centrodecontacto.erasmusmais.pt/a/dashboard/default

Plataforma de Gestao dos Projetos - SABE+

Abrir a Interacao a partir do cédigo de projeto sobre o qual pretendem

esclarecimentos.

Nomear o assunto de forma clara e sucinta (ex.: Mobilidade de grupo;

Alteracao da pessoa contato; Relatorio final...).

Quando se tratar do mesmo assunto utilizar SEMPRE a mesma interacao de

forma a manter o historico de conversacao.
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Plataforma SABE+
Atualizacao das Pessoas Associadas ao Projeto

Todas as alteracdes que surjam relativas a atualizacdo das pessoas associadas ao projeto,

devem ser comunicadas imediatamente, via SABE+:
« Alteracao do Representante Legal;
« Pessoa de Contacto/Coordenador:

e QOutras Pessoas de Contacto

Devem fazer a atualizacao da documentag¢ao comprovativa desta situacéao no OID

erasmds*  AGSE ==
A GESTAO DO SISTEMA
EDUCATIVO

9 PORTUGAL covcacioe



10

Boa Implementacao do Projeto

Seguir as recomendacgoes do Plano Erasmus aprovado e/ou atualizado no Relatorio de

Progresso na Acreditacao KA120

As mobilidade/atividades a implementar devem:

Dar resposta aos problemas e necessidades identificadas na Organizagao, bem
como aos objetivos delineados na candidatura KA120

Contribuir para a aprendizagem dos individuos

E para o desenvolvimento da(s) Organizagao(6es) e a sua internacionalizagao
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Organizacional

Fases do projeto

Selegao
Programa de participantes
trabalho SilkEes e Procura de
Cronograma Org.
de atividades Acolhimento/
cursos

* & *

Elaboragao de
Europass Mobility
Learning
Agreement +
Contrato com o
Participante

*

Preparacao:
- linguistica
- pedagogica
- cultural
- logistica
- seguranga

ACOMPANHAMENTO

Reconhec. e
validagéo de
competéncias

Acompanham./
Monitorizacao

n
Integracdoe t
disseminacdo e
de resultados g

Submissao do
Relatério Final

. 4

Selecdo da
Org.
Acolhimento/
curso (se apl.)

. 4

Assinatura do
contrato
participante +
Europass Mobility
Learning
Agreement

Preparacao:
- linguistica e
financeira
- pedagogica
- cultural
- logistica

Relatorio
Individual
(survey BM)

Atividade de
Mobilidade

erasmds:*
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Divulgacao

Divulgacao e publicitacao do projeto (\Website; sessdes de divulgacido na
instituicao; afixacao em papel)

Planeamento

« Manter consisténcia com o que foi previsto na candidatura KA120
 Definir um programa de trabalho e cronograma das atividades

- As alteracoes ao Plano Erasmus deverao ir ao encontro dos
objetivos propostos na candidatura KA120 (Acreditacao)

erasmus+ AGSE =
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Selecao de Participantes -1

» O processo de selecao de alunos e/ou membros do staff deve ser integralmente

documentado em todas as suas fases.

* Arespetiva documentacao dele resultante, deve permanecer acessivel para consulta,

salvaguardando os dados pessoais e sensiveis, nos termos do RGPD.

* No caso de candidatos de outra nacionalidade, deverao ser previamente obtidas,
junto das entidades competentes, as informacdes e os esclarecimentos necessarios

sobre os requisitos aplicaveis, para a realizacao da mobilidade no Pais de destino;.
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Selecao de Participantes - 2

« Deve estar publicado em pagina web/email/ afixado em papel pela Instituicao.

- Comunicacao dos resultados de selecao (classificagdes e motivos dessa selecao,
exclusao e de reserva, permitindo aos excluidos reclamar e pedir informacdes sobre o
processo)

* Proporcionar a experiéncia Erasmus+ ao maior numero de pessoas possivel
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Selecao de Participantes -3

Recomendamos que, para além do Contrato Financeiro e do Europass Mobility

Learning Agreement, seja solicitado aos participantes e aos respetivos encarregados
de educacao — sempre no cumprimento da lei — a assinatura de um documento

simples onde confirmem que:
« receberam a informacao sobre os resultados;
« compreenderam essa informacao;

« concordam com os resultados e com as respetivas regras, se as mesmas ja
tenham sido adiantadas nesse momento.
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Participantes com Menos Oportunidades

No ambito do Programa Erasmus+, que se quer cada vez mais inclusivo, devem-se integrar
pessoas com menos oportunidades, que enfrentam obstaculos que as impedem de ter
acesso efetivo a oportunidades de educacao/formacao.

O por motivos econdmicos, sociais, culturais, geograficos ou de saude
[ devido a origem migrante
O por motivos relativos a deficiéncia ou dificuldades educativas

[ ou por quaisquer outros motivos, nomeadamente os que podem dar azo a praticas
discriminatorias
(constantes do artigo 21.° da Carta dos Direitos Fundamentais da Uniao Europeia)

Inclusao e diversidade € uma das prioridades horizontais do Programa Erasmus+ 2021-2027

erasmds*  AGSE
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Preparacao dos Participantes

Informacao e compromisso dos participantes — Garantir que os participantes e, quando
aplicavel, os encarregados de educacao, sido devidamente informados sobre o0s seus
direitos e deveres, promovendo a assinatura de uma declaracao de conhecimento e
aceitacao das normas aplicaveis a mobilidade

Atividades de preparacao linguistica, cultural, pedagoégica

No caso dos participantes, incluir as questdes de coabitacao e responsabilidade face ao
compromisso de realizacdo da mobilidade (parte psicoldgica)

Propor sessoes online prévias a mobilidade, para motivar os participantes
Literacia financeira (a boa gestao do pocket money)

Retorno para a organizacdo e comunidade na disseminacao da experiéncia (testemunho,
trabalho, relatorio, apresentacao) ser bem vinculado
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Preparacao das Mobilidades

Antes de qualquer deslocacao, devem ser consultadas as seguintes autoridades:

s&

Portal das Comunidades Portuguesas (mne.gov.pt)

Europa - Conselhos aos Viajantes - Vai viajar? - Portal das Comunidades Portuguesas

(mne.gov.pt)

Ogovpt

Cartao Europeu de Seguro de Doenca

erasmds*  AGSE -
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https://portaldascomunidades.mne.gov.pt/pt/
https://portaldascomunidades.mne.gov.pt/pt/vai-viajar/conselhos-aos-viajantes/europa
https://portaldascomunidades.mne.gov.pt/pt/vai-viajar/conselhos-aos-viajantes/europa
https://portaldascomunidades.mne.gov.pt/pt/vai-viajar/conselhos-aos-viajantes/europa
https://portaldascomunidades.mne.gov.pt/pt/vai-viajar/conselhos-aos-viajantes/europa
https://portaldascomunidades.mne.gov.pt/pt/vai-viajar/conselhos-aos-viajantes/europa
https://portaldascomunidades.mne.gov.pt/pt/vai-viajar/conselhos-aos-viajantes/europa
https://portaldascomunidades.mne.gov.pt/pt/vai-viajar/conselhos-aos-viajantes/europa
https://portaldascomunidades.mne.gov.pt/pt/vai-viajar/conselhos-aos-viajantes/europa
https://www2.gov.pt/servicos/requerer-o-cartao-europeu-de-seguro-de-doenca-da-seguranca-social

Tipos de Organizacoes

BENEFICIARIO ORGANIZAGAO PARCEIRA

Organizacgao estabelecida em Portugal
que redige e submete a candidatura
e que gere o projeto

ORGANIZAGAO DE ACOLHIMENTO ORGANIZACAO DE APOIO *

: - « Participacao sujeita a aprovagao do
« Entidade que nao tem de ser IES

identificada em sede de candidatura

Entidade portuguesa que € identificada
como parceira de um consorcio

» Participacio formalizada na
implementacao de tarefas especificas
(e nao essenciais na gestao do
projeto)

- E sempre uma prestacio de servigo

« Recebe os participantes, acorda e
proporciona um  programa de
aprendizagem ou formacado e emite
um certificado de participacao

*Nota: A mesma entidade n&o deve ser identificada, em simultdneo, como organizagéo de apoio e organizagao de acolhimento,

uma vez que estas correspondem a fungdes distintas no ambito do projeto. "
erasm dS ACSE v
EDUCATIVO
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Organizacao Beneficiaria vs Organizacao de Apoio

Tarefas da responsabilidade da Organizacao Beneficiaria:

« Gestao financeira da subvencao do Projeto

« Contactos com a Agéncia Nacional

« Elaboracao de Relatodrios contratuais

» Pedidos de alteragdes contratuais

* Vistos e procedimentos administrativos — Devem ser tratados exclusivamente junto
das autoridades competentes, consulados ou embaixadas, de forma a garantir a
fiabilidade da informacao e evitar constrangimentos na mobilidade.

* Decisfes que afetem diretamente o conteudo, a qualidade e os resultados das atividades

* Nao de deve demitir das suas responsabilidades para com os participantes, seja em que
situacao for.

Tarefas da responsabilidade da Organizacao de Apoio:

» Pesquisar e propor (mas nao decidir sobre a escolha de) organizacdes de acolhimento

* Pesquisar e propor alojamentos, viagens; transportes locais e visitas culturais

* Recolher informagao sobre o sistema educativo nos paises de destino e/ou outras
informacdes relevantes

* Apoio em situacoes SOS, no terreno.
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Organizacoes de Apoio

ALERTAS

» A violacao das regras relativas as tarefas essenciais, que as organizagdes de apoio

podem prestar, constitui uma infracao grave e pode resultar na reducao da subvencao,
nomeadamente no corte da rubrica de apoio a organizagao.

> Em caso de incumprimento das normas de qualidade, podera conduzir a suspensao da
Acreditacao por parte da Agéncia Nacional.

Documentacao de referéncia: . . .
¢ Guia-para-trabalhar-com-Organizacoes-de-Apoio

erasm lJS+ AGSF 8
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https://erasmusmais.pt/wp-admin/admin-ajax.php?juwpfisadmin=false&action=wpfd&task=file.download&wpfd_category_id=89&wpfd_file_id=4412&token=&preview=1
https://erasmusmais.pt/wp-admin/admin-ajax.php?juwpfisadmin=false&action=wpfd&task=file.download&wpfd_category_id=89&wpfd_file_id=4412&token=&preview=1
https://erasmusmais.pt/wp-admin/admin-ajax.php?juwpfisadmin=false&action=wpfd&task=file.download&wpfd_category_id=89&wpfd_file_id=4412&token=&preview=1
https://erasmusmais.pt/wp-admin/admin-ajax.php?juwpfisadmin=false&action=wpfd&task=file.download&wpfd_category_id=89&wpfd_file_id=4412&token=&preview=1
https://erasmusmais.pt/wp-admin/admin-ajax.php?juwpfisadmin=false&action=wpfd&task=file.download&wpfd_category_id=89&wpfd_file_id=4412&token=&preview=1
https://erasmusmais.pt/wp-admin/admin-ajax.php?juwpfisadmin=false&action=wpfd&task=file.download&wpfd_category_id=89&wpfd_file_id=4412&token=&preview=1
https://erasmusmais.pt/wp-admin/admin-ajax.php?juwpfisadmin=false&action=wpfd&task=file.download&wpfd_category_id=89&wpfd_file_id=4412&token=&preview=1
https://erasmusmais.pt/wp-admin/admin-ajax.php?juwpfisadmin=false&action=wpfd&task=file.download&wpfd_category_id=89&wpfd_file_id=4412&token=&preview=1
https://erasmusmais.pt/wp-admin/admin-ajax.php?juwpfisadmin=false&action=wpfd&task=file.download&wpfd_category_id=89&wpfd_file_id=4412&token=&preview=1
https://erasmusmais.pt/wp-admin/admin-ajax.php?juwpfisadmin=false&action=wpfd&task=file.download&wpfd_category_id=89&wpfd_file_id=4412&token=&preview=1
https://erasmusmais.pt/wp-admin/admin-ajax.php?juwpfisadmin=false&action=wpfd&task=file.download&wpfd_category_id=89&wpfd_file_id=4412&token=&preview=1
https://erasmusmais.pt/wp-admin/admin-ajax.php?juwpfisadmin=false&action=wpfd&task=file.download&wpfd_category_id=89&wpfd_file_id=4412&token=&preview=1
https://erasmusmais.pt/wp-admin/admin-ajax.php?juwpfisadmin=false&action=wpfd&task=file.download&wpfd_category_id=89&wpfd_file_id=4412&token=&preview=1

Procura de Organizacoes de Acolhimento

ERASMOBILITY PLATAFORMA DE RESULTADOS ERASMUS+
organizacodes de acolhimento, | inspiracao, procura de escolas
oportunidades de estagio acreditadas e nao sé

puropass EUROPASS

“market place” para o encontro de

ofertas de formacao, organizacoes plataforma europass
de acolhimento... (documento europass mobilidade)
ERASMUS INTERN «® sALTO

. ..iii:l_liga_lil_c_br_l_andTralnlng Events ! SALTO = TCA

provedores de estagio e estudantes

European

Education
Platform

Procura de cursos para staff/Encontro de
parceiros

EUROPEAN SCHOOL EDUCATION PLATFORM

resultado da fusao SEG (plataforma digital europeia para o Ensino
Escolar, incluindo catalogo de cursos de formagao)

+ eTwinning colaboracao, desenvolvimento e partilha de projetos virtuais
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https://www.europass.pt/_files/ugd/d8f912_c45ca8771cae42b8980bc321c5213fe7.pdf
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects_en#search/project/
https://epale.ec.europa.eu/
https://erasmobility.eu/
https://erasmusintern.org/
https://school-education.ec.europa.eu/
https://salto-et.net/events/
https://salto-et.net/events/

Projetos KA121
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Estrutura

Preambulo

Termos e condig¢oes (incluindo ficha técnica)

Anexo 1 Descricao da acao e orgcamento previsional e lista das entidades participantes
Anexo 2 Informacgdes adicionais relacionadas com a elegibilidade dos custos

Anexo 3 Taxas aplicaveis

Anexo 4 Formulério de adesdo (Nao aplicavel)

Anexo 5 Regras especificas

Anexo 6 Modelo de contrato entre beneficiario e participantes

erasmuds*  AGSE i
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Contrato — Termos e Condicoes

ARTIGO 5° - SUBVENCAO

Subvencao de agdo que assume a forma de uma subvengéo mista baseada no orgamento (ou seja,
baseada nos custos unitarios, mas que também inclui os custos reais incorridos).

« 5.5 Flexibilidade orgamental
A reparticao orcamental pode ser ajustada, sem necessidade de alteracao (ver o artigo 39.°), mediante
transferéncias (entre categorias orgamentais), desde que tal nao implique qualquer alteragao
substancial ou fundamental da descricdo da acdo no Anexo 1. Isto e, se pretenderem transferir mais
de 15% da verba da Inclusao, para outras rubricas.

Outras alteracoes podem necessitar de uma aprovacao simplificada, quando especificamente
previsto no Anexo 5.

Gestao da subvencao — Nos projetos KA121, a subvencao € atribuida sob a forma de montante global, sem
afetacao obrigatoria por rubricas orgamentais, com excecao dos Apoios a Incluséo e dos Custos Excecionais
previstos no Anexo |. Cabe a instituicao gerir os recursos financeiros de forma adequada, assegurando a
concretizagao das atividades planeadas.
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Contrato — Termos e Condicoes

ARTIGO 15° - PROTECAO DE DADOS

Os beneficiarios tém de proceder ao tratamento dos dados pessoais incluidos no
Contrato em conformidade com o direito da UE, internacional e nacional aplicavel em

matéria de protecdo de dados [nomeadamente os Regulamentos (UE) 2016/67914 e
2018/172515]...

Os beneficiarios tém de informar os titulares dos dados que o0s seus dados sao

transferidos para a autoridade que concede a subvencao e facultar-lhes a declaracao de
confidencialidade disponivel em

https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/privacy-statement.
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https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/privacy-statement
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/privacy-statement
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/privacy-statement
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/privacy-statement
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/privacy-statement
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/privacy-statement
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/privacy-statement
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/privacy-statement
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/privacy-statement
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/privacy-statement
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/privacy-statement
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/privacy-statement
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/privacy-statement
https://ec.europa.eu/erasmus-esc-personal-data.

Contrato — Termos e Condicoes

ARTIGO 17.° - COMUNICAGCAO, DIVULGAGCAO E VISIBILIDADE

Salvo acordo em contrario com a autoridade que concede a subvencao, as
atividades de comunicagao dos beneficiarios relacionadas com a acao (incluindo
relacdes com os meios de comunicacao social, conferéncias, seminarios, material
informativo, tais como brochuras, desdobraveis, cartazes, apresentacoes, etc., em
formato eletronico, em suportes tradicionais ou redes sociais, etc.), atividades de
divulgacao e qualquer infraestrutura, equipamento, veiculos, bens ou resultados
importantes financiados pela subvencao tém de reconhecer o apoio da UE e
exibir a bandeira europeia (emblema) e a declaracao de financiamento
(traduzida para as linguas locais, se for o caso):

Cofinanciado pela

WEBSITE AN: Identidade Visual — AN-Erasmus+ . .
Uniao Europeia
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https://erasmusmais.pt/recursos/identidade-visual/
https://erasmusmais.pt/recursos/identidade-visual/
https://erasmusmais.pt/recursos/identidade-visual/
https://erasmusmais.pt/recursos/identidade-visual/
https://erasmusmais.pt/recursos/identidade-visual/
https://erasmusmais.pt/recursos/identidade-visual/
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Contrato — Termos e Condicoes

ARTIGO 21.° - APRESENTAGCAO DE RELATORIOS

Os beneficiarios tém de fornecer relatérios para solicitar os pagamentos, em conformidade com o calendario e

as modalidades descritas na ficha técnica (ver o ponto 4.2)

Os relatérios perioédicos, caso se aplique, e os relatérios de progresso tém de incluir uma visédo geral da

execucao do projeto. Além disso, o relatério periddico, caso se aplique, deve conter uma demonstragao financeira,

que apos aprovada conduzira a um 2° adiantamento.

- em caso de haver 2 adiantamentos no contrato, tém de apresentar o relatério periéodico — ver ficha técnica do
contrato, onde estara referida a data de apresentacao desse relatério

- para o pagamento final: relatério final.

O Relatdrio final: submetido até 60 dias apds a data de término do projeto

O Pagamento final: até 60 dias apds a submissao do relatorio final
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Contrato — Termos e Condicoes

ARTIGO 35.° - FORCA MAIOR
Por «forca maior» entende-se qualquer situacao ou acontecimento que:

* impeca uma das partes de cumprir as suas obrigacdes no ambito do Contrato,
* seja imprevisivel e excecional e esteja fora do controlo das partes,

* nao resulte de erro ou negligéncia destas (ou de outras entidades participantes envolvidas na
acao), e se revele inevitavel, apesar de todas as devidas diligéncias efetuadas.

Qualquer situagao que constitua um caso de forga maior tem de ser imediata e
formalmente notificada a outra parte, indicando a respetiva natureza, duragao provavel e
efeitos previsiveis.

As partes tém de tomar de imediato todas as medidas necessarias para limitar quaisquer danos
qgue resultem de um caso de forga maior e envidar os seus melhores esforcos para retomar a
execucao da acao logo que possivel.
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INTERVALO
15 minutos

erasmds+ AGSE =

PORTUGAL coua



Projetos KA121

erasmds* | AGSE s
A GESTAO DO SISTEMA
EDUCATIVO
PORTUGAL eoucaciot rormacio



ANEXO 1 - Descricédo da acéo e orcamento previsional da acéo e lista de

entidades participantes

Application form ID / Submission ID
Accreditation Code

Accreditation type

Total grant awarded

Maximum grant for international activities

Maximum grant for courses and training

KA121-VET-61655331 /1609519
2021-1-PT01-KA120-VET-000045835
Accreditation for an individual organisation
28130,00

5626,00

20000,00
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ANEXO 1 - Descricédo da acéo e orcamento previsional da acéo e lista de
entidades participantes

Activities: indicative targets

Total Number of participants Number of Number of Number of persons
L. Number of . . . g . _p . . ,

Activity Type e duration (in  with fewer patrticipants in participants in using ‘green’ travel

participants d . A : . — .

ays) opportunities blended activities international activities options

Short-term learning mobility of VET learners 6-10 397-595 3-5 0 0 4-6
Job-shadowing 1-3 8-12 0 0 0 0
Group mobility of VET learners 5-7 24-38 2-4 0 0 0
Invited experts 1-2 4-6 0 0 0 0
Total 14-20 433-649 6-8 0 0 4-6

The awarded grant includes funds for an appropriate number of travel days in addition to the activity duration indicated in the table above. Travel days will not count for the purpose of

tracking implementation of indicative targets.

Furthermore, the awarded grant also includes funds for accompanying persons (approximately 15-23 days of stay) and preparatory visits (approximately 1-3 persons). These figures
are not part of the project’s indicative targets and are not binding. They can change based on actual needs during implementation, in line with principles of inclusiveness and efficient

grant management.

Supporting organisations

The following supporting organisations may participate in the implementation of the project to complete the tasks listed below. Delegation of any additional tasks to these or other
supporting organisations will be subject to approval of the National Agency and a grant agreement amendment.

Os intervalos apresentados sdo apenas uma estimativa, sendo obrigatério cumprir com 0 minimo definido (n°

participantes, duracdo em dias).
Durante o decurso do projeto podera haver alteracdes da tipologia de atividade (Activity Type). As mesmas

devem ser devidamente informadas ao técnico e devem ser justificadas em sede de RF.

+ AGENCIA PARA
A GESTAO DO SISTEMA
EDUCATIVO

PORTUGAL eoucacio rormacio



ANEXO 2 - Informacbes adicionais relacionadas com a elegibilidade dos custos

Contribuicoes Custos
unitarias reais

 Viagens
2 Apoio individual J Apoio a inclusao para participantes

1 Apoio organizacional J Custos excecionais
1 Apoio a inclusao para as organizacoes
 Apoio linguistico

J Propinas

] Visitas preparatorias
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Contribuicoes
unitarias
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Viagens

Local de origem: localizagcao da organizacao de envio.
* Local de destino: localizacdo da organizacédo de acolhimento. Se for indicado outro local doe

destino ou do evento, o beneficiario devera explicar o motivo dessa distancia
* Viagem: A contribuicao unitaria de viagem para meios de transporte sustentaveis (viagens
ecoldgicas) é elegivel se tiverem sido utilizados esses meios de transporte na maior parte da viagem

de ida e volta (em termos de distancia percorrida).

 Meios de transporte sustentaveis: bicicleta, autocarro, automovel partilhado e comboio.

 Transfers: incluidos nesta rubrica

Calculadora de distancia: https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-

calculator

+ AGENCIA PARA
A GESTAO DO SISTEMA
EDUCATIVO

PORTUGAL eoucacio rormacio


https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator

ApOiO Individual - Custos inerentes ao participante
Custos com a alimentacdo, o alojamento, pocket money, transportes locais, visitas

culturais

Apoio Organizacional - Custos inerentes a Organizagao

(pode-se utilizar a verba desta rubrica para outras quando o valor destas tiver sido ultrapassado)

Resultam da realizagao de cada mobilidade e que sao para apoiar as seguintes atividades:
* Preparacéao (pedagogica, intercultural)

« Mentoria, monitorizagao e apoio dos participantes durante a mobilidade

« Servigos, ferramentas e equipamentos necessarios para a execucgao do projeto

« Componentes virtuais em atividades mistas/blended

» Seguros devem incluir viagem, doenca e/ou acidentes pessoais durante a estadia

« Reconhecimento dos resultados da aprendizagem, partilha de resultados e visibilidade do

financiamento da Unido Europeia.
eras m d S+ AGSE .
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Apoio a inclusao para a Organizacao

« Custos relacionados com a organizacao de atividades de mobilidade para participantes
com menos oportunidades.

« A Organizacao Beneficiaria recebe 125 EUR por participante
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Apoio Linguistico

Os participantes que tenham utilizado cursos do Apoio Linguistico on-line (OLS)
serao excluidos deste apoio

Se o resultado da avaliagao de conhecimentos da OLS revelar que nao oferece o
nivel de um participante na lingua exigida, € por si soO justificacao suficiente para
reclamar o custo unitario do apoio linguistico

+ 150 EUR de apoio linguistico reforcado por participante para mobilidade em fins
de aprendizagem de longa duracao de aprendentes de EFP (ErasmusPro)

PLATAFORMA OLS:
LANGUAGES https://academy.europa.eu/local/euacademy/pages/
course/community-overview.php?title=learn-
Eekipae ’ language-basics-with-online-language-support
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Propinas

Custos que cobrem as taxas de inscricao no formato de mobilidade de pessoal «Cursos
e formacao»

« 2 a10 dias por pessoa

« 80 EUR/dia de curso por participante

« Sera limitada a um maximo de 50% da subvencéao atribuida ao projeto

« Um maximo de trés pessoas da mesma organizacao de envio e um maximo de 10
pessoas do mesmo consorcio de mobilidade podem receber financiamento para
frequentar em conjunto 0 mesmo curso

« Cada pessoa so6 pode participar num curso por projeto

A turma do curso tem de contemplar participantes de varias nacionalidades
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Visitas Preparatorias

Uma visita preparatoria € uma visita a uma potencial organizacao de acolhimento por
pessoal da organizacao de envio com o objetivo de preparar melhor uma atividade de

mobilidade de aprendentes ou de pessoal

« 680 EUR para viagem e subsisténcia

 Maximo: 3 participantes por visita

As visitas preparatorias podem ser organizadas para preparar algum tipo de mobilidade

de pessoal ou aprendentes, exceto «cursos e formagao».
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Custos Reais
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Apoio a Inclusao para Participantes

A subvencao corresponde ao reembolso de 100 % dos custos elegiveis
efetivamente incorridos com participantes com menos oportunidades e
respetivos acompanhantes. Estes custos requerem a apresentacao de faturas
em nome e NIF da Organizacao beneficiaria.

Se o pedido para os custos de Viagens e Apoio Individual forem pedidos ao abrigo
desta categoria orcamental, NAO pode ser solicitada qualquer contribuicio

unitaria para essas categorias para a mesma pessoa.
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Custos Excecionais

 Reembolso dos custos elegiveis efetivamente incorridos, nas percentagens definidas para
cada tipologia de despesa

« Faturas sempre e nome da instituicao beneficiaria

Viagem dispendiosa — Reembolsado 80% do custo real
Opcao que pode ser ativada quando a contribuicdo unitaria nao cobre, pelo menos, 70% dos

custos elegiveis

Outras despesas — Reembolsado 100% do custo real
« autorizacOes de residéncia

» vistos e despesas relacionadas

» vacinas e certificados médicos
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Custos Excecionais e de Inclusao

 Nota importante:

Se nao previram verba gastos excecionais e inclusao na candidatura, caso venham a
necessitar dos mesmos, estes podem ser solicitados ou em sede de Adenda Intercalar e até
fora desse momento, desde que devidamente justificados, e mediante apresentacao de
documentos comprovativos.
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ANEXO 3 — Taxas Aplicaveis ao Apoio Individual

4 Utilizar o Modulo do Beneficiario (BM) para a criagcao e gestao das
mobilidades do projeto (consoante a duracao da estada e pais de
acolhimento) e para acompanhar a execucao financeira do mesmo
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ANEXO 5 — Regras Especificas — Organizacao de Apoio

Uma organizacao de apoio nao pode realizar tarefas essenciais do projeto (conforme
definido nas Normas de Qualidade Erasmus)

Participacao no Projeto so se:
e aorganizacao tiver sido contemplada e aprovada em sede de candidatura

« Ou se for feito um pedido de adenda contratual, que se encontre devidamente
justificado e que inclua orgamento global da prestacao de servico.
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ANEXO 5 — Regras Especificas — Organizacao de Apoio

« A contratagao dos servigos de uma AO ¢ financiada pela rubrica Apoio Organizacional,
incluindo o pagamento dos seguros, que também é suportado por esta rubrica. O
custo dos servicos deve ser imputado as rubricas orgamentais correspondentes, de
acordo com o servigco contratado e dentro dos limites definidos nas Guidelines para
trabalhar com OA da CE.

« Se a entidade beneficiaria realizar mobilidades com organizacdées de apoio que nao
constem do Anexo |, a verba da rubrica Apoio Organizacional ndo sera considerada
elegivel para essas mobilidades.

« N&o prestamos apoio juridico na resolucido de questdes contratuais entre beneficiarios e
AO, uma vez que os contratos de prestacdo e aquisicdo de servicos sao celebrados
diretamente entre as duas partes.
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ANEXO 6 - Modelos de contrato a utilizar entre a Organizacao beneficiaria e o participante

Mobilidades individuais Mobilidades de grupo
v'Contrato com participante
Europass Mobility Learning Europass Mobility Learning
Agreement Programme

. i ; . * Obrigatério: contrato com o professor
pré e poés mobilidade

lider do grupo
(nao se aplica aos cursos)

Esta para breve o envio do contrato de 2026. Deverao utilizar os de 2025

Documentacao Contratual — AN-Erasmus+ (erasmusmais.pt)

erasmds* ACSE =
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https://erasmusmais.pt/recursos/documentacao-contratual/
https://erasmusmais.pt/recursos/documentacao-contratual/

Mobilidades Individuais

Contrato com o participante
v" Modelo preenchido em portugués
v' Assinado pela Organizacao Beneficiaria e pelo participante
v" O contrato tem em anexo o Europass Mobility Learning Agreement

O contrato contém opcdes, quanto as formas de transferéncia de verba a cada participante, de

entre as quais a organizacgao selecionara a que se aplicar a cada participante
(respeitar as regras especificas do contrato - Anexo 5, Artigo 9.4)
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Contrato com o Participante

Artigo 3 — Subvencao e outros tipo de apoio

OPCAO 1 OPCAO 2
transferéncia da verba total provisao direta de servigos regime misto

A instituicao transfere a
totalidade do apoio

A instituicao paga todas as
despesas do participante,

financeiro para o garantindo apoio e cumprimento

participante... dos niveis de qualidade/seguranca o
= = A organizagdo assume o
.. relativo as rubricas -
- - = . agamento de algumas rubricas,
orgamentais viagem, apoio E preciso ter em atencao que, ainda P 9 , | 9
A N que o participante tenha todas as ex: viagens e alojamentos e o
individual, apoio linguistico restante apoio individual &

despesas pagas deve ser sempre
ser dada ao participante uma verba
de dinheiro de bolso (pocket money)
retirado do apoio individual a que
este tem direito.

assegurado pelo participante
(pocket Money, viagens locais e
alimentacéo)

Opcao mais recorrente para
staff/pessoal.

Opcao mais recorrente e
aconselhavel no caso de
aprendentes.
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Transferéncia de subvencao para Agrupamentos Escolas e
Escolas nao Agrupadas

SUBVENCOES CONTRATUAIS - AE/ENA
« Cumprimento obrigatorio do circuito financeiro definido pela autoridade que tutela as Instituicdes -

|GeFE - Nota Informativa n.°7/ IGeFE / 2025;

 Requisicao de verbas através da plataforma GesEdu, conforme disposto na Nota referida.
COORDENACAO DO PROJETO - RESPONSABILIDADES

« Solicitar a secretaria/contabilidade apoio para a realizacao dos pedidos de verba;

« Informar atempadamente a Direcao sobre as necessidades financeiras dos projeto em curso.
REGRAS IMPORTANTES

« Nao requisitar a totalidade da 1.2 tranche, salvo execugao prevista até 31 dezembro;
 Requisicdes totais sem justificacdo — instituicdes serao sinalizadas como risco operacional

PLANEAMENTO FINANCEIRO

 Requisitar verbas necessarias, até ao final de cada més;
« Forma de garantir disponibilidade financeira no més seguinte
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Anexo ao contrato com o participante

Europass Learning Agreement

v’ Informacdes sobre a mobilidade, programa e tarefas

v’ Resultados de aprendizagem esperados

v Acordos de acompanhamento, apoio e pessoas responsaveis

v’ Formato, critérios e procedimentos para avaliacdo dos resultados
v’ Reconhecimento dos resultados e documentos a emitir

v’ Preenchido no momento prévio a mobilidade e apés a mobilidade
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Mobilidades Individuais

Europass Mobility Learning Agreement

Este documento devera ser assinado por:

« Organizacao de envio; Organizacao de acolhimento (no pais estrangeiro) e o
Participante (a pessoa em mobilidade)

- E disponibilizado em dois formatos: word e BM (preenchimento online)
« E um documento Unico e contém duas versées:

Pré-Mobilidade
Funciona como um acordo de aprendizagem e define os objetivos e os resultados
esperados

Pés-Mobilidade
Baseia-se no acordo inicial e certifica os resultados/competéncias alcancados

erasm l.IS+ AGSF 8.
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Mobilidade de grupo de aprendentes

Europass Mobility Learning Programme

v' Modelo preenchido na lingua de trabalho, acordada entre as organizacdes de envio
e de acolhimento

v' Assinado pelas duas organizacoes

v" Inclui o programa das atividades que serdo realizadas durante a mobilidade

v Inclui a lista de participantes
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Ambito da auditoria

Aferir a correta execucao dos projetos e o cumprimento das obrigacdes
contratuais (Contrato financeiro - artigo 25.° - Controlos, revisoes,
auditorias e inqueritos).

O BENEFICIARIO DEVE:

 Fornecer a AN evidéncias relevantes (em formato eletronico / fisico) que comprovem que as
mobilidades foram efetivamente realizadas, quando, onde, por quem, etc.

« Comprovar os custos reais incorridos nos casos aplicaveis (ex. “Apoio a inclusao”, “Custos

excecionais”, “Forga Maior”).

« Cumprir os procedimentos contabilisticos em conformidade com a legislacdo nacional e as
normas internacionais, para garantir uma gestao financeira correta e transparente.

NOTA: Esta apresentagcéo tem como obijetivo clarificar algumas obrigatoriedades no que respeita as questdes
administrativas e financeiras. Contudo, o Beneficiario ndao esta dispensado de ler todos os documentos oficiais
que regulam e suportam o financiamento atribuido, que por sua vez, prevalecem sobre o presente documento

(Guia do Programa/Contrato Financeiro).
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Tipos de controlo (Anexo 5 - Ponto 11 do contrato financeiro)

Verificagao documental Verificagoes no local

(o A )
(Anélise detalhada das N /-Ana’lise das evidéncias ) * Analise das evidéncias (Anélise das evidéncias N
evidéncias documentais documentais do projeto em documentais do projeto documentais do(s)
do projeto nas curso nas instalacdes do _fma;lllzadp na(ljs projeto(s) selecionado(s);
. - instalacdes do . .
instalagdes da AN Beneficiario Ben efigiériO' « Analise do sistema de
- Ocorre ap6s a aceitacdo * Realizada em conjunto ’ controlo interno para aferir
do relatério final pela AN com a Monitorizag&o » Ocorre ap6s a aceitagao a capacidade de gestao
' Técnica do relatério final pela das subvengoes;
* Entrevista aos varios NA;  Entrevista aos varios
intervenientes do projeto « Entrevista aos varios intervenientes do projeto
» Apoio e esclarecimento de intervenientes do projeto - Ocorre nas instalacdes do
duvidas ao coordenador Beneficiario.

OTSC - On-the-spot check

NOTA: A Agéncia Nacional pode solicitar ao Beneficiario que apresente documentos comprovativos ou
elementos de prova adicionais para além dos constantes do Anexo 2 do Contrato Financeiro.”
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Organizacao e Conservagao da Documentacao

O BEN tem de cooperar de forma diligente e fornecer, quando solicitado, dentro do prazo fixado, todas as
informacdes e dados para além dos resultados concretos e relatérios ja apresentados (incluindo informacgdes sobre a
utilizacédo dos recursos). As informagdes e documentos sensiveis serao tratados em conformidade com o artigo 13.°

do Contrato Financeiro.

T

Que documentacao? (Dossier virtual / fisico)

1. Candidatura e Contrato Financeiro

2. Documentos das Mobilidades
* Contratos individuais de mobilidades, celebrados com os
participantes (modelo do Anexo 6 do contrato financeiro)
* Anexo | dos contratos de mobilidade (Learning agreement, etc.)
+ Comprovativos de Participacao

e ()

3. Documentos Financeiros (pagamentos efetuados)

+ Comprovativos de transferéncias aos participantes (ex. pocket
money) e as organizagdes de apoio (pagamento de servigos),
quando aplicavel.

» Custos reais incorridos, quando aplicavel (faturas e respetivos
pagamentos)

» Mapa de execugao do projeto (receitas e gastos)

. ()
4. Documentacgao diversa (Ex: Forga Maior)

. U
Até quando? @

Artigo 20.° do contrato financeiro e Ponto 6 da

Ficha Técnica

Contagem apds o pagamento final;

Até cinco (5) anos, para subvengdes
superiores a 60.000 €

ou,

Até trés (3) anos, nos caso de
subvencgdes iguais ou inferiores a
60.000 €
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Falta de assinaturas e/ou datas

Inconsisténcias de datas entre a documentacao de
suporte e as datas reportadas na plataforma BM

Inconsisténcia entre as datas inscritas no corpo do
contrato de mobilidade com o participante e as
datas inscritas no anexo ao mesmo contrato (EM-
Learning Agreement)

Falta de clareza na identificacao do perfil dos
participantes (ex. lista de grupo: quem ¢é aluno
quem € acompanhante)

Data de assinatura de um certificado anterior a data
de término da atividade que se esta a declarar

Faturas sem nr. de contribuinte do Beneficiario

Alerta de erros frequentes ﬁ

Faturas nao discriminadas das organizagOes de
apoio
Falhas de campos obrigatérios (exemplos)
v nome completo e morada da entidade de envio,
v’ cédigo do projeto,
v tipo de atividade,
v’ consisténcia no registo do nome do participante
Falhas na designacao das entidades de acolhimento

que por vezes sio confundidas com as organizacdes
de apoio

Documentagao ilegivel (ma digitalizagdo, auséncia de
paginas)

Ficheiros gravados com nomes sem ligacao ao
conteudo do documento (ex. cédigo de digitalizac&o)
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Monitorizacao

A AN enviara diferentes interacoes através da plataforma SABE+ relativos a monitorizacao
do projeto:

- Documentacao contratual com os participantes

- Indice de Dossier Virtual do Projeto

- Orientagdes para trabalhar com Organizacgdes de Apoio

- OLS (Online language support)

- Orientagdes para acionar a Forga Maior

A AN organizara diferentes sessoes tematicas de apoio aos Projetos financiados em 2026

+ AGENCIA PARA
A GESTAO DO SISTEMA
EDUCATIVO

o PORTUGAL o



Equipa do Ensino e Formacao Profissional

Ana Cunha
Claudia Araujo
Joseé Lopes
Luisa Magnano
Maria José Alves

Telma Duarte

erasmds* AGSE &
A GESTAO DO SISTEMA
EDUCATIVO

PORTUGAL EDUCAGAO E FORMAGAO
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A sua opiniao € importante para a
avaliacao da sessao e para lhes
conseguirmos prestar um melhor
servico.

Solicitamos a sua resposta
relembrando que este questionario €
anonimo e confidencial.

erasmds:*

PORTUGAL EDUCAGAO E FORMA



https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Femea.dcv.ms%2Fi8bPPcbZNx&data=05%7C02%7CAna.Cunha%40erasmusmais.pt%7Cdf8efc9e162d4ab87d6808decae6031a%7Ce8a193164d434025a60f849350559a54%7C0%7C0%7C639171286550013119%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=tiZ%2FnNfk%2FaKGRoBzRU%2FrMxPmh1qPGHsyBtbemXaAliU%3D&reserved=0
https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fpt.research.net%2Fr%2FKA121_30062026&data=05%7C02%7Ctelma.duarte%40erasmusmais.pt%7C7f6ec4e1977f4a4bf91108decae21e91%7Ce8a193164d434025a60f849350559a54%7C0%7C0%7C639171269731519655%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJFbXB0eU1hcGkiOnRydWUsIlYiOiIwLjAuMDAwMCIsIlAiOiJXaW4zMiIsIkFOIjoiTWFpbCIsIldUIjoyfQ%3D%3D%7C0%7C%7C%7C&sdata=vuhDHW8Sd4lOW7y65II1hY2Hj47saKYbfOzzF%2F0gaP0%3D&reserved=0
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