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do as instituicdes interessadas em participar nas ac¢des do
m como objetivo auxiliar o processo de obtencdo dos
¢des candidatas.

nsdo apresenta-se um glossario que explica algumas das siglas
s com este procedimento:

¢des Erasmus+ geridas diretamente pela EACEA (Agéncia Executiva
o e Cultura).

adas: AcOes Erasmus+ geridas pela AN.

ional, responsavel pela gestdo das acdes descentralizadas do Erasmus+.

issdo Europeia. (EC em inglés)
EA: Agéncia Executiva Europeia para a Educacao e Cultura (da CE)

* EU Login: conta que permite o acesso as plataformas da CE para candidatura e gestdo de
projetos com financiamento europeu.

+ OID (Organisation ID): identificador de organizacdo para as institui¢des que optam pelo
financiamento em ac¢des descentralizadas. Quem j& possui um PIC de candidaturas
anteriores ndo precisara gera-lo. Esta explicado nestas instrucdes.

* ORS (Sistema de Registro de Organizagdes): Sistema de registo de organizacdes para
acOes descentralizadas. Plataforma de gestao de OID, na qual a organizacdo deve registar-
se e registar a documentacdo de suporte.

* PIC (Cédigo de Identificagdo do Participante): codigo das instituicBes candidatas para
pedir financiamento nos programas indicados, utilizado apenas para a¢8es centralizadas.

* Namero VAT: Numero de Identificacdo Fiscal (NIF) da sua organizacao.

Erasmus+
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prévias
um sistema de identificacdo e validacdo para as entidades que

nto em qualquer uma das a¢des descentralizadas do programa

onal denominado OID ou ID da Organizacao é gerido através do
nizacdes (ORS).

OSSUEM UM PIC VALIDADO NAO DEVEM GERAR UM
UE ASSOCIADO AO PIC DA ORGANIZAGAO FOI GERADO

stinam-se as instituicdes que devem gerar o seu OID ou atualizar dados
mais  detalhadas  podem  ser encontradas em
s.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Organisation+Registration+Guide.

. Criar uma conta EU Login?

O EU Login é um servico de autenticagdo que admite o acesso as plataformas da Comissao
Europeia. Permite que os utilizadores autorizados acedam a um conjunto de servicos da
Comissao Europeia, desde candidaturas e gestdo de projetos com financiamento europeu
ao acesso as plataformas europeias, através de um email Unico e de uma palavra-passe.

Neste ambito, o primeiro passo sera sempre criar um email validado através de uma conta
EU Login.

As instrucdes para aceder a uma conta EU Login estdo resumidas abaixo. Para aceder as
instrucdes completas, consulte o Manual do EU Login no seguinte link: MT+ Beneficiary
Guide (filesusr.com)

Muita atencéo:

+ Devera apenas existir uma Unica conta EU Login por institui¢do. Se a instituicdo ja estiver
associada a uma conta EU Login, ndo deve criar uma nova.

* Devera criar a conta EU Login com um email institucional, de preferéncia genérico (ndo
vinculado a uma pessoa especifica).

* Deverd usar o mesmo e-mail para a conta EU Login e para gerir o OID da Institui¢do.

Erasmus+
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https://wikis.ec.europa.eu/display/NAITDOC/Organisation+Registration+Guide
https://e727982a-38ed-4d7c-b901-8701902c2a69.filesusr.com/ugd/d8f912_7ad54891037c471a832e7cf42051f369.pdf
https://e727982a-38ed-4d7c-b901-8701902c2a69.filesusr.com/ugd/d8f912_7ad54891037c471a832e7cf42051f369.pdf
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Logi s do link: Create an account (europa.eu)

apare egui .
Create an account

Help for external users

First name

Last name

E-mail Correio

‘ ‘ eletrénico da
Confirm e-mail |nstltU|gao

E-mail language

‘ English (en)

O By checking this box, you acknowledge that you
have read and understood the privacy statement

p!
[i%

2. Pressione o botdo “Criar conta” e recebera um link no e-mail para indicar a password da
conta. Devera aguardar a rececdo de um e-mail de confirmacao:
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https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi
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inir uma password (segura).

[N pessword TR

I B Please choose your new password.

n00ema2t
(External}

New password

Passwords include your must
contain at least 10 characters chosen from at least three
of the following faur character groups (white space
permitted).

¢ Upper Case: Ata Z
+ Lower Case: ato 2
* Mumeric: 0to %
« Special Characters"#$%&'()*+ -/ <=>?
@M
Examples: XPrkbshucdé HHO+CAC2L) 0CBYIGWNGE

[Generate other samole oasswords]

a password e recebera a confirmag¢do da nova senha:

n Your EU Login password was successfully
changed.

5. Ficara assim estabelecida a sessdo:

~ New password

n Your EU Login password was successfully
changed.
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a Instituicao na Plataforma Sistema de
nizacdes (ORS)?

mo registar uma organizagdo no Sistema de Registo de
0 pretenda participar numa das a¢les geridas pelas Agéncias
s programas Erasmus+.

egisto de Organiza¢fes ndo tem a func¢do de salvar automaticamente a
ue se esta a escrever. Nao feche o navegador, nem abra outra pagina Web,
ue tenha concluido o registo clicando no botdo Registar a minha organizacao.
ntrario, qualquer informacdo que tenha fornecido sera perdida e tera de reiniciar
ocesso de registo.

1. Aceda a plataforma Erasmus+ e Corpo Europeu de Solidariedade:
https.//webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/.

Nesta plataforma podera alterar o idioma para portugués pressionando o icone
localizado no canto superior direito do ecra, proximo do icone de acesso:

cestina (cs)

Deutsch (de)

English (en)

eesti (et)

francais (fr)
hrvatski jezik (hr)
Italiano (it)
latviesu valoda (Iv)
Nederlands (nl)

Portugués (pt) -

Slovencina (sk)



https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/
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Prerequisites for organisation registration

WHY DO | NEED TO REGISTER MY ORGANISATION?

To submit an application or become a partner in a project, you will need an Organisation ID. You can get your Organisation ID if you fill in a simple form proving some basic information about your
organisation.Please note that organisations that have already participated in an Erasmus+ or European Solidarity Corps action managed by a National Agency and have a Participant Identification
Code (PIC) have automatically assigned an Organisation ID.

WHAT ARE THE PREREQUISITES FOR ORGANISATIONS REGISTRATION?

¥} OPPORTUNITIES >

PROJECTS >

o

SUPPORT >

Qo RESOURCES >

The goal is to create a unique identifier for every organisation - applicant, beneficiary or partner - participating in the programme. That's why before you register your
organisation, it's essential to check whether your organisation already exists in the system. Please use the search field below and type in either the legal name, business name, an organisation
website hyperlink, PIC or an OID number to check whether your organisation exists.

Escreva o nome da Instituicdo na caixa e clique

ption System. These forms can be

em pesquisar

.

Antes de comecar, certifique-se de que a organizacao ainda ndo esta registada:

[pfse] Commission

“rasmus+ and European
Solidarity Corps

# HOME

m ORGANISATIONS v

Search for an Organisation

Register my Organisation

K} OPPORTUNITIES >
= PROJECTS >
© supPorRT >
%  RESOURCES >

Search for an Organisation @
IS YOUR ORGANISATION ALREADY REGISTERED?

The Erasmus+ 4 Ta m b em pO d e ac ed er ao menu ies and the Education, Audiovisual, and Culture Executive Agency (EACEA).
For certain actig Id Culture Executive Agency (EACEA). To apply for actions managed by

National Agenc| atl’aVéS d fo} [ PI’OCU rar | n St'tu | gé O” inder opportunities portal [2.

SEARCH FOR YOUR ORGANISATION

.

>  Searchresults
=
e A Noor
]
-9 Active filters:
3 Reset all
Q
c
o
3
<___REGISTER YOUR ORGANISATION

To apply through the National Agency, you have to register your and obtain an ID.

Register a new Organisation

Se a organizacdo ja estiver registada, aparecera o OID que lhe foi atribuido e que
devera utilizar a partir de agora.

Erasmus+ and European
Solidarity Corps

# HOME

MM oreaNIsATIONS -
Search for an Organisation
Register my Organisation

1 OPPORTUNITIES >

= PROJECTS >

@ suPPORT >

Qo  RESOURCES >

Q | caneira
»  Searchresults g . ol

1 Organisations found Sort By % % Close
€ Active filters: (" e a
3 Reset all :
o
-
@
S
e
= . P
é e LR S S

Portugal DO WWWLC 3k ol s e ‘Waiting For Na Cartification
o PT813581358
perpage 10

REGISTER YOUR ORGANISATION

Toapply through the National Agency, you have to register your organisation and obtain an arganisation ID.
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os é apresentada para instituicdes que correspondem aos critérios
stituicdo se encontrar nos resultados da pesquisa, ndo precisa

rganizacao. Caso ndo apareca, terad de registar a Instituicdo na
D, numero imprescindivel para as Instituicbes que querem
atura ao programa Erasmus.

r a new Organisation”
Organizacdo:

0 menu “Organisation”, selecionar “Register my Organisation” na
rincipal da Plataforma Erasmus + e do Corpo Europeu de Solidariedade;

CHECK IF MY ORGANISATION EXISTS IN THE SYSTEM

notfound X

v

Advanced search

3.

Search results

x No organisation found

Tl_ﬂlﬁc Ve TIers: | oound @
Reset all

| HAVE FOUND MY ORGANISATION

If you find your organisation, you can use the OID for the application. Please visit the My Organisations [& page for further options and
instructions to modify your organisational data.

| COULDN'T FIND MY ORGANISATION O

If, however, you cannot find your organisation in the search results, please register it by clicking herd I [EEETETAGENIEE ]

Aqui sera redirecionado para o Sistema de Registo de Organizac¢des (ORS).

Faca login usando o seu login da UE.

Se ainda ndo tiver sessdo iniciada em nenhum dos sistemas da Comissao Europeia, ser-
Ihe-4 solicitado que inicie a sessdo utilizando as credenciais de login da UE.

Se nado tiver credenciais de login na UE, podera criar uma conta nesta
Lembre-se de utilizar o endereco de e-mail associado a sua cont
utilizado para aceder aos sistemas da Comissao Europeia. Visit
Login da UE para obter mais informacdes.


https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi
https://webgate.ec.europa.eu/cas/eim/external/register.cgi
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jeve ser uma conta institucional, para que todos os responsaveis
am aceder a mesma, independentemente de sofrerem altera¢des
vida dos projetos. Recomendamos que, na medida do possivel,
ontas pessoais.

Sign in to contin

Enter your e-mail address or unique identifier

Create an account

Or

If you do not wish to create an EU Login account, you
can sign in by using one of the following third-party
sign-in options ("Sign-in Service"). Read more

Sign in with your elD

4. Dados da Organizacao

Ao fazer o Login, entrard no Sistema de Registro da Organiza¢do e pode comecar a
preencher os campos solicitados. O status do registo é DRAFT e sé deixard de ser
quando ja tiver o OID da Instituicdo.

Register My Organisation .

| % Your form is not complete, please check the red marks on the content menu.

Content Menu < | |organisation data 3

| ¢ Organisation data

The data contained in the highli i fields below ( | ) are publicly avai 1o anyone ing for an X
organisation (legal entities and natural persons) through the Erasmus+ and European Solidarity Corps platform. You can find more
R Legal address information here Privacy Statement.
R Organisation Contact Person [s00) L
Legalname * @ Legal name

R Users

Business name @ Business name

4 Legalstatus @ | | International organisation

* @® | anaturalperson | alegal person

e | sme
Official language * @ [ Select an option &
Establishment/registration country * @ Selem an option &

Lembre-se de preencher todos os campos obrigat /
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, encontrara sec¢des adicionais que permitirdo fazer o upload de
lizar acreditacBes associadas.

formulario de registo, o botao Register my Organisation sera
otdo para enviar os seus dados e finalizar o registo. Uma
acao aparecera, bem como o ID da organizacdo (OID) recém-
anizacdo possui 8 digitos precedidos da letra “E” e deve ser
equadamente tudo relacionado ao programa na Instituicdo.

You have successfully registered your organisation

Your new Organisation 1D is

gs9g9ge9 772

O status Registado indica que o processo foi concluido com éxito. Isto nao significa que
a Agéncia Nacional tenha certificado a organizacdo.

Depois do registo da organizacgdo, tera a disposi¢do duas outras secgdes:
- AcreditacGes “Accreditations”
- Documentos “Documents”

Também é possivel adicionar mais utilizadores autorizados.
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a sua Instituicdo na sua AN?

nizacdo, devera juntar os documentos necessarios para que a
ifique a organizacdo, visto que na fase inicial a Institui¢do estara
g for NA Certification”

Informacgéo sobre o estado da conta ORS
(s6 a AN podera alterar este estado):

- Aguarda certificagédo AN

- Aguarda confirmacgéao

- Certificado pela AN

- Invalido

WAITING FOR NA CERTIFICATION

flate : 13/10/2023 18:03:25 (Brussels

Last modified by : CANEIRA Sandra

« Organisation data

& Documents ° document(s) found [247.1 kB] 4+ Add document
+ Legal address o .
+ Organisation Contact Person Please upload any relevant documents here.
u:
M= @ I Lastincome Tax ° document(s) found ~r ATz |
o/
+ Accreditations @ I

o ommive | x]
|~/ (2)

1. Clicar em “Documents” para anexar documentos
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2. Clicar em “Add document”

Edit My Organisation

Content Menu < Dacumens

+F Organisation date

a8 bcx:llmmls“ documentis) fourd [0 8]

4 add document
+ Legal address

o Orgasisation Contact Person Flease upkoad any relevant documents hera,

otz (1)

3. Clicar em “Escolher Ficheiro” para anexar os ficheiros pretendidos

Add document

Select & file with size Mb*
NG olndo reahum fichero

Document Type *

4. De seguida fazer Update para gravar. Se pretender adicionar mais documentos devera
fazer novamente Add document e Upload.

12
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Edit My Organisation
A Your form is complete, don't forget to save your changes.

Content Menu { | Documerss

2 vocumests [} sscumerns) foma ez 1

= Vs B Registration Dacumant o socumentie) fount .
[} o Acore
a x
% o Gocuments (1
atetime (Brussess

o Document. Pie harme user time} s Actions.

Vo nave 1 version of © E+_Cal072 ENpat o .

s documert o | 022023185519 @ I

5. Se aparecer Success, a operagao foi bem-sucedida.

Success

Yo Ve successfully updated organsation Wit D

E12345678

Para mais informacdo consulte o Organisation Registration Guid?

13


https://webgate.ec.europa.eu/fpfis/wikis/display/NAITDOC/Organisation+Registration+Guide
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especifica para colocar na Plataforma
sto de Organizacoes (ORS)?

car a Entidade na Plataforma da CE, tera obrigatoriamente de:

rmacao da pessoa de contacto da OID esta atualizada;

ente o campo do “VAT number” (NIF da Institui¢do precedido
56789);

0 “Documents”, se estdo disponiveis os documentos

brigatoérios: Deverdo fazer download do formulério adequado ao
acdo. Os formularios estao disponiveis em diversas linguas, incluindo a
no seguinte link Documentacdo do Programa - AN-Erasmus+

Formulario de identificacdo legal e respetivos anexos:

a) Entidade de Direito publico

s

Anexo: o documento comprovativo que devera submeter é uma cépia da
resolucdo, Lei, Decreto ou Decisdo que estabelece a Entidade em questdo ou
qualquer outro documento oficial que prove que o estabelecimento da Entidade
em questdo pelas Autoridades Nacionais.

b) Entidade de Direito Privado

Anexo: 0 anexo que devera submeter é uma cépia da resolucao, Lei, Registo ou
Registo Comercial, Estatutos, Jornal oficial, Registo para efeitos de IVA, etc., o
documento oficial que prove que o estabelecimento da Entidade em questdo.

2. Formulério de identificacdo financeira e respetivo anexo:

Anexo: o anexo que deverd submeter é um comprovativo bancario onde conste
a seguinte informacdo: nome da Instituicdo; IBAN e Nome do Banco; ou o
formulario de Entidade Legal preenchida e assinada pelo Entidade Bancaria.

3. Documento comprovativo da nomeacdo do Representan
Organizacdo/Associacao.

Boas Candidaturas!


https://erasmusmais.pt/recursos/documentacao-do-programa/#candidaturas
https://erasmusmais.pt/recursos/documentacao-do-programa/#candidaturas
https://commission.europa.eu/publications/legal-entities_pt
https://commission.europa.eu/system/files/2022-04/legent_public_pt.pdf
https://commission.europa.eu/system/files/2022-04/legent_privcomp_pt.pdf
https://commission.europa.eu/system/files/2022-04/fich_sign_ba_gb_pt.pdf
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