N
AGENCIA NACIONAL +
erasmus‘Q) &
PORTUGAL :oucacio £ Formacio
O

Reuniao de Lancamento de
Projetos Acreditados KA121 2024

Educacao de Adultos (ADU)
Lisboa, 25 de junho de 2024



Equipa da Educacao de Adultos

Chefe de Equipa Isabel Gradil

Eugénia Inacio
Sandra Caneira

Telma Duarte

Email Equipa KAladultos@erasmusmais.pt
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PROGRAMA DA SESSAO KA121

14:00 Credenciacao

14:30 Informacao inicial

« Ciclo de vida da Acreditacao e Plano Erasmus+
» Atribuicao de financiamento

« Ciclo devida do projeto de financiamento (KA121)
« Contrato financeiro

« Enquadramento —revisao de conceitos

« Disposicdes Financeiras

16:00 PAUSA PARA CAFE

« (Gestao do Projeto e primeiros passos
 Plataformas de uso obrigatério

« Documentos obrigatorios para cada mobilidade
& reconhecimento

« Esclarecimentos finais

17:30 Encerramento
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ENQUADRAMENTO
acompanhamento pelas técnicas da equipa KA1

==) Esta e a primeira reuniao de apoio

v' cada projeto tera um técnico da equipa responsavel pelo vosso
projeto (informacao por email em breve)

v apoio via plataforma SABE+
v envio de comunicacdes de monitorizacao regulares
v antes de cada “obrigacao contratual” receberdo um aviso e instrucdes

v" sera feita formacao sobre o Médulo do Beneficiario (BM) e sobre
o portal SABE+

v havera webinares/reunides online regulares para apoio ao projeto

iquecer vidas, alargar horizontes.
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Duracao dos projetos KA121
15 meses

Data de inicio dos projetos:
1 de junho de 2024

Data final dos projetos:
31 de agosto de 2025

Disponivel na BM a partir
de 30 de julho



Notas introdutdrias

'Importante: Em todas as comunicacdes com a Agéncia Nacional

|ldentificar sempre o projeto a que se reportam
2024-1-PT01-KA121-ADU-000000

O contacto preferencial sera atraves da plataforma SABE+.

Também estaremos disponiveis através de kaladultos@erasmusmais.pt
ou atraveés do contato de email do vosso técnico de acompanhamento

Muito obrigada!

1 | efasmus® .. Erasmust
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ENQUADRAMENTO
pessoas e contactos do projeto

= Responsavel legal
= Pessoa de Contacto na Organizacao (coordenador)
= Equipa de Projeto
Pessoa de Contacto na Organizacao (coordenador) e Equipa de Projeto

= garantia de contacto alternativo

elo de ligacédo a Direcao/Gestao

email que recebe comunicacdes diretas da BM (ex.: 1.° acesso a plataforma)

controlo da ferramenta de comunicacao e gestao de mobilidades (BM)

= monitorizacao do projeto (antes, durante, depois)

relatorio final

Rede de coordenédorés/ projetos

s | erasmus® [Erasmus+
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ENQUADRAMENTO
Logica da Acreditacao

l6gica dos
projetos de curto prazo

definir objetivos e
atividades concretas

>

submeter uma candidatura
com um plano de trabalho concreto

~—

aprovacao:
receber financiamento especifico

=

implementar atividades e
atingir objetivos

~

fazer
relatorio

10
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l6gica da
acreditacéo

definir objetivos gerais
para obter a acreditacéo
=
solicitar um conjunto geral

de atividades
v

receber financiamento

v
decidir atividades concretas

de acordo com o financiamento recebido
v

iImplementar as atividades;

progredir em direcao aos objetivos
>

fazer relatorio
e repetir




PLANO ERASMUS

RESUMO x
ACREDITACAO FINANCIAMENTO

(KA120) (KA121)

Na implementacao deste Projeto de | Seguir as recomendacoes dos
Financiamento (KA121) avaliadores da Acreditacao (KA120)

Nao esquecer:

O Plano Erasmus foi estabelecido no

projeto de Acreditacdo Deve(m) dar resposta as

necessidades e objetivos da

As atividades de mobilidade e os N Organizagéo/consércio
resultados delas decorrentes

Devem contribuir para
> + aaprendizagem dos individuos,
o0 desenvolvimento da(s) organizacao(oes)
e a sua internacionalizacao

As atividades de mobhilidade
financiadas, no ambito do KA1:

ENCIA NACIONAL
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ATRIBUICAO DE FINANCIAMENTO

FLEXIBILIDADE

13 | erasmus‘R) Erasmus+
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GESTAO DO PROJETO

Resumindo:
0 orcamento atribuido vai determinar as atividades a realizar

1. O pedido de financiamento € uma manifestacao de interesse.

2.
3.

O pedido de financiamento nao € um Plano de Trabalho (final).

O pedido foi satisfeito dentro do possivel, tendo em conta os critérios de atribuicao
definidos no Documento Regras de atribuicao de financiamento 2024.

PRIORIDADES: - Envolvimento de participantes com menos oportunidades

- Mobilidade de aprendentes adultos

- Atividades de job shadowing e miss0es de ensino

Os objetivos da Acreditacao sao de longo prazo — nao se espera gue sejam cumpridos
apos um ciclo de financiamento anual.

ecer vidas, alargar horizontes.
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GESTAO DO PROJETO

FASE 1
CANDIDATURAS KA1

A organizacao
submete

ATIVIDADES que pretende
realizar

+ custos excecionais

(se necessario)
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FASE 2
ATRIBUICAO

A Agéncia Nacional

vai transformar as
atividades na candidatura
KA121 em financiamento

Bolsas médias

FASE 3
IMPLEMENTACAO

A organizacao vai decidir
as atividades que
consegue financiar com
os valores atribuidos nas
tabelas do Guia Erasmus+
2024 e as taxas nacionais

Valores das
tabelas



GESTAO DO PROJETO
Exemplo -

FASE 1
CANDIDATURAS KA1

A organizacao planeia:

« 40 mobilidades de
staff

« 20 mobilidades de
pessoal educativo

« 1 perito convidado

16 | erasmus‘p) Erasmus+
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FASE 2
ATRIBUICAO

A Agéncia Nacional
transformou as atividades
na candidatura KA121 em

financiamento

Bolsas médias

FASE 3
IMPLEMENTACAO

A organizacao realiza:

10 mobilidades de
staff

5 mobilidades de
pessoal educativo

« 1 perito convidado

Valores das tabelas

(anexo 3)



GESTAO DO PROJETO

Atividades propostas e n.° de mobilidades previstos sao estimadas

Apos a decisao do montante aprovado, o beneficiario reajusta as
atividades e procede ao planeamento do projeto real

tendo em vista cumprir as METAS INDICATIVAS definidas (Anexo 1)

respeitando na integra as regras de financiamento especificadas
no Anexo 3 (taxas aplicaveis)

pppppppp ecer vidas, alargar horizontes.
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GESTAO DO PROJETO

O relatorio final € submetido na plataforma Beneficiary Module (BM); o
separador Reports apenas fica disponivel no final do projeto

A execucao financeira deve ser 100% ou superior a verba atribuida (caso
contrario a bolsa é reduzida)

Neste relatorio, o beneficiario dara explicacGes sobre todas as alteracdes
ocorridas

E natural que as metas ndo sejam totalmente atingidas, mas existe espaco
para justificar as decisoes

Devem garantir as atividades prioritarias de acordo com as Regras para 2024

Muito relevante: cumprimento das normas de qualidade e adequacao das
atividades aos objetivos e eixos tematicos do projeto
18 | erasmus'® .. Erasmus+
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PERGUNTAS

« Uma vez que o resultado da candidatura foi cerca de metade do valor pedido, como dar resposta ao
planificado no nosso projeto de candidatura? Tendo em conta os valores das deslocacdes e alojamento o que
pode acontecer se ndo efetuarmos o numero minimo de mobilidades previstas?

RESPOSTA: Nao ha numero minimo de atividades. Ha metas indicativas.

« ApOs a notificacdo da subvencao atribuida e a sugestdo dada pela AN acerca do niumero de participantes e
caso seja possivel a instituicdo, € possivel aumentar o numero de participantes nas atividades
transnacionais?

RESPOSTA: Podem e devem, desde que as mobilidades sejam realizadas de acordo com as normas de

gualidade e financiadas de acordo com as regras de financiamento. Devem gastar a totalidade da verba.

« A Instituicdo sera penalizada na eventualidade de n&o lhe ser possivel cumprir com a totalidade das
mobilidades sugeridas pela AN pelo facto de, p. ex, desejar mobilizar ou staff para locais mais distantes (por
exemplo, paises escandinavos) e que, por esse motivo, essas mobilidades, ao sairem mais dispendiosas, nao
permitam cumprir o plano tracado pela AN ?

RESPOSTA: Nao existe plano tracado pela AN. O financiamento nao é atribuido por locais/paises (€ uma

media). O vosso plano de atividades tem de ser adaptado com base no financiamento atribuido em maio.

19 | erasmus®) Erasmus+
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PERGUNTAS

* Qual a melhor forma de gerir as mobilidades (n.° e duracao), tendo em conta os intervalos aprovados, de
forma a cumprir o orcamento aprovado? Como saber, de antem&o, o numero de mobilidades de
aprendentes adultos que serdo possiveis concretizar?

RESPOSTA: Devem reajustar as atividades e proceder ao planeamento do projeto real, tendo em conta o

orcamento atribuido, e definir internamente o que € prioritario, tentando aproximar-se 0 mais possivel das

metas. E importante fazer varias simulacdes para poderem optar pela melhor. Para tal podem usar as taxas do
anexo 3 do contrato ou simular diretamente na plataforma de gestao de projetos.

« O montante total de financiamento dado pela AN Erasmus tem de ser distribuido obrigatoriamente por
determinadas rubricas (X€ para viagens; X€ para alojamento€; x€ para monitorizacao e avaliacao, etc.) ou &
dado globalmente para tudo?

RESPOSTA: Nao ha distribuicdo por rubricas. O montante é atribuido globalmente para tudo, exceto o apoio a

inclusédo ao participante, que é independente e tem regras proprias.

« Os avaliadores recomendaram a alteracdo de alguns indicadores de resultado, quando e de que forma é
gue esta alteracao se concretiza?

RESPOSTA: Devem ir registando as melhorias e as alteracdes ao Plano Erasmus+ num documento proprio.

Mais tarde, em sede de atualizacédo do Plano Erasmus+ (0 ano em que ¢é atualizado depende se fizeram um

plano a 2, 3 4 ou 5 anos), introduzem estas melhorias e alteracoes.
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CICLO DE VIDA DO PROJETO KA121

Inicio do

projeto 12

meses

Registo atividades na Plataforma BM

O

Pedido financiamento: Apoio a Incluséo para
participantes + Custos Reais

15
meses

O

24
meses

@

ADENDA
INTERCALAR

Fim do projeto
(sem extensao)

Fim do projeto
(com extenséo)

1JUN 24 31 MAIO 25

31 AGO 25

Possibilidade pedido
financiamento extra

+ prolongamento

, ei"-‘ﬁﬁhus*@ Erasmus+
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CONTRATO FINANCEIRO
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PROCESSO DE CONTRATUALIZACAO
ponto de situacao

Equipa Juridica/Contratos - cOntratoskal@erasmusmais.pt
Atualizacao de dados e de documentos para o contrato (OID E123456789)

« Validacao de documentos e informacao para elaboracéo do Contrato Financeiro
* Envio do contrato financeiro
* Rececao do contrato assinado e sua devolucao

« Acesso a plataforma Modulo do Beneficiario - BM (plataforma de gestao de
mobilidades e do orcamento) apds a assinatura do contrato

Equipa Educacao de Adultos
- Pagamento do adiantamento (80%)
- Pagamento (20%) em sede de relatorio final

Erasmus+

nnnnnnnnnnnnnnn , alargar horizontes.
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CONTRATO
principios

Todas as informagdes necessarias
a boa gestao do projeto aprovado
estdo descritas no contrato
financeiro e nos seus anexos

25 erasmus*) Erasmus+
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O contrato éo
documento orientador
da implementacao do projeto

s

Ao assinar o contrato financeiro, o

beneficiario aceita a subvencao e

obriga-se a executar o projeto, sob
sua responsabilidade.

O beneficiario deve cumprir as
normas de qualidade e todas as
regras aplicaveis a sua
acreditacao




CONTRATO FINANCEIRO

Preambulo

Termos e condicdes (incluindo ficha técnica)

Anexo 1 Descricdo da acao e orcamento previsional da acéo
Anexo 2 InformacOes adicionais relacionadas com a
elegibilidade dos custos

Anexo 3 Taxas aplicaveis

Anexo 4 Formulario de adesdo de beneficiarios (Nao
aplicavel)

Anexo 5 Regras especificas

Anexo 6 Modelos de contrato a utilizar entre os
beneficiarios e os participantes

26 | erasmus®) Erasmus+
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Preambulo

Termos e condicdes (incluindo ficha técnica)

Anexo 1 Descricao da acao e orcamento previsional da
acao

Anexo 2 InformagOes adicionais relacionadas com a
elegibilidade dos custos

Anexo 3 Taxas aplicaveis

Anexo 4

Anexo 5 Regras especificas

Anexo 6 Modelos de contrato a utilizar entre os
beneficiarios e os participantes



CONTRATO

Projetos com duragao de 15 meses

1.° adiantamento até 30 dias apés a assinatura do
contrato (80% da subvencgao total)

Relatério final e pedido de pagamento do saldo
final: até 60 dias apds a data de termo do projeto

2.° Pagamento até 60 dias ap6s a submissao do
Relatorio Final (até 20% da subvencao total)

27 | erasmus@ ... Erasmust
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Quando se realizam adendas ao contrato?

O Alteracao de dados que constam do contrato:

) dados financeiros

O Alteragdes ao Anexo |




REGRAS E OBRIGACOES
Identidade Visual

Todos os beneficiarios de financiamento da UE tém a obrigacao legal de reconhecer
explicitamente que receberam financiamento da UE.

Os beneficiarios de financiamentos Erasmus+ sao obrigados a utilizar a Bandeira da Uniéo
Europeia e declaracdo de financiamento em todas as atividades de comunicacao
relacionadas com o projeto alvo de financiamento.

MANUAL.: https://ferasmusmais.pt/recursos/identidade-visual/

As atividades de comunicacao incluem todos os sites, relacdoes com 0s meios de
comunicacao social, conferéncias, seminarios, material informativo como brochuras,
folhetos, posteres, apresentacdes etc., em formato eletrénico, nos meios de comunicagao
social tradicionais ou digitais, etc.

Cofinanciado pela
Uniao Europeia

28 | erasmus‘pR) Erasmus+
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ENQUADRAMENTO
tipos de organizacoes

Estabelecidas nos paises do Programa

Entidades que acolhem, de destino
(ex.: organizacdo onde decorre a mobilidade,
organizador de curso; recebem os participantes,
acordam e proporcionam-lhes um programa de
aprendizagem ou formacgao e garantem um certificado
de participacao).

N&o é obrigatdrio terem Projetos Erasmus+

30 | erasmus®R) Erasmus+
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OrganizacOes parceiras

Entidades portuguesas que sao identificadas como
parceiras de um coordenador de consorcio
(podem ser diferentes em cada “contrato”)



ENQUADRAMENTO
atividades de mobilidade -

mobilidades
fisicas ou
mistas

‘2a60dias|

2 a 365 dias

job shadowing

. 1 2asbdas

mobilidade o Os cursos devem ter participantes de 3 ou mais paises !!!!

de pessoal
Normas de qualidade dos cursos
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-
tools/quality-standards-key-action-1

ENCIA NACIONAL

31 erasmus‘) Erasmus+

PORTUGAL wwcwcior romcio Enriquecer vidas, alargar horizontes.


https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/quality-standards-key-action-1
https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/quality-standards-key-action-1

ENQUADRAMENTO
atividades de mobilidade P

mobilidades
fisicas ou
mistas

| 2a30dias |
mobilidade em GRUPO
(min. 2 aprendentes) ‘ 2 229 dias '

mobilidade individual CURTA DURACAO

30 a 365 dias

AGENCIA NACIONAL

2 | erasmus'® ... [Erasmust
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ENQUADRAMENTO
atividades de mobilidade -

mobilidades
fisicas ou
mistas

|, 2 a 60 dias .

_especialista convidado

outras

atividades
HIERIEEGES

33 | erasmus‘®) Erasmus+
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ENQUADRAMENTO
guem pode participar NAS MOBILIDADES

Os acompanhantes NAO
SAO PARTICIPANTES e
¥ nao entram nas metas dos
contratos, embora o seu
flnanciamento esteja
previsto no orcamento

professores, formadores, educadores de adultos, etc.

outros peritos nao docentes que trabalham na educacao de adultos
(por exemplo, pessoal de gestao)

voluntarios, conselheiros, coordenadores politicos
responsaveis pela educagao de adultos, etc.

aprendentes adultos (menos oportunidades)

AGENCIA NACIONAL
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GESTAO DO FINANCIAMENTO

FLEXIBILIDADE
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GESTAO DO FINANCIAMENTO
flexibilidade no uso da verba atribuida

Apoio individual

2. FLEXIBILIDADE Apoio a
ORCAMENTAL (— ARTIGO 5.5) organizacao Viagem

Apoio aIncluséo dos ;
participantes - pode Propina
receber verbas de outras
rubricas mas néo pode
transferir >15% da verba
para outras rubricas sem

adenda Custos excecionais

Apoio a inclusao Apoio a inclusao (organizacao)
(participantes)

Visitas Preparatorias

37 | erasmus:'®) Erasmus+
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GESTAO DO FINANCIAMENTO
tipologia de custos

Custos Unitarios
Planeamento e/ou reembolso de custos a incorrer numa determinada categoria de
despesas por referéncia a um montante por unidade

Comprovativos (da participagcdo na mobilidade) - declaragc&o assinada pela organizacao de acolhimento ou pelo
organizador do curso com nome e objetivo da atividade, local, e datas de inicio e de fim. Comprovativo de
transferéncias do valor da rubrica de apoio individual.

Custos Reais
Planeamento e ou reembolso de despesas com base no seu custo efetivo (apoio direto
a inclusao de participantes e custos excecionais)

Comprovativos - recibos das despesas

38 | erasmus‘?p) Erasmus+
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GESTAO DO FINANCIAMENTO

Para os participantes
Viagem
Apoio Individual

Propina de curso (se aplicavel)

Apoio a Inclusao: apoio direto ao
participante com menos oportunidades

Visita preparatoria

PORTUGAL ecer vidas, alargar horizontes.

Rubricas da

Gestéao do projeto

Para a instituicao gerir o projeto
Apoio organizacional
Apoio a Inclusao: para a organizagéo gerir
mobilidades de participantes com menos
oportunidades
Apoio linguistico (mobilidade de
aprendentes de longa duracgao)
Custos excecionais




GESTAO DO FINANCIAMENTO
rubricas de financiamento:

Viagem
Cobre as despesas com deslocacoes entre o local de origem e o local de destino

Calculo => n.° participantes x banda de distancia aplicavel e tipo de deslocacéao
(padrao/ecologica)

Viagens ecologicas sao aquelas em que o meio de transporte principal € o
automovel partilhado, o autocarro, 0 comboio ou a bicicleta e “se tiverem sido
utilizados meios de transporte sustentaveis na maior parte da viagem de ida e volta

(em termos de distancia percorrida).”(ver anexo Il)

Devem ser utilizadas viagens ecoldgicas em distancias inferiores a 500km

Calculadora de distancias CE: https://ferasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator

20 | erasmus‘?p) Erasmus+
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GESTAO DO FINANCIAMENTO
rubricas de financiamento:

Viagem

Non-
Travel distance Green travel Green
Viagem travel
FInanCIa ?S 10—-99 km 56 EUR 28 EUR
deslocacdes entre
ellocal de origem
. . . 100 -499 km 285EUR 211 EUR
eo IocaI de dEStan Custos incorridos entre o local de partida e o local de
id It chegada e regresso
(ida e volta) 500 — 1999 km 417 EUR 309EUR

Viagem
Em viagens com menos de 500 km, o participante

viajara, regra geral, em meios de transporte com 2000 — 2999 km 535 EUR 395 EUR
baixas emissoes.

3000 - 3999 km 785 EUR 580 EUR
4000 — 7999 km 1180 EUR 1180 EUR
8000 km or more 1735 EUR 1735 EUR

a1 erasmus*) Erasmus+
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GESTAO DO FINANCIAMENTO
rubricas de financiamento:

Apoio Individual

Cobre as despesas de subsisténcia (alojamento, alimentacao e transportes locais)

de participantes e acompanhantes durante a atividade

=> Dias de viagem adicionais:
- viagens padrao (maximo 2 dias)
- viagens ecoldgicas (maximo 6 dias)

=> Regra de afetacdo com base:
- numero de pessoas
- duracao da estadia
- pais de acolhimento

42 erasmus*) __ Erasmus+
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GESTAO DO FINANCIAMENTO

Pais de acolhimento

Mobilidade de pessoal

Montante diario

Mobilidade de
aprendentes

Montante diario

Alemanha, Austria, Bélgica, Dinamarca, Finlandia,

Norte, Polénia, Roménia, Sérvia, Turquia

Franca, Irlanda, Islandia, Italia, Liechtenstein, T191EUR 127EUR
Luxemburgo, Noruega, Paises Baixos, Suécia.

Chéquia, Chipre, Eslovaquia, Eslovénia, Estonia,

Grécia, Espanha, Letonia, Malta, Portugal. 169EUR 110EUR
Bulgaria, Croacia, Hungria, Lituania, Macedodnia do 148EUR 93EUR

Invited expert/
especialista
convidado:
Portugal é o pais
de acolhimento
(grupo 2)

NOTA: estas taxas aplicam-se até 14 dias de mobilidade; a partir do 15.° dia de atividade: 70 % do montante especificado no quadro
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GESTAO DO FINANCIAMENTO
rubricas de financiamento:

Propinas de atividades estruturadas
Custos que cobrem as taxas de inscricao em cursos e formacao

Calculo => 80 EUR/dia de curso/participante

Maximo: 10 dias por pessoa/por projeto = 800 EUR

Visitas Preparatorias

Custos que cobrem as despesas para participacao numa visita preparatoria
Calculo => 680 EUR para viagem + subsisténcia

Maximo: 3 participantes por visita

(para preparacao de mobilidades de participantes com menos oportunidades, de mobilidade
individual de aprendentes de longa duracéo, atividades de job shadowing e missbes de ensino,
etc.)

Enriquecer vidas, alargar horizontes.



GESTAO DO FINANCIAMENTO
rubricas de financiamento:

Apoio Organizacional

100 EUR

« Por participante em mobilidade de pessoal para cursos e formacao;
« Por perito convidado;

« Por professor ou educador em formacao acolhido.

125 EUR
Por aprendente em mobilidade de grupo

Até ao 100° participante 350 EUR / Além do 100° participante 200 EUR
« Por participante em mobilidade individual para fins de aprendizagem de aprendentes adultos;
« Por participante em mobilidade de pessoal para jobshadowing e missdes de ensino ou formacao.

500 EUR
« Por participantes em mobilidade para fins de aprendizagem de longa duracao de aprendentes

a5 | erasmus'7) = Erasmus+
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GESTAO DO FINANCIAMENTO
rubricas de financiamento:

Apoio Organizacional

E ATRIBUIDO COM BASE NO N.° PARTICIPANTES EM MOBILIDADE PARA APRENDIZAGEM

Montante atribuido a instituicao para apoiar a organizacao de atividades de mobilidade: custos associados a

realizacao da mobilidade, ndo abrangidos por outras rubricas e para atividades locais.

EX.: preparacao, monitorizacao e apoio, seguros, equipamentos para componentes virtuais em atividades
mistas, reconhecimento, partilha de resultados e para tornar o financiamento da EU visivel, assim como
outras despesas inerentes a gestao do projeto. Pode usar-se para cobrir despesas de outras rubricas que

ultrapassem os valores unitarios atribuidos.

Calculo da subvencao => n.° participantes x contribuicao unitaria aplicavel

(rao-inelu-Acompanhantes)
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GESTAO DO FINANCIAMENTO
rubricas de financiamento:

Apoio Organizacional

Os gastos com esta rubrica sdo geridos pelo beneficiario (escola/organizacao/coordenador

de consorcio).

COMPROVATIVOS — EVIDENCIAS

Nunca serao solicitados documentos contabilisticos dos gastos efetuados, apenas evidéncias
da realizacao de atividades locais (programas de atividades preparatorias ou de
disseminacao, listas de presencas em reunifes de planeamento ou formacgdes decorrentes

do projeto, etc...)

riquecer vidas, alargar horizontes.
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GESTAO DO FINANCIAMENTO
rubricas de financiamento:
Apoio Linguistico

ApOiO Ilng UiStICO: custo Unitario (150 EUR)

Apoio atribuido sempre que:

- nao exista, na plataforma de apoio (OLS) o idioma ou o nivel de proficiéncia exigido
pelo participante

- (n&o atribuido a mobilidade de pessoal inferior a 31 dias ou mobilidade de grupo de

aprendentes)

- aprendentes em mobilidade individual de longa duracéo + 150 EUR
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GESTAO DO FINANCIAMENTO
rubricas de financiamento:

Apoio a Inclusao

Apoio direto ao Participante: Custos Reais (=100% despesas elegiveis)
Custos adicionais diretamente relacionados com a participacdo de pessoas com menos
oportunidades e respetivos acompanhantes (incluindo despesas de viagem e de
subsisténcia justificadas, desde que n&o seja pedida uma subvencdo para esses

participantes nas rubricas orcamentais «Viagem» e «Apoio individual»)

Apoio a Organizacao de Envio: Custo Unitario (125 EUR)
Custos relacionados com a organizacao de atividades de mobilidade para participantes

com menos oportunidades

riquecer vidas, alargar horizontes.
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GESTAO DO FINANCIAMENTO
Custos excecionals

Sao reembolsados o0s custos elegiveis, efetivamente incorridos, nas percentagens
definidas para cada tipologia de despesa. Requer a apresentacdo de documentos
contabilisticos.

» Despesas de viagem (respeitando sempre 0s principios da maxima economia e eficiéncia) de

participantes elegiveis para os quais a regra de financiamento por custos unitarios nao cobre,
pelo menos, 70% dos custos elegiveis. - 80%
Viagens dispendiosas: viagens que nao podem ser apoiadas com a categoria normal «Viagem» devido ao

afastamento geografico e outros obstaculos. Atencao: se concedido, 0 apoio para custos excecionais de
viagens dispendiosas substitui a rubrica “viagem” em custos unitarios

» Despesas decorrentes de autorizacdes de residéncia, vistos e despesas relacionadas, ou
vacinas ou comprovativos médicos e certificacbes exigidas - 100%
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GESTAO DO FINANCIAMENTO

Acolher é fazer parte da REDE ERASMUS

Acolhimento de professores e educadores em formacao inicial

Os professores e educadores em formacao inicial sado financiados através das suas universidades
pelos seus paises ao abrigo do Erasmus+.

Acolhimento de staff em Job shadowing ou missao de ensino

O staff em formacao continua que vem fazer uma atividade a Portugal é financiado pelos proprios
projetos. Nao existe financiamento nacional.

Acolhimento de grupos de aprendentes

Nao existe financiamento para acolher grupos de aprendentes de outras organizacdes, mas existe a
verba do Apoio a Organizacao que pode servir para gastos durante o acolhimento: transportes da
organizacao portuguesa, visitas de estudos dos aprendentes portugueses durante a visita dos
aprendentes estrangeiros, etc...
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AGENCIA NACIONAL

erasmusi)

PORTUGAL EDUCACAO E FORMAGAO

Gestao do Projeto e 1.°s passos
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GESTAO DO PROJETO
fases do projeto

IMPLEMEN-
ACOMPANHAMENTO

1 Selecao Preparacao:

c eIee Elaboracéo de eparag

-8 Programa de participantes + : - linguistica ~

o Learning .. Reconhec. e o Integracao e
© trabalho . . Procura de - pedagogica | WAeInlsEllitlnW L a Avaliacaode | .. o
N Divulgagao Agreements + o validacao de disseminagao
.~ Cronograma Org. - cultural Monitorizagao A resultados

e . . Contratos com i competéncias de resultados
(N de atividades Acolhimento/ . - logistica

o os Participantes

o Cursos - seguranca

®* & 2+ 9 x*

3 @ . 2

Candidatura +

o 8 . Assinaturado  Preparagao:
Q5 participacao L .
T @ selecio de contrato + - linguistica Atividade de Relatério Compromisso
:° 3 ¢ Learning - pedagdgica . i de
] Org. Mobilidade Individual . .
2= : Agreement - cultural Disseminagao
] Acolhimento/ -
(U — (se apl.) - logistica

curso (se apl.)

AGENCIA NACIONAL
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ENQUADRAMENTO
as normas de qualidade

‘\/, Desde a candidatura até ao fim do projeto

1. Respeito pelos principios fundamentais

2. Boa gestdo das atividades de mobilidade

3. Oferecer qualidade e prestar apoio aos participantes

Normas de
gualidade

4. Partilhar resultados e conhecimentos sobre o Programa

55 | erasmus‘)  Erasmus+
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GESTAO DO PROJETO
como comecar...

Atividades de divulgacao do projeto (internas e/ou externas)

Criacdo e publicacio de informac&o sobre o projeto no site da INSTITUICAO
(Consorcios: distribuicdo de tarefas)

Preparacao do processo de selecao de participantes

Contactar os organizadores de cursos/entidades de acolhimento e acordar datas
possiveis

Atividades de preparacao linguistica, cultural, pedagogica
Propor sessoes online prévias para motivar participantes — blended learning

Preparar a mobilidade individual de aprendentes de curta e longa duracao

= | erasmus®@ ., Erasmust
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GESTAO DO PROJETO
Processo de selecao dos participantes

== Publicacdo na pagina da entidade (e dos membros do consorcio)

v'A entidade de envio/o consorcio € responsavel pela selecdo dos
participantes

vO processo de selecdo tera de ser justo, transparente,
coerente, documentado e INCLUSIVO

v'A entidade de envio/ consorcio deve definir o procedimento e critérios
de selecéao

v'Cada participante deve usufruir de uma mobilidade financiada para
proporcionar a experiéncia Erasmus+ ao maior numero de pessoas
possivel.

iquecer vidas, alargar horizontes.
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ENQUADRAMENTO
participantes com menos oportunidades

mobilidades

prioritarias

No ambito do Programa Erasmus+, que se quer cada vez mais inclusivo,
devem-se integrar ...

pessoas com menos oportunidades que, por motivos economicos,
sociais, culturais, geograficos ou de saude, devido a origem migrante, por
motivos relativos a deficiencia ou dificuldades educativas ou por quaisquer
outros motivos, nomeadamente os que podem dar azo a praticas
discriminatorias (constantes do artigo 21.° da Carta dos Direitos Fundamentais da
Unido Europeia), enfrentam obstaculos que as impedem de ter acesso efetivo
a oportunidades de acesso ao programa.

iquecer vidas, alargar horizontes.
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GESTAO DO PROJETO
participantes com menos oportunidades

Criacao e publicacao de informacao sobre o projeto no website oficial

Recomenda-se que seja publicada, na pagina do projeto, a vossa definicao
de pessoas com menos oportunidades.

Com base na definicdo geral do slide anterior, devem ter em conta a
realidade da vossa comunidade educativa e o vosso contexto local.

so | erasmus‘?®) . Erasmus+
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GESTAO DO PROJETO
Processo de selecao dos participantes — alguns exemplos
ELIMINAR BARREIRAS

1. Interesse e motivagcao: Avaliar o interesse em participar no programa Erasmus e sua motivacao para
aproveitar ao maximo a experiéncia de mobilidade. Isso pode ser feito por meio de entrevistas, questionarios,
cartas de motivacao, portfolios permitindo que os aprendentes/staff expressem por que desejam participar da
mobilidade. No caso do staff, um plano apresentado para disseminar resultados pode ser importante.

2. Diversidade socioecondmica: Considerar a diversidade socioeconomica dos aprendentes e oferecer
oportunidades igualitarias para agueles que possam ter menos recursos financeiros.

3. Igualdade de acesso: Garantir que todos, independentemente de sua origem étnica, cultural, religiosa ou
de género, tenham igualdade de oportunidades para participar nas mobilidades Erasmus. Isso envolve a
eliminac&o de barreiras e apoio financeiro adicional (rubrica apoio a inclusao do participante) para
aprendentes em situacdes desfavorecidas.

4. Desenvolvimento pessoal: Considerar como a experiéncia de mobilidade pode contribuir para o
desenvolvimento pessoal, como a ampliacao de horizontes, a construcao de habilidades sociais e a
promocao da autoconfianca. Essa avaliacdo pode ser realizada por meio de entrevistas ou questionarios que
permitam aos aprendentes destacar como podem beneficiar da experiéncia.

5. Incluséo de pessoas com deficiéncia: Garantir que pessoas com deficiéncia tenham oportunidade de
participar nas mobilidades Erasmus, fornecendo suporte e adaptac6es necessarias para atender as suas
necessidades individuais. I1sso pode incluir a acessibilidade de instalagdes e servicos e apoio financeiro
adicional (rubrica apoio ainclusao do participante).
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GESTAO DO PROJETO
Preparacao linguistica: Atividades preparatorias - ideias
- dar acesso a OLS - Online Language Support
- organizar atividades internas de formacéo linguistica
- fazer momentos de imerséo linguistica informais em grupo (ex: tea time semanal, etc...) para “destravar a
lingua”
- staff: informar sobre atividades virtuais ou webinares gratis e leituras
na EPALE

Preparacéo pedagogica:

- staff: informar sobre webinares, eventos, artigos ou
conferéncias na EPALE

- informar-se sobre o sistema educativo do pais

através da rede Eurydice

- informar sobre 0s objetivos e resultados prev. do projeto

Preparacao cultural & logistica

- ideias para pesquisas sobre o pais

- preparar uma apresentacao organizacao

- - preparar um guiao para participantes em mobilidades

« | erasmus‘?) Erasmus+
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https://eurydice.eacea.ec.europa.eu/

ONDE E COMO PROCURAR
entidades de acolhimento

EPALE ) - PLATAFORMA DE RESULTADOS ERASMUS+
ofertas de formac&o, organizagoes Wi inspiragdo, procura de organizagdess
de acolhimento... acreditadas e ndo sé

: Novo MOOC: oportunidades de financiamento
Erasmus+ para operadores de educacao de
adultos | EPALE (europa.eu)

EUROPEAN SCHOOL EDUCATION PLATFORM
resultado da fusao SEG + eTwinning
(versao beta disponivel desde 31 de maio)

seh SCHOOL EDUCATION GATEWAY (SEG) 3‘ ETWINNING _
shoot plataforma digital europeia colaboracao, desenvolvimento

IV a2 o Ensino Escolar Twinning ¢ partilha de projetos
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https://www.schooleducationgateway.eu/en/pub/index.htm
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects_en#search/project/
https://www.etwinning.net/
https://school-education.ec.europa.eu/
https://epale.ec.europa.eu/
https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fepale.ec.europa.eu%2Fpt%2Fcontent%2Fnovo-mooc-oportunidades-de-financiamento-erasmus-para-operadores-de-educacao-de-adultos&data=05%7C01%7CSandra.Caneira%40erasmusmais.pt%7C674d3ca2ac7c49a104ff08daf4c8d3ff%7Ce8a193164d434025a60f849350559a54%7C0%7C0%7C638091440636673918%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=NBm6UTWyIIR8btXRXdqt4M%2FBN1LOGb%2BPGD7nNUCSm6M%3D&reserved=0
https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fepale.ec.europa.eu%2Fpt%2Fcontent%2Fnovo-mooc-oportunidades-de-financiamento-erasmus-para-operadores-de-educacao-de-adultos&data=05%7C01%7CSandra.Caneira%40erasmusmais.pt%7C674d3ca2ac7c49a104ff08daf4c8d3ff%7Ce8a193164d434025a60f849350559a54%7C0%7C0%7C638091440636673918%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=NBm6UTWyIIR8btXRXdqt4M%2FBN1LOGb%2BPGD7nNUCSm6M%3D&reserved=0
https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fepale.ec.europa.eu%2Fpt%2Fcontent%2Fnovo-mooc-oportunidades-de-financiamento-erasmus-para-operadores-de-educacao-de-adultos&data=05%7C01%7CSandra.Caneira%40erasmusmais.pt%7C674d3ca2ac7c49a104ff08daf4c8d3ff%7Ce8a193164d434025a60f849350559a54%7C0%7C0%7C638091440636673918%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=NBm6UTWyIIR8btXRXdqt4M%2FBN1LOGb%2BPGD7nNUCSm6M%3D&reserved=0

GESTAO DO PROJETO
preparacao das mobilidades

A organizacao publica deve assegurar:

- cumprimento do Despacho n.° 6147/2019, de 4 de julho
DGEstE (30 dias) autorizacao de deslocacao de pessoal educativo

Ministério dos Negocios Estrangeiros (MNE)

- seguros (condicdes maximas)
- despesas ligadas a mobilidade

Antes de qualquer deslocacéao, deve ser consultada a situacao na Europa:

Portal das Comunidades Portuguesas (mne.gov.pt)

Europa - Conselhos aos Viajantes - Vai viajar? - Portal das Comunidades Portuguesas (mne.gov.pt)
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https://portaldascomunidades.mne.gov.pt/pt/
https://portaldascomunidades.mne.gov.pt/pt/vai-viajar/conselhos-aos-viajantes/europa
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PLATAFORMAS
de APOIO

meiliies  PLATAFORMA DE RESULTADOS ERASMUS+
EPALE ~ .= inspiracdo, procura de escolas
acreditadas e nao sé
ofertas de formacao, organizagoes (===
de acolhimento...

EUROPASS
plataforma europass
(documento europass mobilidade)

: Novo MOOQOC: oportunidades de financiamento
Erasmus+ para operadores de educacao de
adultos | EPALE (europa.eu)

] /"~ EUROPEAN SCHOOL EDUCATION PLATFORM N
etlacademy resultado da fusdo SEG + eTwinning
ONLINE LANGUAGE SUPORT
apo'? linguistico - plataforma digital europeia para o Ensino Escolar
https://academy.europa.eu/ . - " :
- catalogo de cursos estruturados presenciais e cursos gratis Oﬂ|l9)
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https://www.europass.pt/
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects_en#search/project/
https://academy.europa.eu/
https://school-education.ec.europa.eu/
https://epale.ec.europa.eu/
https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fepale.ec.europa.eu%2Fpt%2Fcontent%2Fnovo-mooc-oportunidades-de-financiamento-erasmus-para-operadores-de-educacao-de-adultos&data=05%7C01%7CSandra.Caneira%40erasmusmais.pt%7C674d3ca2ac7c49a104ff08daf4c8d3ff%7Ce8a193164d434025a60f849350559a54%7C0%7C0%7C638091440636673918%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=NBm6UTWyIIR8btXRXdqt4M%2FBN1LOGb%2BPGD7nNUCSm6M%3D&reserved=0
https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fepale.ec.europa.eu%2Fpt%2Fcontent%2Fnovo-mooc-oportunidades-de-financiamento-erasmus-para-operadores-de-educacao-de-adultos&data=05%7C01%7CSandra.Caneira%40erasmusmais.pt%7C674d3ca2ac7c49a104ff08daf4c8d3ff%7Ce8a193164d434025a60f849350559a54%7C0%7C0%7C638091440636673918%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=NBm6UTWyIIR8btXRXdqt4M%2FBN1LOGb%2BPGD7nNUCSm6M%3D&reserved=0
https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fepale.ec.europa.eu%2Fpt%2Fcontent%2Fnovo-mooc-oportunidades-de-financiamento-erasmus-para-operadores-de-educacao-de-adultos&data=05%7C01%7CSandra.Caneira%40erasmusmais.pt%7C674d3ca2ac7c49a104ff08daf4c8d3ff%7Ce8a193164d434025a60f849350559a54%7C0%7C0%7C638091440636673918%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=NBm6UTWyIIR8btXRXdqt4M%2FBN1LOGb%2BPGD7nNUCSm6M%3D&reserved=0

REGRAS E OBRIGACOES
Portal SABE+

Com excecao das notificacbes formais, as partes devem efetuar as comunicacdes utilizando a
plataforma eletronica SABE+ [Sistema de Apoio aos Beneficiarios Erasmus+ (Educacao e
Formacao)] com o endereco de acesso https://sabe.erasmusmais.pt.

L)
@ SISTEMA DE
APOIO AOS
erasmus’
ERASMUS

P o RT U G A L EDUCAGAO E FORMAGAO
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https://sabe.erasmusmais.pt/

PLATAFORMAS

E a ferramenta de gestdo de projetos que receberam uma subvencéo da UE ao abrigo do
Erasmus+. E de uso comum (CE, AN, BEN) e obrigatorio.

= Registo e gestao de toda a informacao relativa as atividades de mobilidade do projeto
antes da partida

= Ferramenta para submissao dos relatorios dos participantes e do relatério final do
projeto

= Mediante os dados inseridos, a plataforma calcula a verba a atribuir a cada mobilidade

= A equipa da Educacao de Adultos enviara o link para um video explicativo e realizara uma
sessao online de apoio a ferramenta BM = Modulo do Beneficiario

QUEM PODE ACEDER

(recebe email de notificagcao com link de 1.° acesso)

LINK https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/

FFFFFFFF uece alargar hori
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https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/

eu Iacademy Explore by topic w What would you like to learn today? E D D ;

Site Home >

PLATAFORMAS @ language & culture

EU policies, initiatives and programmes targeting language and cultural affairs

servico gratuito disponibilizado pela CE para APOIO LINGUISTICO aos participantes em mobilidade
LINGUAS

Todas as linguas oficiais dos Estados-Membros da UE e paises associados ao programa Erasmus+

DISPONIBILIZA

— para participantes Erasmus+ de acordo com as suas necessidades e interesses; com
maior interacao e recurso a novas tecnologias
a qualquer cidadao que gueira melhorar as suas competéncias linguisticas

QUEM PODE ACEDER A AREA RESTRITA
Aprendentes e pessoal da Educacdo de Adultos codificados no Modulo do Beneficiario (BM) seréo
automaticamente inscritos

A plataforma tem um curso de introducéo que pode ajudar nesta fase inicial:
https://academy.europa.eu/courses/welcome-to-the-eu-academy.
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PLATAFORMAS

COMO ACEDER

Sempre que um participante é selecionado e registado na BM devera receber da sua instituicao um

email com: nome de utilizador e codigo de acesso ao OLS.

Sera disponibilizado um email modelo para ENVIAREM AOS PARTICIPANTES.

Subject line: Experience the new OLS!

The brand-new Online Language Support (OLS) is waiting for you!

It provides a range of interactive and engaging language learning activities to help you learn a
new language or master a language you’ve already studied. The best part is that it’s designed to
cater specifically to the needs of each learner.

This means you’ll enjoy a unique language learning experience, which you can embark on at your
own pace.

So, what are you waiting for? Whether it’s learning the basics of French or mastering native-level
German, click here to get started.

Level v Language v Duration v Type Curriculum v Provider
CONTENT TYPE: SUBJECT/TYPE:
PROPOSED EMAIL FOR ERASMUS+ AND EMAIL TEXT TO INVITE MOBILITY
EUROPEAN SOLIDARITY CORPS PARTICIPANTS PARTICIPANTS TO THE CORE OLS AREA

academy.europa.eu/local/
euacademy/pages/course
/community-
overview.php?title=learn-
a-new-lanquage



https://academy.europa.eu/local/euacademy/pages/course/community-overview.php?title=learn-a-new-language
https://academy.europa.eu/local/euacademy/pages/course/community-overview.php?title=learn-a-new-language
https://academy.europa.eu/local/euacademy/pages/course/community-overview.php?title=learn-a-new-language
https://academy.europa.eu/local/euacademy/pages/course/community-overview.php?title=learn-a-new-language

PLATAFORMAS

15. APOIO LINGUISTICO EM LINHA (OLS)

O beneficiario tem de utilizar da melhor forma a ferramenta OLS para a prestacdo de apoio
linguistico.

Durante a execucdo, o beneficiario tem de acompanhar, apoiar e incentivar ativamente a
utilizacdo da ferramenta OLS pelos participantes aos quais tenha sido facultado acesso a cursos
OLS.

(..))

Se o resultado da avaliacdo de conhecimentos do OLS revelar que o OLS nédo oferece o nivel de
um participante na lingua exigida, este resultado serad considerado como justificacdo suficiente
para reclamar o custo unitario do apoio linguistico, tal como especificado no Guia do Programa.

O beneficiario tem de apresentar um relatorio sobre o apoio linguistico prestado no ambito do seu
projeto, incluindo o nimero de participantes que utilizaram o OLS.
CONTRATO FINANCEIRO
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AGENCIA NACIONAL
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Documentos obrigatorios para cada mobilidade & reconhecimento

erasmus*®) _ .. Erasmust

alargar hol



DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

Mobilidade individual = 1 participante

Mobilidade de grupo = 1 grupo de aprendentes + 1 (min.) responsavel

« até 1 més antes de cada mobilidade € obrigatoria a elaboracao e assinatura
de um documento

« cada tipologia de mobilidade obriga a documento(s) diferente(s)

« 0s modelos de documentos aplicaveis estao publicados no website e seréo
enviados EM WORD, por mail, junto com instrucdes

« cada participante tera de obter 1 certificado de participacao (reconhecimento da
atividade de aprendizagem)

* 0 Instrumento de reconhecimento deve fazer parte da preparacao das
mobilidades

74
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DOCUMENTOS OBRIGATORIOS
para MOBILIDADE de pessoas

mobilidade em GRUPO (min. 2
aprendentes)

mobilidade
de

aprendentes 2 a 30 dias
GRUPO

Modelo:

Learning Programme for Group activities

AGENCIA NACIONAL

- | e!:ﬂ.%uw':!f@ ~ Erasmus+

Enriquecer vidas, alargar horizontes.

mobilidade INDIVIDUAL

mobilidade

mobilidade de

aprendentes
INDIVIDUAL

de pessoal

mobilidade INDI\VVIDUAL CURTA DURACAO

‘ 2 a 29 dias '

Modelo:

Contrato com o participante

| 30 365 dias




DOCUMENTOS OBRIGATORIOS
MODELOS DE DOCUMENTOS

Modelo preenchido na lingua de trabalho
Assinado pelas duas organizacoes
Inclui o programa das atividades durante a

mobilidade

mobilidade
de

aprendentes
(e12(0]2{0)

‘ 2 a 30 dias

mobilidade em GRUPO (min. 2
aprendentes)

Inclui uma lista de aprendentes e
acompanhantes, que deve ser assinada pela
entidade de acolhimento no fim da visita
Serda a evidéncia da realizacdo da mobilidade

Europass Learning Programme
for Group activities
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Accompanying persons and contacts
|
ACCOMPANYING PERSONS
ACCOMPANYING PERSON 1 JOB TITLE EMAIL AND PHONE NUMBER
Replace with text Replace with text Replace with text
ACCOMPANYING PERSON 2 JOB TITLE EMAIL AND PHONE NUMBER
Remove if not rele_evant; copy if there are Replace with text Replace with text
more accompanying persons
ACCOMPANYING PERSON 3 JOB TITLE EMAIL AND PHONE NUMBER
Remove if not relgvant; copy if there are Replace with text Replace with text
more accompanying persons

B8 curopass

[Describe the learning methods and approaches that will be applied and the tasks that participants will complete.]
[Describe the planned learning outcomes: what will the participants learn during this activity in terms of new or improved

knowledge, skills and competences.]

Participant list

FIRST AND LAST NAME(S) ORGANISATION

[include participants from the host and sending
organisation; add lines as needed]

~N oo slwn] = i




DOCUMENTOS OBRIGATORIOS
para MOBILIDADE de pessoas

mobilidade INDIVIDUAL

NCIA NACIO!

—

""s"fn IS* ) Erasmus+

Enriquecer alargar hor|

AGES
77 e

mobilidade

mobilidade de

aprendentes
INDIVIDUAL

de pessoal

mobilidade INDI\VVIDUAL CURTA DURACAO

‘ 2 a 29 dias '

Modelo:

Contrato com o participante

| 30 365 dias




DOCUMENTOS OBRIGATORIOS
MODELOS DE DOCUMENTOS

mobilidade

Modelo preenchido em portugués de pessoal

Assinado pela organizacao de envio e pelo participante

Cada contrato tem um anexo obrigatorio, que difere

consoante a tipologia da mobilidade

Sera uma evidéncia da realizac&o da mobilidade mobilidade
de

aprendentes
INDIVIDUAL

Contrato com o
participante

ENCIA NACIONAL
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DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

. mobilidade
MODELOS DE DOCUMENTOS - contrato para mobilidade INDIVIDUAL de pessoal
] CONTRATO COM O LEARNING AGREEMENT
PARTICIPANTE Ou
versio em PORTUGUES PROGRAMA DO CURSO

mobilidade
de

aprendentes
INDIVIDUAL

CORPO PRINCIPAL

! Documento fundamental que deve ser assinado por todas as partes
I Define os direitos e deveres da organizacao e do participante

1 Tem que ser subscrito antes da partida para a mobilidade

I Contem variaveis cuja op¢cao compete a organizacao

| Existe para explicar e justificar a saida de verbas da conta do beneficiario

iquecer vidas, alargar horizontes.
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DOCUMENTOS OBRIGATORIOS
contrato para mobilidade INDIVIDUAL

ARTIGO 2 — ENTRADA EM VIGOR E DURACAO DA MOBILIDADE

2.1 O contrato entra em vigor aquando da assinatura da ultima das duas partes.

2.2 O contrato financeiro cobre o periodo entre [data] e [data]. [Este periodo abrange as
componentes fisica e virtual da mobilidade, tal como especificado no Anexo, e INnclul
os dias de viagem].

(...)
ARTIGO 3 — SUBVENCAO

3.2 O participante recebera uma subvencéo dos fundos Erasmus+ da UE para [...] dias [0
nimero de dias deve ser igual a duracao do periodo de mobilidade fisica mais os
dias de viagem; se o participante néo vai receber apoio financeiro para uma parte ou
para a totalidade do periodo de mobilidade, este nimero de dias deve ser ajustado em
conformidade].
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DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

contrato para mobilidade INDIVIDUAL

ARTIGO 3 - SUBVENCAOQ

3.4 [Opcao 1

A organizacdo facultara ao participante o apoio necessario sob a forma de
pagamento no valor de [...] EUR]

[Option 2

A organizacdo facultara ao participante o apoio necessario sob a forma de
provisdo direta dos servicos necessarios. A organizacado devera assegurar que
a provisdo direta de servicos cumpre os niveis de qualidade e seguranca
necessarios. |

[Option 3

A organizacdo facultara ao participante o apoio necessario sob a forma de
pagamento no valor de [...] EUR e apoio, sob a forma de provisao direta, para
[viagem/apoio individual/apoio linguistico/propinas/apoio a incluséo].

A organizacao devera assegurar que a provisao direta de servicos cumpre 0S
niveis de qualidade e seguranca necessarios.]

61 | erasmus') ., Erasmus+
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DOCUMENTOS OBRIGATORIOS
MODELOS DE DOCUMENTOS - contrato para mobilidade INDIVIDUAL

ARTIGO 3 - SUBVENCAOQ

A instituic&o transfere a
totalidade do apoio

A instituicao paga diretamente
todas as despesas do participante,

financeiro para o garantindo apoio e cumprimento

participante... dos niveis de qualidade/seguranca
... relativo as rubricas Nesta opcao é preciso ter em A opcao mais recorrente no
orcamentais viagem, apoio atencao que, ainda que o caso de aprendentes. Assume
individual, apoio linguistico, participante tenha todas as a organizacao o pagamento de,
aplicando as taxas fixadas despesas pagas, como alojamento, por exemplo, viagens e
para as contribuicoes transportes e alimentacéao, deve ser alojamentos, entre outros, e
unitarias nos termos do sempre disponibilizada uma verba disponibiliza o restante do
Anexo 3. de dinheiro de bolso, no limite do apoio individual como dinheiro
Opcao mais recorrente apoio Individual a que este tem de bolso ao participante.
para staff. direito.

fopcﬂo | ' ‘)opcixo 2 ' OPCAO 3 '
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DOCUMENTOS OBRIGATORIOS
MODELOS DE DOCUMENTOS - contrato para mobilidade INDIVIDUAL

=
Forma de ARTIGO 4 — MODALIDADES DE PAGAMENTO
pagamento ao [Opcéo se for selegionada a Opcdo 1 gy 3 do Artigg 3.4
participante

4.1 No prazo maximo de 30 dias consecutivos apos a assinatura do contrato por ambas as partes,
ou apés recibo de confirmacao da sua rececao, e nunca depois da data de inicio do periodo de
mobilidade conforme especificado no Artigo 2.2, devera ser feito um adiantamento ao
participante, correspondente a [Organizacao de envio escolhe um valor entre 50% e 100%] do
montante estipulado no Artigo 3. Caso o participante ndo tenha fornecido os documentos de
apoio atempadamente, de acordo com a calendarizacdo da organizacao de envio, pode ser
aceite, excecionalmente, o pagamento posterior do adiantamento, baseado em razdes
justificadas. |

[Opcéo e o pagamento aq abrigo. do Artigg 4.1 for inferior a 100% da sybvencdg

4.2 A submissdo do relatorio EU Survey pelo participante devera ser considerada como o pedido de

pagamento do balanco da subvencao. A urumumwu tera 45 dias consecutivos para efetuar o
pagamento deste balanco ou emitir u ' le cobranga no caso de um reembolso.

ccccccccccccccc
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DOCUMENTOS
OBRIGATORIOS
MODELOS DE
DOCUMENTOS -
contrato para
mobilidade INDIVIDUAL

Seguro de saude/ CESD,
responsabilidade civil e
acidentes pessoais...

84 | erasmus'R) Erasmus+

PORTUGAL wocsho somss Enriquecer vidas, alargar horizontes.

ARTIGO 6- SEGURO

6.1

6.2

A organizagao deve certificar-se de que o participante dispde de uma cobertura de seguro
adequada, fornecendo ela prépria o seguro ou estabelecendo um acordo com a organizacao de
acolhimento para que esta forneca o sequro, ou ainda dando ao participante as informacdes
apoio relevantes para a coniratagao de um seguro por conta propria. [Caso a organizagao de
acolhimento seja identificada como a parte responsavel no Artigo 6.3, deve ser anexado a este
contrato um documento especifico definindo as condi¢cdes da prestagao do seguro e incluindo o
consentimento da organizagao de acolhimento.]

A cobertura do seguro deve incluir, no minimo, um seguro de saude, um seguro de
responsabilidade civili e um seguro de acidentes pessoais. [No caso de mobilidade
intracomunitaria, o seguro nacional de saude do participante incluird uma cobertura basica
durante a sua estadia noutro pais da UE através do Cartdo Europeu de Seguro de Doenga. No
entanto, esta cobertura pode nao ser suficiente para todas as situacoes, por exemplo em caso




DOCUMENTOS OBRIGATORIOS
MODELOS DE DOCUMENTOS - contrato para mobilidade INDIVIDUAL

EUROPASS LEARNING
AGREEMENT

Mobilidade de pessoal Mobilidade de pessoal
cursos estruturados ANEXO | job shadowing ou missé&o de ensino

ou

ao contrato para Mobilidade individual de
mobilidade aprendentes
individual

PROGRAMA DO
CURSO
ESTRUTURADO

Enriquecer vidas, alargar horizontes.

= | erasmus‘®) ... Erasmust



DOCUMENTOS OBRIGATORIOS
contrato para mobilidade INDIVIDUAL

Anexo | contrato para mobilidade INDIVIDUAL

_ gualidade da atividade e
Europass Learning Agreement seguranga dos participantes

gue a organizacéao de
acolhimento cumpre um

Modelo fornecido pela Comissao Europeia/Agéncia Nacional programa e parameros de
avaliacado de resultados
Conteudos acordados

. Tripartido (participante + org. envio + org. acolhimento)
 Informacoes sobre a mobilidade, programa e tarefas

] Resultados de aprendizagem esperados

1 Acordos de acompanhamento e apoio, e pessoas responsaveis

] Formato, critérios e procedimentos para avaliacao dos resultados

https://erasmusmais.pt/recursos/
documentacao-contratual/

J Reconhecimento dos resultados e documentos e emitir



https://erasmusmais.pt/recursos/documentacao-contratual/
https://erasmusmais.pt/recursos/documentacao-contratual/

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS
MODELOS DE DOCUMENTOS — ANEXO | para mobilidade INDIVIDUAL

Anexo | Europass Learning Agreement

BBl curopass

[First name(s)] [Last name(s)]

[Programme and activity type / Title — see guidance] [DD/MM/YYYY — DD/MM/YYYY]
||
STATUS AT THE SENDING ORGANISATION (LEARNING PROGRAMME OR JOB TITLE)
Replace with text
HOST COUNTRY AND

HOST ORGANISATION(S) CITY HOST EMAIL / PHONE
Replace with text; list main host first Replace with text Replace with email / phone

FIELD MODE
Choose an item. Choose an item.

Learning outcomes

[Section applicability: Pre-mobility and post-mobility: obligatory to choose between options A, B, C or

a combination of them.
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RECONHECIMENTO
DAS MOBILIDADES

CERTIFICADO DE PARTICIPACAO

Permite confirmar o que foi concretizado e as datas efetivas, de acordo com o solicitado nos
termos do contrato com a Agéncia Nacional.

Documento fundamental de certificagao e reconhecimento das
Para mobilidade de pessoal educativo. experiéncias de formacao, na perspetiva do participante.

Para mobilidade de staff e caso o pessoal educativo tenha
RECONHECIMENTO NACIONAL interesse.

Acreditacao dos cursos/das acdes de
formacgéo continua de professores.
https://www.ccpfc.uminho.pt/

n Conselho Cientifico-Pedagégico
D da Formagao Continua
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https://www.ccpfc.uminho.pt/

RECONHECIMENTO

europass@erasmusmais.pt

013 043 247 / 912 049 875

WWW.europass.pt

Reconhecer os resultados de
aprendizagem obtidos em
contexto de mobilidade
transnacional, sejam elas (as
experiéncias de mobilidade)
formais, nao formais ou
informais.

www.facebook.com/europasspt

O~ NN s

www.instagram.com/europass_pt/

| erasmus-@ Erasmus+
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RECONHECIMENTO

O pedido do EM requer o registo prévio na BD:
assS https://pt.europass-db.com/

centro nacional

» Depois de efetuado o registo, ha que solicitar os
documentos para cada um dos participantes.

» ApoOs validacao dos pedidos por parte do Centro
Nacional Europass (CNE), deve proceder-se ao seu
preenchimento.

« Com aindicacéo do endereco de correio eletronico
da instituicao de acolhimento, € enviado um email
para a pessoa de contacto. Este email da acesso a
parte das “experiéncias realizadas e resultados
obtidos”, que deve ser concluida.

* O documento deve depois ser assinado e
autenticado pelas partes, para que se torne oficial.

« Em caso de duvida contacte o Centro Nacional
Europass

90 erasmus*p) e ETASMUSH
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