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Reuniao de Lancamento
Projetos KA122 2023

Ensino Escolar (SCH)
Lisboa, 29 de junho de 2023



Equipa do Ensino Escolar

Chefe de Equipa Cristina Gaboleiro

Técnicas KA1l Célia Pina

Manuela Silveira

Vera Caeiro

Técnicos KA2 Ana Paula Alves

Augusta Alves

Liana Vieira

Luis Pereira

Manuel Fernandes

Email Equipa KAlescolar@erasmusmais.pt e KA2escolar@erasmusmais.pt
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PROGRAMA DA SESSAO

9.3010.00 Rececdo aos participantes
Abertura
Informacdo da AN — Monitorizacdo e Documentos
Processo de contratualizacio com a Agéncia, Enquadramento de
conceitos & Gestdo do projeto
10.00]11.30 Plataformas (Beneficiary Module, OLS, School Education Gateway,
eTwinning & Europass)
O que € um projeto KA1 - Boas Praticas
Laura Maria e Isabel Tomas
Agrupamento de Escolas de Santo André Barreiro
11:30 [11:50 Pausa para café
Flexibilidade orcamental
Disposices Administrativas e Financeiras (Transferéncias
11.5013.00 orcamentais, custos unitarios/reais, taxas aplicaveis)
’ ) Mobilidades - Documentac&o obrigatoria
(contrato com os participantes e [earming agreement)
Reconhecimento e certificacdo
Esclarecimento de dividas
13.00 |14.15 Almoco livre
14.15]15.30 Sessoes tematicas paralelas - 3 salas
Esclarecimento de dividas
15.30]16.30 .
Enceramento & Avaliacao
AGENCIA NACIONAL 3
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ENQUADRAMENTO
acompanhamento pelas técnicas da equipa KA1

S , , . .~ e . . .
By Esta é a Unica reunido inicial de apoio presencial.

v cada projeto tera um técnico da equipa responsavel pelo vosso

projeto (informacao por email em breve)
v apoio por email
v receberdo emails de monitorizacao
v antes de cada “obrigacéo contratual”’ receberdo um aviso e instrucdes
v" sera feita formacao sobre o Médulo do Beneficiario (BM)

v havera webinares regulares para apoio ao projeto

AGENCIA NACIONAL o
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Duracao dos projetos KA122
6 a 18 meses

Data de inicio dos projetos:
A partir de 1 de junho de 2023,
conforme a data que indicaram
na vossa candidatura



Notas introdutdrias

'Importante: Em todas as comunicacdes com a Agéncia Nacional
|ldentificar sempre o projeto a que se reportam
2023-1-PT01-KA122-SCH-000000

Os contactos telefonicos diretos
encontram-se nas assinatura de email das técnicas

Muito obrigada!

AGENCIA NACIONAL —
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ENQUADRAMENTO
pessoas e contactos do projeto

= Responsavel legal
= Pessoa de Contacto na Organizacao (coordenador)
= Equipa de Projeto
Pessoa de Contacto na Organizacao (email e telefone coordenador)

= garantia de contacto alternativo

elo de ligacédo a Direcao/Gestao

email que recebe comunicacdes diretas da BM (ex.: 1.° acesso a plataforma)

controlo da ferramenta de comunicacao e gestao de mobilidades (BM)

= monitorizacao do projeto (antes, durante, depois)

relatdrio final ¥ -
(&) vV 4 .
Rede de coordenadores de projetos
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ENQUADRAMENTO
alteracdes no ambito do projeto

OID

Comum a todos os
projetos da organizacao

7~

\

Dados da organizacao
e do representante
legal

y

7~

\

N

Upload de documentos
da organizacao

PROJETO

KA122

7~

- Dados da pessoa de
contacto

- Datas/duracao

A\

7~

AlteracOes ao projeto
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o | erasmus?) EBeasmus+

\\\\\\\\\\\\\\

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa




ENQUADRAMENTO
links determinantes para a gestao do projeto

EU LOGIN
criar perfil EU
https://webgate.ec.europa.eu/cas/login

ORGANISATION REGISTRATION SYSTEM
Criar e gerir OID
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/organisation-registration/screen/home

ERASMUS+ AND EUROPEAN SOLIDARITY CORPS
Acesso a todas as plataformas /gerir projetos
https://webgate.ec.europa.eu/erasmus-esc/index/

5 AGENCIA NACIONAL ERASMUS+
e!lﬁﬂnus Q) Informacodes e documentos de apoio
https://www.erasmusmais.pt/
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PROCESSO
CONTRATOS FINANCEIROS - 2023

Equipa de Apoio Juridico

contratoskal@erasmusmais.pt


mailto:contratoska1@erasmusmais.pt

ENQUADRAMENTO
ponto de situacao

Equipa Juridica/Contratos - cOntratoskal@erasmusmais.pt
Atualizacao de dados e de documentos para o contrato (OID E123456789)

- Envio do contrato financeiro
* Recepcao do contrato assinado

« Acesso a plataforma Mddulo do Beneficiario - BM (plataforma de gestéao de
mobilidades e do orcamento)

Equipa KA1
- Pagamento do adiantamento (80%)

wwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwwww
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CONTRATOS FINANCEIROS - 2023

VALIDACAO DE DOCUMENTOS E INFORMACAO PARA ELABORACAO DO CONTRATO FINANCEIRO

 Alteracao dos procedimentos de validacao dos documentos e informacoes desde 2022:

» Todos os documentos relativos ao Beneficiario que ird assinar o Contrato sado previamente

validados.

» O Contrato sO é enviado para o Beneficiario depois de todos os documentos e informacdes do

Beneficiario estarem devidamente validados.

13 | efasmus'?) Eeosmus:
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CONTRATOS FINANCEIROS - 2023

VALIDACAO DE DOCUMENTOS E INFORMACAO PARA ELABORACAO DO CONTRATO FINANCEIRO

« Esclarecimentos adicionais:

» Todas as fichas de preenchimento obrigatorio (ficha legal, ficha financeira e ficha de confirmacdo de

dados) devem estar assinadas e datadas.

» Nos casos em que o Beneficiario € uma Entidade Instituidora os dados de identificagcdo a preencher nas
referidas fichas devem ser os da Entidade Instituidora (ndo deverdo ser preenchidas com os dados da

instituicdo a qual se reporta o projeto).
» No preenchimento da Ficha Financeira a identificacdo do “Titular da Conta” deve corresponder a
identificacdo do Beneficiario que ir4 assinar o Contrato (sendo o Beneficiario uma pessoa coletiva, nao

devera ser indicada a pessoa singular com autorizagao para movimentacao da conta bancaria).

14 | erasmus*fz) mErasmus_ﬂ-
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CONTRATOS FINANCEIROS - 2023

NOVA ESTRUTURA DOS CONTRATOS FINANCEIROS

« Os Contratos estao divididos em Trés Partes:

» Parte 1. Ficha Técnica — resumo do Contrato quanto aos adiantamentos, taxas, condicdes e

relatérios (nova terminologia — 0s anteriores “relatérios intercalares” passam a ser designados por

“relatdrios periédicos’);

> Parte 2: Capitulos e Artigos

l, Capitulo 1: objeto do Contrato e as principais definicdes;

l, Capitulo 2: Acao, data de inicio e duracgao;

15 | erasmus® Blesms:
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CONTRATOS FINANCEIROS - 2023

NOVA ESTRUTURA DOS CONTRATOS FINANCEIROS (continuagao)
Parte 2: Capitulos e Artigos

l, Capitulo 3: (a) forma do Contrato, montante maximo da subvencéo, taxa de financiamento,
orcamento previsional, categorias orcamentais e formas de financiamento; (b) Condicdes
gerais e especificas de elegibilidade para cada categoria orcamental, custos e
contribuicdes néo elegiveis e consequéncias do incumprimento — as condicdes gerais

deixam de ser publicadas no site da AN, passando a integrar o Contrato;

l, Capitulo 4: Execucdo da subvencdo: Seccdo 1 — Censorcio (Beneficiarios, Entidades
Filiadas e outras Entidades Participantes); Seccdo 2 — Regras para a realizacdo da Acao;
Seccao 3 — Administracao da subvencao;

16 erasmus*fz) E Erasmus+
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CONTRATOS FINANCEIROS - 2023

NOVA ESTRUTURA DOS CONTRATOS FINANCEIROS (continuacao)

l, Capitulo 5: Consequéncias do incumprimento: Seccdo 1 — Rejeicdes e reducao da

subvencao; Seccéo 2 — Suspensao e cessacao; Seccado 3 — Outras consequéncias: danos

e sancoes administrativas; Seccao 4 — Forgca Maior;

l, Capitulo 6: Disposi¢cdes finais — inclui, nomeadamente, disposi¢cdes relacionadas com a
comunicacao entre as partes, a interpretacdo do Contrato, o calculo dos periodos e dos
prazos, as alteragcdes e a inclusdo de novos beneficiarios, a cessdo de créditos, a

legislacéo aplicavel, a resolucéo de litigios e a entrada em vigor do Contrato.

17 erasmus*fz) ﬂ Erasmus+
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CONTRATOS FINANCEIROS - 2023

NOVA ESTRUTURA DOS CONTRATOS FINANCEIROS (continuacao)

> Parte 3 — Anexos

18|

Anexo 1: Descricao da acao e orcamento previsional da acao (corresponde ao anterior Anexo 2)

Anexo 2: Regras aplicaveis aos custos elegiveis (corresponde ao anterior Anexo 3, mas sem as

regras financeiras e contratuais)

Anexo 3: Taxas aplicaveis

Anexo 4 (novo): Regras especificas (regras especificas do programa Erasmus+,
nomeadamente, transferéncias or¢camentais, comunicacdo, apoio a inclusdo, protecdo e

seguranca dos participantes, regras financeiras e contratuais)

Anexo 5: Modelos de contrato a utilizar entre os beneficiarios e os participantes

erasmus’ %) ﬂ Erasmus+
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CONTRATO
principios

O contrato éo
documento orientador
da implementacao do projeto

f
Ao assinar o contrato financeiro, o

~ beneficiario aceita a subvencao e
obriga-se a executar o projeto, sob
sua responsabilidade.

O beneficiario deve cumprir as
normas de qualidade e todas as
regras aplicaveis a sua
implementacao

Todas as informagdes necessarias
a boa gestao do projeto aprovado
estdo descritas no contrato
financeiro e nos seus anexos

20 erasm US"@ mll_‘f‘ra‘snju_sf
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CONTRATO

Preambulo

Termos e condi¢des (incluindo ficha técnica)

Anexo 1 Descricao da acao e orcamento previsional da acao
Anexo 2 Regras aplicaveis aos custos elegiveis

Anexo 3 Taxas aplicaveis

Anexo 4 Regras especificas

Anexo 5 Modelos de contrato a utilizar entre os beneficiarios e os participantes

21 erasmus*fz) mErasmus_-l-
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CONTRATO

Datas: entrada em vigor e periodo de execucéao

Montante maximo e forma de subvencao

Disposicoes sobre relatorios e modalidades de pagamento
Conta bancaria do beneficiario

Contactos do projeto

Transferéncias orcamentais sem solicitar adenda ao contrato

22 | erasmus*fz) mErasmus_-l-
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CONTRATO

Quando se realizam adendas ao contrato?

Projetos com duracao de 6 a 18 meses Q Alteragdo de datas

1.° adiantamento até 30 dias apds a assinatura do O Alteracdo de dados que constam do contrato:

contrato (80% da subvencgao total) 0 contactos

1 coordenador do projeto
Relatério final e pedido de pagamento do saldo final:

até 60 dias ap6s a data de termo do projeto

) dados financeiros
J etc.

2.° Pagamento até 60 dias ap6s a submissao do

Relatério Final (até 20% da subvengio total) O Alteragbes ao Anexo | (orcamento - exceto as previstas

nesta sec¢ao)

23 | erasmus*@ m.E.rasmus__-l-
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CONTRATO

Ferramenta de Comunicacao e Gestao do Erasmus+ da CE —

Registar todas as informacdes relativas as atividades realizadas no ambito do projeto.

Atualizar, pelo menos uma vez por més, quaisquer informagdes novas sobre participantes e atividades.

Completar e submeter o Relatério Final.

Visibilidade do financiamento pela Unido Europeia

Referir o apoio recebido no ambito do programa Erasmus+ em toda a comunicacgao e
materiais promocionais, incluindo em websites e na comunicacgao social.

European Commission visual identity | Comisidon Europea (europa.eu)

24 erasmus*fz) E Erasmus+
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CONTRATO
estrutura

Anexo 1 - Descricdo da acdo e orcamento previsional da a¢ao

. Mumber of Average duration (in Number of accompanying Average duration (in days) for accompanying Total
Activity Type
parhmpan days) persons persons grant
12 312,00

Job-shadowing 7.00 0,00

Courses and training ¥ 7.00 0 0,00 15 124,00
Group mobility of school 6 7.00 2 7.00 10 002,00
pupils

Total 18 21,00 2 7.00 37 438,00

Numero de participantes

por atividade e sua duragao

AAAAAAAAAAAAAAA
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CONTRATO

ANnexo 2 - regras aplicaveis a rubricas orcamentais

Viagem Contribuigbes
S unitarias
Apoio individual

Apoio organizacional

Apolo a inclusao para as organiZzacoes Custos

reais

Apoio linguistico online (OLS)

S Apoio a inclusao para participantes
Apoio linguistico o

_ Custos excecionais
Propinas

Visitas preparatorias

FFFFFFFF



CONTRATO
estrutura

Anexo 3 — Taxas aplicavel

1. VYIAGEM

Yiagem normal a’ Viagem ecologica

vol

Distancias de
Yiagem Montante Mantante
Entre 0 & 99 km: 23 EUR por participante _
Entre 100 & 499 km: |80 EUR por participante 210 EUR por participante
Entre 500 & 1999 km: 275 EUR por participante 320 EUR por participante
Entre 2000 & 2999 km: 360 EUR por participante 410 EUR. por participante
Entre 3000 & 3999 km: 530 EUR por participante 610 EUR por participante

Entre 4000 & 7999 km:

#20 EUR por participante

8000 km ou mais:

1500 EUR por participante

MOTA: a "distincia de viagem™ representa a distincia entre os locais de origem e de destino, enquanto
o “montante” cobre a contribuigio para a viagem de ida e de volta.

nnnnnnnnnnnnnnn
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1. APOIO INDIVIDUAL

MOTA: o montante por dia & calculado da seguinte forma:
— ate ao |14° dia de atividade: o montante didrio por participante especificado na tabela abaixo

+

— a partir do 15° dia de atividade: 70% do montante didric por participante estabelecido na tabela

abaixo.

Pais de acolhimento

Mobilidade de
pessoal

Montante diario (EUR)

Mobilidade de

aprendentes

Montante diario (EUR)

Grupo |
Diinamiarca, Finlindia, Irlanda, Islindia, Lischtenstein,
Luxemburgo, Moruega, Suecia

180

120

. Grupao 2
Alemanha, Austria, Bélgica, Chipre. Espanha, Franga,
Grécia, Itilia, Malta. Paises Baixos, Portugal

1]

Grupo 3
Bulgiria, Croada, Eslovaquia, Eslovénia, Estonia,
Hungria, Letdnia, Lituinia, Maceddnia do Marte,

Polonia, Repiblica Checa, Romeénia, Sérvia, Turgquia

As tawas para mobilidade de pessoal também se aplicam a todos os acompanhantes.

() Estabelece as taxas aplicaveis a contribuicdes unitarias

) Detalha os valores unitarios aplicaveis a cada rubrica




CONTRATO

ANexo 4 - Regras especificas do Programa Erasmus+

Transferéncias orcamentais com adenda
Transferéncias orcamentais sem adenda
Comunicacao

Apoio a inclusao para os participantes
Apoio a inclusao para as organizacdes
Protecao e seguranca dos participantes

Regras financeiras e contratuais

28 erasmus*fz) [ | Erasmus+
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CONTRATO
estrutura

ANnexo 5 - Modelos de contrato a utilizar entre os beneficiarios e os
participantes e de programas de atividades

Documentacao Contratual — AN-Erasmus+ (erasmusmais.pt)

GRUPOS DE ALUNOS MOBILIDADES INDIVIDUAIS

Learning Programme for Contrato com o participante

+

Group activities Programa ou Learning Agreement

Receberao emails de monitorizagdo com instrucdes para cada tipo de mobilidade

(Modulo especifico sobre este assunto adiante)

AGENCIA NACIONAL
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ENQUADRAMENTO
tipos de organizacdes

Estabelecidas nos paises do Programa N/A
Entidades que acolhem, de destino sua participacdo é formalizada na
(ex.: escola onde decorre a mobilidade, |mplementagao de tarefas especificas.
organizador de curso; recebem os participantes,
acordam e proporcionam-lhes um programa de Objetivo:  transparéncia e  qualidade da
aprendizagem ou formacdo e garantem um participacdo de intermediarios e  outras
certificado de participacéo). organizagOes especializadas

Nao precisam de ter projetos ou Acreditacédo
Erasmus+

AGENCIA NACIONAL —
| erasmus') EBerasmus-
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ENQUADRAMENTO
participantes com menos oportunidades

mobilidades

prioritarias

No ambito do Programa Erasmus+, que se quer cada vez mais inclusivo,
devem-se integrar ...

pessoas com menos oportunidades que, por motivos econémicos,
sociais, culturais, geograficos ou de saude, devido a origem migrante, por
motivos relativos a deficiéncia ou dificuldades educativas ou por quaisquer
outros motivos, nomeadamente os que podem dar azo a praticas
discriminatorias (constantes do artigo 21.° da Carta dos Direitos Fundamentais da
Unido Europeia), enfrentam obstaculos que as impedem de ter acesso efetivo
a oportunidades de acesso ao programa.

AGENCIA NACIONAL —
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ENQUADRAMENTO

Docentes: educadores de infancia, professores, diretores,
coordenadores, ...

Pessoal educativo: bibliotecarios, pessoal especializado em apoio as
necessidades especiais, técnicos de orientacao, psicologos, técnicos de
mobilidade internacional, assistentes técnicos e operacionais, voluntarios,...

Outro pessoal com responsabilidades no ensino escolar: inspetores,
consultores, técnicos dos gabinetes de educacéao e de orgaos de
coordenacao, gestores educativos, formadores de professores, ...

Alunos

33 el*a'smus*'fz) [ | Erasmus+
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ENQUADRAMENTO
atividades de mobilidade

mobilidades
fisicas ou
mistas

‘2a60dias'

2 a 365 dias

job shadowing

1

1 — 2 a 30 dias

mobilidade

de pessoal

Normas de qualidade dos cursos

https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-
tools/quality-standards-key-action-1

AGENCIA NACIONAL o
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ENQUADRAMENTO
atividades de mobilidade -

mobilidades
fisicas ou
mistas

| LZ a 30 dias '
| ‘mobilidade em GRUPO (min. 2 alunos)
5 ‘ 10 a 29 dias '

‘mobilidade individual CURTA DURACAO

30 a 365 dias

AGENCIA NACIONAL o
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ENQUADRAMENTO
atividades de mobilidade

outras
atividades
financiadas

4

36 e!;g"énl:n US"@ B Erasmus+
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mobilidades
fisicas ou

mistas

|, 2 a 60 dias I

especialista convidado

visita preparatoria (1° contacto, mobilidade de
longa duracéo, etc.)

10 a 365 dias
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GESTAO DO PROJETO
fases do projeto

IMPLEMEN-
ACOMPANHAMENTO

1 Selecao Preparacao:

c eIee Elaboracéo de eparag

-8 Programa de participantes + : - linguistica ~

o Learning .. Reconhec. e o Integracao e
© trabalho . . Procura de - pedagogica | WAeInlsEllitlnW L a Avaliacaode | .. o
N Divulgagao Agreements + o validacao de disseminagao
.~ Cronograma Org. - cultural Monitorizagao A resultados

e . . Contratos com i competéncias de resultados
(N de atividades Acolhimento/ . - logistica

o os Participantes

o Cursos - seguranca

®* & 2+ 9 x*

3 @ . 2

Candidatura +

o 8 . Assinaturado  Preparagao:
Q5 participacao L .
T @ selecio de contrato + - linguistica Atividade de Relatério Compromisso
:° 3 ¢ Learning - pedagdgica . i de
] Org. Mobilidade Individual . .
2= : Agreement - cultural Disseminagao
] Acolhimento/ -
(U — (se apl.) - logistica

curso (se apl.)

= | erasmus‘®) Eecsmus+
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14.15[15.30 Sessoes tematicas paralelas
SESSAO | Primeiros passos do projeto
Sala 304
(Piso 3) Laura Maria e Isabel Tomas
Agrupamento de Escolas de Santo André Barreiro
Ceélia Pina e Cristina Gaboleiro
- Atividades que aumentam a qualidade do projeto — enfoque na
SESSAO 2 dimensao da Inclusao e na mobilidade de alunos
Salao nobre
(Piso 0) Ana Matos, Idalina Pereira, Vania Aradjo e Paulo Antunes
Agrupamento de Escolas de Maximinos
Manuela Silveira e Ana Paula Alves
- Fase Follow-up do projeto e impacto na comunidade educativa —
SESSAO 3 enfoque no 1.° ciclo
Sala 301
(Piso 3) Soénia Ruivo

Escola Basica do 1° Ciclo com Pré-escolar de Ladeira e

Lamaceiros
Vera Caeiro

39 erasm us- @ m Erasmus+
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ENQUADRAMENTO
as prioridades

Principios fundamentais

o)
o)
| inclsiocdiersidade
Prioridades

horizontais

N_

m

AGENCIA NACIONAL —
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ENQUADRAMENTO
as normas de qualidade

Normas de
gualidade

3. Oferecer qualidade e prestar apoio aos participantes

4. Partilhar resultados e conhecimentos sobre o Programa

llllllllllllll

—
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GESTAO DO PROJETO
Como comecar...

Atividades de divulgacao do projeto (internas e/ou externas)
Criacao e publicacao de informacao sobre o projeto no website oficial
Preparacao do processo de selecao de participantes

Contactar os organizadores de cursos/entidades de acolhimento e acordar
datas possiveis

Atividades de preparacao linguistica, cultural, pedagogica: deve ser
promovida antes da mobilidade e em conjunto com a turma (escola) para que
todos beneficiem do projeto

Propor sessoes online prévias para motivar participantes — blended learning

Preparar a mobilidade individual de alunos de curta e longa duracao
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GESTAO DO PROJETO
Processo de selecao dos participantes

By Publicacdo na pagina da organizacio
v'A entidade de envio/o é responsavel pela selecao dos participantes

v'O processo de selecdo tera de ser justo, transparente, coerente,
documentado e INCLUSIVO

v'A entidade de envio deve definir o procedimento e critérios de selecao

v'Cada participante deve usufruir de uma mobilidade financiada para
proporcionar a experiéncia Erasmus+ ao maior numero de pessoas
possivel.
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GESTAO DO PROJETO
Processo de selecao dos participantes — alguns exemplos

1. Interesse e motivacao: Avaliar o interesse dos jovens em participar no programa Erasmus e sua
motivacao para aproveitar ao maximo a experiéncia de intercambio. Isso pode ser feito por meio de
entrevistas, questionarios, cartas de motivacao, portfolios permitindo que 0s jovens expressem por que
desejam participar da mobilidade.

2. Diversidade socioeconomica: Considerar a diversidade socioecondémica dos jovens e oferecer
oportunidades igualitarias para agueles que possam ter menos recursos financeiros.

3. lgualdade de acesso: Garantir que todos 0s jovens, independentemente de sua origem étnica, cultural,
religiosa ou de género, tenham igualdade de oportunidades para participar nas mobilidades Erasmus. Isso
envolve a eliminacéo de barreiras e apoio financeiro adicional (rubrica apoio a incluséo do participante)
para jovens em situacoes desfavorecidas.

4. Desenvolvimento pessoal: Considerar como a experiéncia de mobilidade pode contribuir para o
desenvolvimento pessoal dos jovens, como a ampliacao de horizontes, a construcao de habilidades sociais
e a promocao da autoconfianca. Essa avaliacdo pode ser realizada por meio de entrevistas ou questionarios
gue permitam aos jovens destacar como podem beneficiar da experiéncia.

5. Incluséo de jovens com deficiéncia: Garantir que jovens com deficiéncia tenham oportunidade de
participar nas mobilidades Erasmus, fornecendo suporte e adaptacdes necessarias para atender as suas
necessidades individuais. Isso pode incluir a acessibilidade de instalacGes e servicos e apoio financeiro
adicional (rubrica apoio a inclusao do participante).
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ONDE E COMO PROCURAR

PLATAFORMA DE RESULTADOS ERASMUS+
inspiracdo, procura de escolas e organiza¢des de acolhimento

Que tipo de mobilidades quer realizar?
Pessoal
- cursos estruturados: procurem na plataforma SEG - SCHOOL EDUCATION GATEWAY

- job shadowing: procurem na SEG, no eTwinning - EUROPEAN SCHOOL EDUCATION PLATFORM ou
contactem com escolas gue ja conhecem

Alunos
Vejam ofertas no e Twinning ou contactem com escolas que ja conhecem.

Falem com escolas portuguesas da vossa regiao ou conhecidas de alguém que tém projetos Erasmus+, que
VOS poderao dar o contacto dos seus parceiros.
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https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fwww.schooleducationgateway.eu%2Fen%2Fpub%2Findex.htm&data=05%7C01%7Cvera.farinha%40erasmusmais.pt%7Cc0313d4ffb9740e89a6708daf7b5cbaa%7Ce8a193164d434025a60f849350559a54%7C0%7C0%7C638094657414423163%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=eqb9hnpA9PxpkJh4uDU0cZ7aWHNKFaTsfnC1vMEMsCY%3D&reserved=0
https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Fschool-education.ec.europa.eu%2F&data=05%7C01%7Cvera.farinha%40erasmusmais.pt%7Cc0313d4ffb9740e89a6708daf7b5cbaa%7Ce8a193164d434025a60f849350559a54%7C0%7C0%7C638094657414423163%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C3000%7C%7C%7C&sdata=azffK18YF7cunD4XpHqUFZWFjUYyYd0BYx4ZTPdmBJQ%3D&reserved=0
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects_en#search/project/

ONDE E COMO PROCURAR
Entidades/escolas de acolhimento

3 . .
Twinning €TWINNING | . .
cooperacao virtual, desenvolvimento profissional e recursos educativos

SCHOOL EDUCATION GATEWAY
choo ateway plataforma digital europeia para o Ensino Escolar

O School Education Gateway (SEG) e o eTwinning uniram-se e deram lugar a uma nova
plataforma que serve como ponto de encontro a todos os interessados no setor do ensino escolar:

E::;‘;I;fa“ EUROPEAN SCHOOL EDUCATION PLATFORM

Education resultado da fuséo SEG + eTwinning

Platform

Necessario

EU Login
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https://school-education.ec.europa.eu/pt

GESTAO DO PROJETO
Preparacao das mobilidades

A escola deve asseqgurar:

- cumprimento do Despacho n.° 6147/2019, de 4 de julho
DGEstE (30 dias)

MNE

- seguros (condigoes maximas) | |
- despesas ligadas a mobilidade (ex. autorizacdes parentais)

Antes de qualquer deslocacéao, deve ser consultada a situacao na Europa:

Portal das Comunidades Portuguesas (mne.gov.pt)

Europa - Conselhos aos Viajantes - Vai viajar? - Portal das Comunidades Portuguesas (mne.gov.pt)

AGENCIA NACIONAL —
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https://portaldascomunidades.mne.gov.pt/pt/
https://portaldascomunidades.mne.gov.pt/pt/vai-viajar/conselhos-aos-viajantes/europa

O que é um projeto KA1
Apresentacao de Boas Praticas

Agrupamento de Escolas
de Santo André
Barreiro

Laura Maria
Isabel Tomas
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14.15[15.30 Sessoes tematicas paralelas
SESSAO | Primeiros passos do projeto
Sala 304
(Piso 3) Laura Maria e Isabel Tomas
Agrupamento de Escolas de Santo André Barreiro
Ceélia Pina e Cristina Gaboleiro
- Atividades que aumentam a qualidade do projeto — enfoque na
SESSAO 2 dimensao da Inclusao e na mobilidade de alunos
Salao nobre
(Piso 0) Ana Matos, Idalina Pereira, Vania Aradjo e Paulo Antunes
Agrupamento de Escolas de Maximinos
Manuela Silveira e Ana Paula Alves
- Fase Follow-up do projeto e impacto na comunidade educativa —
SESSAO 3 enfoque no 1.° ciclo
Sala 301
(Piso 3) Soénia Ruivo

Escola Basica do 1° Ciclo com Pré-escolar de Ladeira e

Lamaceiros
Vera Caeiro
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GESTAO DO FINANCIAMENTO

FLEXIBILIDADE

AGENCIA NACIONAL .’-
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GESTAO DO FINANCIAMENTO
transferéncias orcamentais sem adenda

Apoio individual

Apoio a
organizacao Viagem

Propina

Custos excecionais

Apoio a inclusao Apoio a inclusao (organizacao)
(participantes)

Visitas Preparatorias
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GESTAO DO FINANCIAMENTO

2. FLEXIBILIDADE ORCAMENTAL (— ARTIGO 5.5)

No que diz respeito ao artigo 5.5, é necessaria uma alteracao (= adenda ao contrato financeiro) se
as transferéncias orcamentais a partir da categoria orcamental «Apoio a inclusdo para
participantes» excederem 15 % do total dos fundos dessa categoria.
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GESTAO DO FINANCIAMENTO
tipologia de custos

Custos Unitarios
Planeamento e/ou reembolso de custos a incorrer numa determinada categoria de
despesas por referéncia a um montante por unidade

Comprovativos (da participacdo na mobilidade) - declaragcdo assinada pela organizacao de acolhimento ou pelo
organizador do curso com nome e objetivo da atividade, local, e datas de inicio e de fim. Comprovativo de
transferéncias do valor da rubrica de apoio individual.

Custos Reais
Planeamento e ou reembolso de despesas com base no seu custo efetivo (apoio direto
a inclusao de participantes e custos excecionais)

Comprovativos - recibos das despesas
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GESTAO DO FINANCIAMENTO

Para os participantes
Viagem
Apoio Individual
Propina de curso (se aplicavel)

Apoio a Inclusao: apoio direto ao

participante com menos oportunidades

Visita preparatoria

56 | erasmus*fz) mErasmus_-l-

PORTUGAL

Rubricas da
Gestao do projeto

Para a instituicao gerir o projeto

Apoio organizacional

Apoio a Inclusao: para a organizacao gerir
mobilidades de participantes com menos
oportunidades

Apoio linguistico (mobilidade de alunos

de longa duracéo)

Custos excecionais




GESTAO DO FINANCIAMENTO
rubricas de financiamento:

Viagem

Cobre as despesas com deslocacoes entre o local de origem e o local de destino

Calculo => n.° participantes x banda de distancia aplicavel e tipo de deslocacéao
(padrao/ecologica)

Viagens ecologicas sao aquelas em que o meio de transporte principal € o
automovel partilhado, o autocarro, o comboio ou a bicicleta e “se tiverem sido

utilizados meios de transporte sustentaveis na maior parte da viagem de ida e

volta’(ver anexo 2)

calculadora de distancias CE: https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator
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https://erasmus-plus.ec.europa.eu/resources-and-tools/distance-calculator

GESTAO DO FINANCIAMENTO
rubricas de financiamento:

Viagem

Distancias de
Viagem

Viagem normal

Montante

Viagem ecologica

Montante

Entre 0 e 99 km:

23 EUR por participante

Entre 100 e 499 km:

|80 EUR por participante

210 EUR por participante

Entre 500 e 1999 km:

275 EUR por participante

320 EUR por participante

Entre 2000 e 2999 km:

360 EUR por participante

410 EUR por participante

Entre 3000 e 3999 km:

530 EUR por participante

610 EUR por participante

Entre 4000 e 7999 km:

820 EUR por participante

8000 km ou mais:

500 EUR por participante

NOTA: a “distancia de viagem” representa a distancia entre os locais de origem e de destino, enquanto
o “montante” cobre a contribuicao para a viagem de ida e de volta.
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GESTAO DO FINANCIAMENTO
rubricas de financiamento:

Apoio Individual

Cobre as despesas de subsisténcia (alojamento, alimentacao e transportes locais)

de participantes e acompanhantes durante a atividade

=> Dias de viagem adicionais:
- viagens padrao (maximo 2 dias)
- viagens ecologicas (maximo 6 dias)

=> Regra de afetacdo com base:
- numero de pessoas
- duracao da estadia
- pais de acolhimento
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GESTAO DO FINANCIAMENTO

Pais de acolhimento

Mobilidade de
pessoal

Montante diario (EUR)

Mobilidade de
aprendentes

Montante diario (EUR)

Hungria, Letonia, Lituania, Macedonia do Norte,
Polonia, Republica Checa, Romeénia, Seérvia, Turquia

Grupo |

Dinamarca, Finlandia, Irlanda, Islandia, Liechtenstein, 162 72

Luxemburgo, Noruega, Suécia

Grupo 2

Alemanha, Austria, Belgica, Chipre, Espanha, Franga, | 44 63

Greécia, Italia, Malta, Paises Baixos, Portugal

Grupo 3

Bulgaria, Croacia, Eslovaquia, Eslovénia, Estonia, 126 54

As taxas para mobilidade de pessoal também se aplicam a todos os acompanhantes.

Invited expert/
especialista
convidado:
Portugal é o pais
de acolhimento
(grupo 2)

NOTA: estas taxas aplicam-se até 14 dias de mobilidade; a partir do 15.° dia de atividade: 70 % do montante especificado no quadro
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GESTAO DO FINANCIAMENTO
rubricas de financiamento:

Propinas e Visitas Preparatorias

Propinas de atividades estruturadas
Custos que cobrem as taxas de inscricao em cursos e formacao

Calculo => 80 EUR/dia de curso/participante

Maximo: 10 dias por pessoa/por projeto = 800 EUR

Visitas Preparatorias

Custos que cobrem as despesas para participacao numa visita preparatoria
Calculo => 575 EUR viagem + subsisténcia

Maximo: 3 participantes por visita
(para preparacdo de mobilidades de participantes com menos oportunidades, de mobilidade
individual de alunos de longa duracéo, atividades de job shadowing e missdes de ensino, etc.)

AGENCIA NACIONAL —
61 | erasmus‘?) Beasmus+
PORTUGAL wwcscho croamscio Enriquecer vidas, alargar horizontes



GESTAO DO FINANCIAMENTO

100 EUR:

— Por aluno em mobilidade de grupo, com um maximo de 1000 EUR por grupo
— Por participante em mobilidade de pessoal para cursos e formagao
—  Por perito convidado

— Por professor ou educador em formacao acolhido

Ate ao |100° participante: 350 EUR; alem do 100° participante: 200 EUR:

— Por participante em mobilidade de curta duracao de alunos para fins de aprendizagem

— Por participante em mobilidade de pessoal para job shadowing e missdes de ensino ou formagao

500 EUR:

— Por participante em mobilidade de longa duragao de alunos para fins de aprendizagem
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GESTAO DO FINANCIAMENTO
rubricas de financiamento:

Apoio Organizacional

E ATRIBUIDO COM BASE NO N.° PARTICIPANTES EM MOBILIDADE PARA APRENDIZAGEM

Para custos associados a realizacdo da mobilidade, ndo abrangidos por outras rubricas e

para atividades locais.

EX.: preparacédo, monitorizacao e apoio, SegurosS, equipamentos para componentes virtuais
em atividades mistas, reconhecimento, partilha de resultados e para tornar o financiamento
da EU visivel, assim como outras despesas inerentes a gestao do projeto. Pode usar-se para

cobrir despesas de outras rubricas que ultrapassem os valores unitarios atribuidos.

Calculo da subvencao => n.° participantes x contribuicdo unitaria aplicavel
(nao existe apoio organizacional para Acompanhantes, pois nao sao participantes)
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GESTAO DO FINANCIAMENTO
rubricas de filnanciamento:

Apoio Organizacional

Os gastos com esta rubrica séo geridos pelo beneficiario (escola/organizacao)

COMPROVATIVOS ()  E£VIDENCIAS

Nunca serao solicitados documentos contabilisticos dos gastos efetuados, apenas evidéncias
da realizacao de atividades locais (programas de atividades preparatorias ou de
disseminacéao, listas de presencas em reunidoes de planeamento ou formacoes decorrentes

do projeto, etc...)
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GESTAO DO FINANCIAMENTO
rubricas de financiamento:

Apoio Linguistico

Apoio linguistico: custo Unitario (150 EUR)

Apoio atribuido:
- sempre que nao exista, na plataforma de apoio (OLS), o idioma ou o nivel de proficiéncia exigido pelo

participante

- A alunos em mobilidade individual de longa duracéo + 150 EUR (além do apoio linguistico referido)

NOTA:

Nao é atribuido — nunca - a mobilidade de pessoal inferior a 31 dias ou mobilidade de grupo de alunos)
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GESTAO DO FINANCIAMENTO
rubricas de filnanciamento:

Apoio a Inclusao

Apoio direto ao Participante: Custos Reais (=100% despesas elegiveis)
Custos adicionais diretamente relacionados com a participacdo de pessoas com menos
oportunidades e respetivos acompanhantes (incluindo despesas de viagem e de
subsisténcia justificadas, desde que n&o seja pedida uma subvencdo para esses

participantes nas rubricas orcamentais «Viagem» e «Apoio individual»)

Apoio a Organizacao de Envio: Custo Unitario (100 EUR)
Custos relacionados com a organizacao de atividades de mobilidade para participantes

com menos oportunidades

AGENCIA NACIONAL o
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GESTAO DO FINANCIAMENTO
Custos excecionals

S&o reembolsados o0s custos elegiveis, efetivamente incorridos, nas percentagens
definidas para cada tipologia de despesa:

» Custos relacionados com o pagamento de garantia bancaria apresentada pelo beneficiario,

guando requerido pela Agéncia Nacional - 80% (entidades privadas; bolsa > 60.000€)

« Despesas de viagem (respeitando sempre 0s principios da maxima economia e eficiéncia) de

participantes elegiveis para os quais a regra de financiamento por custos unitarios nao cobre,
pelo menos, 70% dos custos elegiveis - 80%

» Despesas decorrentes de autorizacoes de residéncia, vistos e despesas relacionadas, ou
comprovativos médicos e certificacdes exigidas - 100%

AGENCIA NACIONAL —
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GESTAO DO FINANCIAMENTO

Acolher e fazer parte da REDE ERASMUS

Acolhimento de professores e educadores em formacao inicial

Os professores e educadores em formacao inicial sdo financiados através das suas universidades
pelos seus paises ao abrigo do Erasmus+. Os 100€ atribuidos as escolas de acolhimento servem
para ajudar as despesas da sua formacao na escola portuguesa.

Acolhimento de staff em Job shadowing ou missao de ensino

O staff em formacéo continua que vem fazer uma atividade a Portugal € financiado pelos proprios
projetos. Nao existe financiamento nacional.

Acolhimento de grupos de alunos

Nao existe financiamento para acolher grupos de alunos de outras escolas, mas existe a verba do
Apoio a Organizacdo que pode servir para gastos durante o acolhimento: transportes da escola
portuguesa, visitas de estudos dos alunos portuguesas durante a visita dos alunos estrangeiros, etc...

aaaaaaaaaaaaaaa
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PLATAFORMAS

Ea ferramenta de gestao de projetos que receberam uma subvencao da UE ao abrigo do
Erasmus+. E de uso comum (CE, AN, BEN) e obrigatorio.

Registo e gestao de toda a informacao relativa as atividades de mobilidade do projeto
antes da partida

Ferramenta para submissao dos relatorios dos participantes e do relatorio final do projeto
Mediante os dados inseridos, a plataforma calcula a verba a atribuir a cada mobilidade

A equipa Escolar enviara o link para um video explicativo e realizara uma sessao online
de apoio a ferramenta BM = Modulo do Beneficiario

QUEM PODE ACEDER

(recebe email de notificagcao com link de 1.° acesso)

LINK https://webgate.ec.europa.eu/beneficiary-module/project/

FFFFFFFF
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PLATAFORMAS
Modulo do Beneficiario - inserir mobilidades de grupo
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eu Iacademy Explore by topic w What would you like to learn today? E D D

Site Home >

PLATAFORMAS EQ_.

language & culture

EU policies, initiatives and programmes targeting language and cultural affairs

servico gratuito disponibilizado pela CE para APOIO LINGUISTICO aos participantes em mobilidade
LINGUAS
Todas as linguas oficiais dos Estados-Membros da UE e paises associados ao programa Erasmus+

DISPONIBILIZA

— para participantes Erasmus+ de acordo com as suas necessidades e interesses; com

maior interacao e recurso a novas tecnologias
a qualquer cidaddo que queira melhorar as suas competéncias linguisticas

QUEM PODE ACEDER A AREA RESTRITA
Alunos e pessoal do ensino escolar codificados no Modulo do Beneficiario (BM) serdo automaticamente

Inscritos
A plataforma tem um curso de introducéo que pode ajudar nesta fase inicial:
https://academy.europa.eu/courses/welcome-to-the-eu-academy.
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PLATAFORMAS

COMO ACEDER

Sempre que um participante e selecionado e registado na BM devera receber da sua escola/

/instituicao um email com: nome de utilizador e cddigo de acesso ao OLS.

Sera disponibilizado um email modelo para ENVIAREM AOS PARTICIPANTES.

Level e Language e Duration hd Type g Curriculum e Provider
CONTENT TYPE: SUBJECT/TYPE:

PROPOSED EMAIL FOR ERASMUS+ AND EMAIL TEXT TO INVITE MOBILITY

EUROPEAN SOLIDARITY CORPS PARTICIPANTS | PARTICIPANTS TO THE CORE OLS AREA

Subject line: Experience the new OLS!

The brand-new Online Language Support (OLS) is waiting for you!

It provides a range of interactive and engaging language learning activities to help you learn a
new language or master a language you’ve already studied. The best part is that it's designed to

cater specifically to the needs of each learner.

This means you’ll enjoy a unique language learning experience, which you can embark on at your
own pace.

So, what are you waiting for? Whether it’'s learning the basics of French or mastering native-level
German, click here to get started.

academy.europa.eu/local/
euacademy/pages/course
/community-
overview.php?titie=learn-
a-new-lanquage



https://academy.europa.eu/local/euacademy/pages/course/community-overview.php?title=learn-a-new-language
https://academy.europa.eu/local/euacademy/pages/course/community-overview.php?title=learn-a-new-language
https://academy.europa.eu/local/euacademy/pages/course/community-overview.php?title=learn-a-new-language
https://academy.europa.eu/local/euacademy/pages/course/community-overview.php?title=learn-a-new-language

PLATAFORMAS

15. APOIO LINGUISTICO EM LINHA (OLS)

O beneficiario tem de utilizar da melhor forma a ferramenta OLS para a prestacdo de apoio
linguistico.
Durante a execucao, o beneficiario tem de acompanhar, apoiar e incentivar ativamente a

utilizacao da ferramenta OLS pelos participantes aos quais tenha sido facultado acesso a cursos
OLS.

Se o resultado da avaliacdo de conhecimentos do OLS revelar que o OLS nédo oferece o nivel de
um participante na lingua exigida, este resultado serad considerado como justificacao suficiente
para reclamar o custo unitario do apoio linguistico, tal como especificado no Guia do Programa.

O beneficiario tem de apresentar um relatorio sobre o apoio linguistico prestado no ambito do seu

projeto, incluindo o nimero de participantes que utilizaram o OLS
CONTRATO FINANCEIRO

FFFFFFFF



PLATAFORMAS

de APOIO
i Phy SELE ZEUEEE  PLATAFORMA DE RESULTADOS ERASMUS+
-] = B3 ferramenta de auto reflexdo 7 _gan  INspiracao, procura de escolas
sobre a posicdo da escola face ao acreditadas e nao so
digital

EUROPASS
plataforma europass
(documento europass mobilidade)

EUROPEAN SCHOOL EDUCATION PLATFORM

resultado da fusao SEG + eTwinning
(neste momento: apenas acesso ao eTwinning)

eu|academy

ONLINE LANGUAGE SUPPORT
apoio linguistico
https://academy.europa.eu/

(

School
Gateway

\

SCHOOL EDUCATION GATEWAY (SEG)
plataforma digital europeia para o Ensino Escolar
catalogo de cursos estruturados presenciais e cursos gratis online)

AAAAAAAAAAAAAAA
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https://www.europass.pt/
https://www.schooleducationgateway.eu/en/pub/index.htm
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/projects_en#search/project/
https://school-education.ec.europa.eu/
Digital%20education%20–%20free%20self-reflection%20tools%20|%20European%20Education%20Area%20(europa.eu)
https://academy.europa.eu/
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DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

Mobilidade individual = 1 participante

Mobilidade de grupo =1 grupo de alunos + 1 (min.) responsavel

« até 1 més antes de cada mobilidade € obrigatéria a elaboracao e assinatura
de um documento

« cada tipologia de mobilidade obriga a documento(s) diferente(s)

« 0s modelos de documentos aplicaveis estao publicados no website e seréo
enviados por mail, junto com instrucoes

« cada participante tera de obter 1 certificado de participacao (reconhecimento da
atividade de aprendizagem)

* 0 Instrumento de reconhecimento deve fazer parte da preparacao das
mobilidades

FFFFFFFF



mobilidade INDIVIDUAL

DOCUMENTOS OBRIGATORIOS
para MOBILIDADE de pessoas

o mobilidade
5 mobilidade PR TI—
mobilidade em GRUPO (min. 2 alunos) de pessoal INDIVIDUAL

10 a 29 dias
mobilidade :
de alunos _ mobilidade INDIVIDUAL CURTA DURACAO
GRUPO ‘ 2830 dias ' | 302365 dias
Modelo: Modelo:
Learning Programme for Group activities Contrato com o participante

AGENCIA NACIONAL o
» | erasmus?) Eeasmus+
PORTUGAL wcsgrorromncio Enriquecer vidas, alargar horizontes



DOCUMENTOS OBRIGATORIOS
MODELOS DE DOCUMENTOS

Modelo preenchido na lingua de trabalho
Assinado pelas duas organizacoes

Inclui o programa das atividades durante a
mobilidade

Inclui uma lista de alunos e acompanhantes, que
deve ser assinada pela entidade de acolhimento
no fim da visita

Serda a evidéncia da realizacdo da mobilidade

mobilidade

de alunos
GRUPO

EZ a 30 dias

Z 4~
mobilidade em GRUPO (min. 2 alunos)

Participants list

[Please note: if you have used a different format for the participants list, it will be accepted
as..long_as it contains at least the same information as below and it is signed by

representatives of the sending and hosting grganisations.1

Learning Programme for Group
activities

[You can add more lines to the tables, if needed.]

Participants

Full name Organisation

’ il ‘
N& @) 3 DD [®
< Y
N A A (53] 5P (70 57 v
¢ 24 o — N =

@) =

(]
o) [=4

Accompanying persons

# Full name Organisation

1
2
3

Signatures

The signatories confirm that the participants list is correct and complete.

@ . = _ _ _ __ _ _  _C_



DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

MODELOS DE DOCUMENTOS
mobilidade

Modelo preenchido em portugués de pessoal
Assinado pela organizacao de envio e pelo
participante

Cada contrato tem um anexo obrigatorio, que
difere consoante a tipologia da mobilidade

’ S RO mobilidade
Sera uma evidéncia da realizagao da de alunos
mobilidade INDIVIDUAL

‘ 10 a 29 dias .

Contrato com O mobilidade INDIVIDUAL CURTA DURACAO |5308365dias
participante

AGENCIA NACIONAL —
= | erasmus?) Eeasmus+
PORTUGAL wucscsor somucio Enriguecer vidas, alargar horizontes



DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

MODELOS DE DOCUMENTOS - contrato para mobilidade INDIVIDUAL

CONTRATOCOMO
PARTICIPANTE
versao em PORTUGUES

e

CORPO PRINCIPAL

LEARNING AGREEMENT
Ou
PROGRAMA DO CURSO

1 Documento fundamental que deve ser assinado por todas as partes
I Define os direitos e deveres da organizacao e do participante

1 Tem que ser subscrito antes da partida para a mobilidade

I Contem variaveis cuja opgcao compete a organizacao

| Existe para explicar e justificar a saida de verbas da conta do beneficiario

AAAAAAAAAAAAAAA
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DOCUMENTOS OBRIGATORIOS
contrato para mobilidade INDIVIDUAL

ARTIGO 2 — ENTRADA EM VIGOR E DURACAO DA MOBILIDADE

2.1 O contrato entra em vigor aquando da assinatura da ultima das duas partes.

2.2 O contrato financeiro cobre o periodo entre [data] e [data]. [Este periodo abrange as
componentes fisica e virtual da mobilidade, tal como especificado no Anexo, e INnclul
os dias de viagem].

(...)
ARTIGO 3 — SUBVENCAO

3.2 O participante recebera uma subvencéo dos fundos Erasmus+ da UE para [...] dias [0
nimero de dias deve ser igual a duracao do periodo de mobilidade fisica mais os
dias de viagem; se o participante nao vai receber apoio financeiro para uma parte ou
para a totalidade do periodo de mobilidade, este nimero de dias deve ser ajustado em
conformidade].

= | erasmusR) EBeasmus+
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DOCUMENTOS OBRIGATORIOS

contrato para mobilidade INDIVIDUAL

ARTIGO 3 - SUBVENCAOQ

3.4 [Opcao 1

A organizacdo facultard ao participante o apoio necessario sob a forma de
pagamento no valor de [...] EUR]

[Option 2

A organizacdo facultard ao participante o apoio necessario sob a forma de
provisdo direta dos servicos necessarios. A organizacado devera assegurar que
a provisdo direta de servicos cumpre os niveis de qualidade e seguranca
necessarios. |

[Option 3
A organizacdo facultara ao participante o apoio necessario sob a forma de

pagamento no valor de [...] EUR e apoio, sob a forma de provisao direta, para
[viagem/apoio individual/apoio linguistico/propinas/apoio a incluséo].

A organizacdo devera assegurar que a provisao direta de servicos cumpre 0s
niveis de qualidade e seguranca necessarios.]
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Formas de apoio ao participante:
transferéncia da verba total

OPCAO 2 provisao direta de servigos
regime misto

Zam—

Ter em atengao que o
participante tem sempre direito
a receber o total da bolsa em
espécie, numerario ou ambas

o




DOCUMENTOS OBRIGATORIOS
MODELOS DE DOCUMENTOS - contrato para mobilidade INDIVIDUAL

ARTIGO 3 - SUBVENCAOQ

A instituic&o transfere a
totalidade do apoio

A instituicao paga diretamente
todas as despesas do participante,
financeiro para o

garantindo apoio e cumprimento

participante... dos niveis de qualidade/seguranca
... relativo as rubricas Nesta opcao é preciso ter em A opcao mais recorrente no
orcamentais viagem, apoio atencao que, ainda que o caso de alunos. Assume a
individual, apoio linguistico, participante tenha todas as organizacao o pagamento de,
aplicando as taxas fixadas despesas pagas, como alojamento, por exemplo, viagens e
para as contribuicoes transportes e alimentacéao, deve ser alojamentos, entre outros, e
unitarias nos termos do sempre disponibilizada uma verba disponibiliza o restante do
Anexo 3. de dinheiro de bolso, no limite do apoio individual como dinheiro
Opcao mais recorrente apoio Individual a que este tem de bolso ao participante.
para staff. direito.

fopcﬂo | ' ‘)opcixo 2 ' OPCAO 3 '
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DOCUMENTOS OBRIGATORIOS
MODELOS DE DOCUMENTOS - contrato para mobilidade INDIVIDUAL

"\
Forma de ARTIGO 4 — MODALIDADES DE PAGAMENTO
pagamento ao . | . |
participante [Oncéo se for selecionada a Opcédo 1 gy 3 do Artige 3.4

4.1 No prazo maximo de 30 dias consecutivos apos a assinatura do contrato por ambas as partes,
ou apés recibo de confirmacao da sua rececao, e nunca depois da data de inicio do periodo de
mobilidade conforme especificado no Artigo 2.2, devera ser feito um adiantamento ao
participante, correspondente a [Organizacao de envio escolhe um valor entre 50% e 100%] do
montante estipulado no Artigo 3. Caso o participante ndo tenha fornecido os documentos de
apoio atempadamente, de acordo com a calendarizacdo da organizacao de envio, pode ser
aceite, excecionalmente, o pagamento posterior do adiantamento, baseado em razdes
justificadas. |

[Opcéo e o pagamento aq abrigo. do Artigg 4.1 for inferior a 100% da sybvencdg

4.2 A submissao do relatorio EU Survey pelo participante devera ser considerada como o pedido de
pagamento do balango da subvencao. A organizacao tera 45 dias consecutivos para efetuar o
pagamento deste balanco ou emitir uma ordem de cobranc¢a no caso de um reembolso. |

s | erasmus‘?) Elecosmus+
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DOCUMENTOS
OBRIGATORIOS

contrato para
mobilidade INDIVIDUAL

ARTIGO 6- SEGURO

Seguro de saude/ CESD,
responsabilidade civil e
acidentes pessoais...

57 | erasmus') Elerocm:,
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6.1 A organizagcao deve certificar-se de que o participante dispde de uma cobertura de seguro
adequada, fornecendo ela prdpria o seguro ou estabelecendo um acordo com a organizagao de
acolhimento para que esta fornega o seguro, ou ainda dando ao participante as informacdes e
apoio relevantes para a contratagdo de um seguro por conta prépria. [Caso a organizagao de
acolhimento seja identificada como a parte responsavel no Artigo 6.3, deve ser anexado a este
contrato um documento especifico definindo as condi¢cdes da prestagao do seguro e incluindo o
consentimento da organizagao de acolhimento.]

6.2 A cobertura do seguro deve incluir, no minimo, um seguro de saude, um seguro de
responsabilidade civili e um seguro de acidentes pessoais. [No caso de mobilidade
intracomunitaria, o seguro nacional de saude do participante incluird uma cobertura basica
durante a sua estadia noutro pais da UE através do Cartdo Europeu de Seguro de Doenga. No
entanto, esta cobertura pode nao ser suficiente para todas as situacoes, por exemplo em caso

VERBA RETIRADA DA RUBRICA APOIO A ORGANIZACAO

(nunca do apoio individual ao participante)



DOCUMENTOS OBRIGATORIOS
MODELOS DE DOCUMENTOS - contrato para mobilidade INDIVIDUAL

LEARNING AGREEMENT

Mobilidade de pessoal Mobilidade de pessoal
cursos estruturados ANEXO 1 job shadowing ou missé&o de ensino

ou

ao contrato para Mobilidade individual de alunos

mobilidade
Individual

PROGRAMA DO
CURSO
ESTRUTURADO

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa



DOCUMENTOS OBRIGATORIOS
contrato para mobilidade INDIVIDUAL

Anexo 1 contrato para mobilidade INDIVIDUAL

gualidade da atividade e
Learning agreement seguranca dos participantes

gue a organizacéao de
acolhimento cumpre um

Modelo fornecido pela Comissao Europeia/Agéncia Nacional programa e parameros de
avaliacao de resultados
Conteudos acordados

. Tripartido (participante + org. envio + org. acolhimento)
 Informacoes sobre a mobilidade, programa e tarefas

] Resultados de aprendizagem esperados

1 Acordos de acompanhamento e apoio, e pessoas responsaveis

] Formato, critérios e procedimentos para avaliacao dos resultados

https://erasmusmais.pt/recursos/
documentacao-contratual/

) Reconhecimento dos resultados e documentos e emitir



https://erasmusmais.pt/recursos/documentacao-contratual/
https://erasmusmais.pt/recursos/documentacao-contratual/

RECONHECIMENTO
DAS MOBILIDADES

CERTIFICADO DE PARTICIPACAO

Permite confirmar o que foi concretizado e as datas efetivas, de acordo com o solicitado nos
termos do contrato com a Agéncia Nacional.

Documento fundamental de certificagao e reconhecimento das

Para mobilidade de pessoal. experiéncias de formacao, na perspetiva do participante.
Para mobilidade de discentes e caso o0 pessoal educativo

RECONHECIMENTO NACIONAL tenha interesse.

Acreditacdo dos cursos/as ac¢des de Learning Agreement Complement

formacgéo continua de professores.

https://www.ccpfc.uminho.pt/ Permite confirmar o que foi concretizado e as datas efetivas,
de acordo com o solicitado nos termos do contrato com a AN

RFZ conselno centifico-Pedagsgico (substitui o certificado de participacao)l
& da Formagao Continua

E de preenchimento facultativo e apenas
possivel obter o certificado Europassy

llllllllllllll
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https://www.ccpfc.uminho.pt/

RECONHECIMENTO

Reconhecer os resultados de
aprendizagem obtidos em
contexto de mobilidade
transnacional, sejam elas (as
experiéncias de mobilidade)
formais, ndo formais ou
informais.

| efasmus D Mo
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europass@erasmusmais.pt

913 043 247

WWW.europass.pt

www.facebook.com/europasspt

www.instagram.com/europass_pt/



RECONHECIMENTO

O pedido do EM requer o registo prévio na BD:
https://pt.europass-db.com/

 Depois de efetuado o registo, ha que solicitar os
documentos para cada um dos participantes.

» Apoés validacdo dos pedidos por parte do CNE,
deve proceder-se ao seu preenchimento.

« Com aindicacao do endereco de correio
eletronico da Instituicdo de acolhimento, €
enviado um email para a pessoa de contacto.
Este email da acesso a parte das “experiéncias
realizadas e resultados obtidos”, que deve ser

concluida.
* O documento deve depois ser assinado e
@Po oen@;§on§ autenticado pelas partes, para que se torne
oficial.

« Em caso de duvida contacte o Centro Nacional
Europass

o | efasmus D) EBeosmus:
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Erasmus+ learning agreement complement

1. Purpose

[Use this text if the learning agreement has been implemented without changes:] The
signatories confirm that the participant has attended the leaming mobility activity
described in the annexed Erasmus+ learmning agreement, and has attained the specified
learning outcomes,

The
signatories confirm that the participant has attended the learning mobility activity
described in the annexed Erasmus+ learning agreement, and has attained the specified
learning outcomes, with the following changes:

2. Annexes

Annex |: Learning Agreement

3. Signatures
[Please remove the ‘Participant’s legal guardian’ table if not applicable]

Participant Participant’s legal guardian
Full namae: Full name:

Date and place: Date and place:

Signature: Signature:

For sending organisation For hosting organisation
Full name: Full name:

Positlon: Position:

Date and place: Date and place:

Signature: Signature:

RECONHECIMENTO
LEARNING AGREEMENT
COMPLEMENT

Mod. Learning Agreement
COMPLEMENT

versao na lingua de trabalho

Learning Agreement Complement

E de preenchimento facultativo e

el sgERIcaso ndo seja possivel obter
o certificado Europass}
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